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SE PROPONE DIGA

TITULO |
CONSIDERACIONES

En este contexto y en cumplimiento a lo dispuesto en los Articulos 1
parrafo sexto LAASSP y 2 del Reglamento de la LAASSP, se
presentan las Politicas, a que debe sujetarse la adquisicion de
bienes, arrendamientos y contratacion de servicios del Instituto
Nacional de Psiquiatria, Ramoén de la Fuente Mufiiz.

TITULO |
CONSIDERACIONES

En este contexto y en cumplimiento a lo dispuesto en los Articulos 1
parrafo sexto LAASSP y 3 del Reglamento de la LAASSP, se presentan
las Politicas, a que debe sujetarse la adquisicion de bienes,
arrendamientos y contratacion de servicios del Instituto Nacional de
Psiquiatria, Ramon de la Fuente Muiiiz.

[l. Marco Juridico

Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios
del Sector Publico.- D.O.F. 20/VIII/2001.

Il. Marco Juridico

. Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del
Sector Publico.- D.O.F. 28/VII/2010

V. Planeacién, Programacion vy Presupuestacion

2.- En la planeacion, programacién y presupuestacion de las
adquisiciones, arrendamientos y servicios, ademas de ajustarse a lo
dispuesto en los Articulos 6 y titulo segundo Capitulo 1 de la
LAASSP; en el Presupuesto de Egresos de la Federacién; la Ley
Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria y demas
disposiciones aplicables, se deberé observar lo siguiente:

IV.-La clasificacidn de los bienes y servicios se sujetara a lo
determinado en el “Catalogo de Adquisiciones, Bienes Muebles
y Servicios” que pone a disposicion la Contraloria a través de
su pagina WEB, siempre y cuando no se contraponga al
Clasificador por Objeto del Gasto que emita la Secretaria

V. Planeacién, Programacion y Presupuestacion

2.- En la planeacion, programacién y presupuestacion de las
adquisiciones, arrendamientos y servicios, ademas de ajustarse a lo
dispuesto en el Articulo 20 LAASSP; en el Presupuesto de Egresos de la
Federacion; la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria
y demas disposiciones aplicables, se debera observar lo siguiente:

IV. La clasificacién de los bienes y servicios se sujetara a lo determinado
en el “Clasificador Unico de las Contrataciones Publicas” que pone a
disposicion la Contraloria a través de su pagina WEB, siempre y cuando
no se contraponga al Clasificador por Objeto del Gasto que emita la
Secretaria
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En virtud de que el “Catalogo de Adquisiciones, Bienes Muebles y
Servicios”

En virtud de que el “Clasificador Unico de las Contrataciones Publicas”

TITULO VI

SOLICITUDES DE COMPRA DE BIENES

8- Invariablemente cada solicitud de compra debera contar con
una congruente y amplia justificacion de compra elaborada
conforme a la forma “2”, la cual debera ser firmada por el
servidor publico que valide el formato “1”adicionalmente debera
considerar lo establecido en el Reglamento de la LAASSP en
el Articulo 51.

TITULO VI

SOLICITUDES DE COMPRA DE BIENES

8- Invariablemente cada solicitud de compra debera contar con una
congruente y amplia justificacion de compra elaborada conforme a
la forma “2”, la cual deberéa ser firmada por el servidor publico que
valide el formato “1”adicionalmente debera considerar lo establecido
en la LAASSP en el Articulo 40 segundo pérrafo.

TITULO XIi

LICITACIONES PUBLICAS

Xll.1 PARTICIPACION DE OBSERVADORES EXTERNOS EN

TITULO XIi

LICITACIONES PUBLICAS

Xll.L1 PARTICIPACION DE TESTIGOS SOCIALES EN LAS

LAS LICITACIONES PUBLICAS

28.- A efecto de dar mayor transparencia a los procedimientos licitatorios
gue convoque la DA del INSTITUTO, se invitard a las Camaras de
Comercio, Colegios 0o Asociaciones de Profesionistas u otras
Organizaciones No Gubernamentales para atestiguar como observador
externo, sin voz ni voto, a partir de la junta de aclaracién a las bases,
debiéndose registrar su participacion en el formato que para tal fin se

LICITACIONES PUBLICAS

28.- De conformidad con el art. 26 Ter de la LAASSP y cuando el monto de la
licitacion rebase el equivalente a cinco millones de dias de salario minimo general
vigente en el Distrito Federal y en aquellos casos que determine la Secretaria de
la Funcién Puablica atendiendo al impacto que la contratacion tenga en los
programas se invitaran testigos sociales que estén incluidos en la catalogo de la
misma contraloria
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elabore, el cual sera anexado al expediente respectivo. Forma “7”

TITULO XV

COMITE DE ADQUISICIONES ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS

XIV. Comité de Adquisiciones Arrendamientos y Servicios

43.-El Comité se integrara por lo funcionarios designados por la DG
conforme a lo establecido en la LAASSP y el Reglamento, su
funcionamiento serd de acuerdo al manual establecido para
este fin, es importante agregar lo siguiente: Dictaminara los
procedimientos de no celebrar licitacion publica a excepcion
de las fracciones Il y XIl, deberéan enviarse a la SRM, con 15
dias héabiles de anticipacion a la fecha que sesione de
conformidad con el calendario aprobado por el Cuerpo
Colegiado en mencion.

TITULO XV

COMITE DE ADQUISICIONES ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS

XIV. Comité de Adquisiciones Arrendamientos y Servicios

43.-El Comité se integrara por lo funcionarios designados por la DG

conforme a lo establecido en la LAASSP y el Reglamento, su
funcionamiento sera de acuerdo al manual establecido para este fin,
es importante agregar lo siguiente: Dictaminara los procedimientos
de no celebrar licitacion publica a excepcion de :

I. La procedencia de la contratacion en los casos de excepcién a
gue se refiere el pendltimo parrafo del articulo 41 de la Ley;

Il. Los procedimientos de contratacion por monto que se
fundamenten en el articulo 42 de la Ley, y

lll. Los asuntos cuyos procedimientos de contratacion se hayan
iniciado sin dictamen previo del Comité.

y deberan enviarse a la SRM, con 15 dias hébiles de anticipacién a
la fecha que sesione de conformidad con el calendario aprobado por
el Cuerpo Colegiado en mencion.

TITULO XVI

EXCEPCIONES A LA LICITACION PUBLICA

44.- Este Instituto, a través de la DG y la DA, bajo su responsabilidad

TITULO XVI

EXCEPCIONES A LA LICITACION PUBLICA

44.- Este Instituto, a través de la DG y la DA, bajo su responsabilidad
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podra contratar adquisiciones, arrendamientos y servicios sin
sujetarse al procedimiento de licitacion publica, a través de los
procedimientos de invitacidbn a cuando menos tres personas o de
adjudicacion directa, siempre y cuando se fundamente alguno de los
supuestos del Articulo 41 de la LAASSP, Articulo 51 del Reglamento
y se cuente con el dictamen del Comité.

En el caso de las fracciones Il y XII del citado Articulo, se debera
reportar en el informe trimestral del Comité, una vez concluida la
contratacion

En el caso de contratos por la fraccion | se agregara lo relativo a que
no existan potenciales alternativos o sustitutos debiendo incluirse
constancias de difusion o invitacion a las camaras

Cabe sefialar que la informacion y documentacion que se someta a
la consideracion del Comité, sera de la exclusiva responsabilidad del
area que las formule (&reas solicitantes), por lo que debera estar
fundada y motivada, segun las circunstancias que concurran en cada
caso, en criterios de economia, eficacia, eficiencia, imparcialidad y
honradez, que aseguren las mejores condiciones para el
INSTITUTO, de conformidad con el Articulo 40 de la LAASSP y
observando lo dispuesto en el Articulo 49 del Reglamento.

podré contratar adquisiciones, arrendamientos y servicios sin sujetarse al
procedimiento de licitacion publica, a través de los procedimientos de
invitacion a cuando menos tres personas o0 de adjudicacion directa,
siempre y cuando se fundamente alguno de los supuestos del Articulo 41
de la LAASSP, Articulos 71 y 72 del Reglamento y se cuente con el
dictamen del Comité.

Cabe sefalar que la informacion y documentacion que se someta a la
consideracion del Comité, serd de la exclusiva responsabilidad del &rea
que las formule (&reas solicitantes), por lo que debera estar fundada y
motivada, segun las circunstancias que concurran en cada caso, en
criterios de economia, eficacia, eficiencia, imparcialidad y honradez, que
aseguren las mejores condiciones para el INSTITUTO, de conformidad
con el Articulo 40 de la LAASSP y observando lo dispuesto en el Articulo
71 del Reglamento.

GARANTIAS
TITULO XIX
XIX.2 GARANTIA DE ANTICIPO

63.- El INSTITUTO, so6lo otorgara anticipos hasta por un 50% del
monto total del contrato, siendo la SRM O SSG facultada para
otorgar o negar dicha autorizacién, la cual es requisito indispensable
para el pago de anticipos.

Solamente en casos excepcionales se autorizar4 el pago total
anticipado de la adquisicién de bienes o servicios; siempre y cuando

GARANTIAS
TITULO XIX
XIX.2 GARANTIA DE ANTICIPO

63.- El Instituto, s6lo otorgara anticipos hasta por un 50% del monto total
del contrato, siendo la SRM O SSG facultada para otorgar o negar dicha
autorizacion, la cual es requisito indispensable para el pago de anticipos.

El Instituto podr4, dentro de su presupuesto autorizado, bajo su
responsabilidad y por razones fundadas y motivadas, autorizar el pago de
suscripciones, seguros 0 de otros servicios, en los que no sea posible
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se cuente con la autorizacibn expresa de la Secretaria, de
conformidad a lo sefialado en el ultimo parrafo del articulo 13 de la
LAASSP

XIX.3 PROCEDIMIENTO PARA HACER EFECTIVAS LAS
GARANTIAS

64.- Con el propésito de hacer efectivas las garantias de
cumplimiento se integrard el expediente conforme a los
siguientes requisitos y condiciones, tramite que debera ser
llevado a cabo a través del asesor juridico del INSTITUTO:

l. Oficio de remisién formal, debidamente fechado,
del expediente de la fianza con la solicitud de
efectividad de la misma, haciendo una relacion de
hechos y documentos de referencia, de
conformidad con el Articulo 68, fraccion 1 d y IV,
del Reglamento del Articulo 95 de la Ley Federal
de Instituciones de Fianzas. Debera enviarse
copia certificada del acuse de recibo de la
afianzadora.

pactar que su costo sea cubierto después de que la prestacion del servicio
se realice de conformidad a lo sefialado en el dltimo parrafo del articulo 13
de la LAASSP

XIX.3 PROCEDIMIENTO PARA HACER EFECTIVAS LAS GARANTIAS

64.- Con el propésito de hacer efectivas las garantias de
cumplimiento se integrard el expediente conforme a los siguientes
requisitos y condiciones, tramite que debera ser llevado a cabo a
través del asesor juridico del INSTITUTO:

l. Oficio de remision formal, debidamente fechado, del
expediente de la fianza con la solicitud de efectividad
de la misma, haciendo una relacibn de hechos y
documentos de referencia, de conformidad con el
Articulo 103, fraccion | d y IV, del Reglamento del
Articulo 95 de la Ley Federal de Instituciones de
Fianzas. Debera enviarse copia certificada del acuse
de recibo de la afianzadora.

TITULO XXI

APLICACION DE PENAS CONVENCIONALES

72.- De conformidad con lo establecido en el Articulo 53 de la
LAASSP y 64 del Reglamento, el retraso imputable al

TITULO XXI

APLICACION DE PENAS CONVENCIONALES

72.- De conformidad con lo establecido en el Articulo 53 de la
LAASSP y 96 del Reglamento, el retraso imputable al proveedor o
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proveedor o prestador del servicio en el cumplimiento de los
contratos de servicios o de adquisicion de bienes, se aplicara
la pena convencional del 2% por dia habil de retraso hasta por
el monto de la garantia; en caso de incumplimiento parcial se
aplicara sobre la parte proporcional incumplida.

prestador del servicio en el cumplimiento de los contratos de
servicios o de adquisicion de bienes, se aplicara la pena
convencional del 2% por dia habil de retraso hasta por el monto de
la garantia; en caso de incumplimiento parcial se aplicara sobre la
parte proporcional incumplida.

XXI1.3 INFORME DE PARTICIPACION DE OBSERVADORES
EXTERNOS EN EVENTOS DE LAS LICITACIONES
PUBLICAS

77.- La DA hara del conocimiento del Organo Interno de
Control la participaciéon de los observadores externos en los
eventos de licitacion publica, dentro de los diez dias naturales
posteriores al cierre de cada mes, destacando que en caso de
no contar con este tipo de participantes, no serd necesario
rendir el informe.

Se deroga.
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