SALUID  NSTITUTO NACIONAL DE PSIQUIATRIA =
RAMON DE LA FUENTE MUNIZ

RaMON DE LA FUENTE MURN1Z

MANUAL DE ORGANIZACION ESPECIFICO DE LA
DIRECCION DE INVESTIGACIONES EN NEUROCIENCIAS

AGOSTO, 2019



SALUD

MANUAL DE ORGANIZACION EPECIFICO
DE LA DIRECCION DE INVESTIGACIONES EN
NEUROCIENCIAS

=

INsTITUTO NACIONAL DE PSIQUIATRIA

RaMON DE LA FUENTE MUNIZ

CODIGO:
INP/DG/DIN/MO01

AREA:

REVISION:
03

NEUROCIENCIAS

DIRECCION DE INVESTIGACIONES EN

DIRECCION O SUBDIRECCION:
DIRECCION GENERAL

MARZO, 2008

FECHA DE ELABORACION:

CANTIDAD DE FOJAS UTILES: | 52

AGOSTO, 2019

FECHA ACTUALIZACION:

ELABORA: REVISA:

VALIDA:

AUTORIZA:

JEFA DEL
DEPARTAMENTO DE
PLANEACION Y
MODERNIZACION
ADMINISTRATIVA

SUBDIRECTOR DE
INFORMACION Y
DESARROLLO
ORGANIZACIONAL

MTRO. JERONIMO
BLANCO JAIMES

C.P. MA. CRISTINA
LUCIA GONZALEZ
MONCIVAIS

DIRECTOR DE
INVESTIGACIONES EN
NEUROCIENCIAS

DR. FRANCISCO JULIO
PELLICER GRAHAM

DIRECTOR GENERAL

DR. EDUARDO ANGEL
MADRIGAL DE LEON




SALU MANUAL DE ORGANIZACION ESPECIFICO DE M

LA DIRECCION DE INVESTIGACIONES EN e - ———
NEUROCIENClAS b RAMON I)‘I-. .m l;'Llllﬂ.N‘rl-:-l\il:.R'[z .
INDICE Pagina
INTRODUCCION 1
OBJETIVO 2
I ANTECEDENTES 3
Il MARCO JURIDICO 5
I MISION Y VISION 21
Y, ATRIBUCIONES 22
Y ORGANIGRAMA 23
VI DESCRIPCION DE FUNCIONES 24
Direccién de Investigaciones en Neurociencias 24
Departamento de Neurofisiologia 25
Departamento de Neuromorfologia Funcional 26
Departamento de Bioelectrénica 27
Departamento de Neurobiologia 28
Departamento de Etologia 29
Laboratorio de Cronoecologia y Etologia Humana 30
Laboratorio de Neurofisiologia Integrativa 31
Laboratorio de Neurofisiologia del Control y la Regulacion 32
Laboratorio de Cronobiologia y Suefio 33
Laboratorio de Neurofarmacologia de Productos Naturales 34
Laboratorio de Farmacologia Conductual 35
Laboratorio de Neurofisiologia Molecular 36
Laboratorio de Neurofisiologia de la Percepcion 37
Laboratorio de Psicoinmunologia 38
Laboratorio de Suefio y Epilepsia Experimental 39
Laboratorio de Neuropsicofarmacologia 40
Laboratorio de Fitofarmacologia 41
Laboratorio Integrativo para el Estudio de Sustancias 42
Inhalables Adictivas
Laboratorio de Neuroendocrinologia Molecular 43
Laboratorio de Fisiologia Celular 44
Area de Bioterio 45
Area de llustracion Biomédica 46
Coordinacion Administrativa 47
Area Secretarial 48

Vi GLOSARIO 49




SALUD MANUAL DE ORGANIZACION ESPECIFICO M
DE LA DIRECCION DE INVESTIGACIONESEN | W8 & &
NEUROCIENCIAS INsTITUTO NACIONAL DE PSIQUIATRIA

RaMON DE LA FUENTE MUNIZ

INTRODUCCION

El Instituto Nacional de Psiquiatria Ramon de la Fuente Muiiz, se consolidé como tal por la Ley de
los Institutos Nacionales de Salud, a partir del 26 de mayo de 2000, teniendo como uno de sus
objetivos principales la investigacion cientifica en el campo de la salud mental, para lo cual dentro
de su estructura autorizada crea la Direccion de Investigaciones en Neurociencias, estableciendo
sus lineas de investigacidon con base en el Programa Nacional de Salud, particularmente en los
rubros sobre las causas, el curso y el desenlace de las enfermedades y trastornos psiquiatricos asi
como mejorar los procedimientos de diagnéstico, clasificacién y tratamiento.

El objetivo de esta area es profundizar en el conocimiento de los mecanismos cerebrales integrativos
y moleculares de procesos mentales y conductuales, tanto en situaciones naturales como en
presencia de farmacos o de trastornos anatomofuncionales del sistema nervioso central. Los
conocimientos obtenidos son de utilidad a mediano plazo para determinar las causas y contribuir al
diagnostico y terapéutica de los trastornos psiquiatricos. Para su consecucion, se ha dado
continuidad al desarrollo de diversos protocolos de investigacion.

Cuenta con departamentos y laboratorios de investigacién donde se efectian entre otros estudios:

La investigacion basica de calidad en el area de la neurofisiologia celular, con énfasis en la
transmision sinaptica y los mecanismos de regulacion de la liberacién de serotonina; investigacién
en el campo de la neuromorfologia; estudios sobre el mecanismo de acciéon en forma integral
(cerebro) y a nivel celular; estudios del comportamiento social de los primates, su fisiologia
reproductiva, cronobiologia y ecologia de la conducta; los mecanismos fisiologicos integrativos de
la nocicepcién y el dolor; asi como nuevos conocimientos en los procesos integrativos del control y
la regulacion del sistema nervioso entre otros

De igual manera la formacion de recursos humanos altamente calificados, para la realizacion de la
investigacion basica, es otra de las funciones de esta area. En este rubro se hace referencia a
estudiantes que realizan sus tesis de licenciatura en disciplinas afines como: biomédica basica,
psicologia, biologia; asi como las investigaciones para obtener los grados de maestro y doctor en
neurociencias.
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OBJETIVO

El Manual de Organizacion de la Direccion de Investigaciones en Neurociencias tiene como
propésito contar con un documento que contenga los antecedentes, marco juridico, mision y vision
del area, atribuciones, organigrama, descripcion de funciones y glosario, asi mismo fungir como un
instrumento que establezca los mecanismos esenciales para el desempefio organizacional de las
areas que conforman la estructura de la Direccion de Investigaciones en Neurociencias, en las
diferentes etapas de los procesos que efectlan, sus responsabilidades y participacion de los
servidores publicos evitando la duplicidad de esfuerzo y optimizando recursos, actuando a la vez
como un instrumento de capacitacién del personal que labora en la institucién, al igual que para el
de nuevo ingreso.
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ANTECEDENTES

El Instituto Mexicano de Psiquiatria dependiente de la Secretaria de Salud, fue creado por decreto
presidencial (DOF el 26 de Diciembre de 1979) como un organismo publico y descentralizado con
personalidad juridica y patrimonio propio.

Su fundador, el Dr. Ramén de la Fuente convencido de la importancia de crear una institucion
dedicada a la atencién y a la investigacion de los problemas de salud mental en nuestro pais, lo
invistié de la infraestructura necesaria para cumplir con las funciones para las que fue creado.

Realizar investigacion cientifica en el campo de la psiquiatria y de la salud mental.

Formar personal capaz de llevarlas a cabo.

Adiestrar a profesionales y técnicos

Estudiar integralmente a los enfermos psiquiatricos.

Fungir como asesor de otros organismos publicos y privados en el ambito de su competencia.

YV V VYV VY

A partir del 7 de septiembre del afio 1988, un nuevo decreto definié con mayor precision su papel,
amplié sus funciones y redefinié sus 6rganos de gobierno y administracion.

El 16 de noviembre de 1999, se autoriz6 por parte de la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico la
nueva estructura organica, al actual Instituto Nacional de Psiquiatria Ramoén de la Fuente Muiiiz, la
cual consiste en la creacidon de plazas de nueva creaciébn a nivel Mando Medio y Superior,
integrandose la Subdireccién de Investigaciones en Neurociencias.

Derivado de que la Subdireccion de Investigaciones en Neurociencias en los Ultimos afios se quedo
relegada en cuanto a su jerarquia y equidad estructural y buscando contar con un area de
investigacién en neurociencias que respondiera a los cambios y requerimientos que la sociedad
demanda, se autorizé en el afio de 2004 la conversion de la Subdireccién de Investigaciones en
Neurociencias a la Direccion de Investigaciones en Neurociencias.

Fortaleciendo con esta modificacién a la estructura la labor de investigacion basica que da luz acerca
de los mecanismos fisiol6gicos y patoldgicos de las enfermedades mentales, quedando conformada
la Direccién de Investigaciones en Neurociencias de la siguiente manera:

= Departamento de Nerurofisiologia

» Departamento de Neuromorfologia Funcional
» Departamento de Bioelectronica

= Departamento de Neurobiologia

= Departamento de Etologia

Asi como los siguientes laboratorios

= Laboratorio de Cronoecologia y Etologia Humana

= Laboratorio de Neurofisiologia Integrativa

» Laboratorio de Neurofisiologia del Control y la Regulacién
» Laboratorio de Cronobiologia y Suefio

= Laboratorio de Neurofarmacologia de Productos Naturales
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»= Laboratorio de Farmacologia Conductual

= Laboratorio de Neurofisiologia Molecular

= Laboratorio de Neurofisiologia de la Percepcién

* Laboratorio de Psicoinmunologia

= Laboratorio de Suefio y Epilepsia Experimental

= Laboratorio de Neuropsicofarmacologia

= Laboratorio de Fitofarmacologia

= Laboratorio Integrativo para el Estudio de Sustancias Inhalables Adictivas
»= Laboratorio de Neuroendocrinologia Molecular

= Laboratorio de Fisiologia Celular

Y las siguientes areas:

= Area de Bioterio

=  Area de llustracion Biomédica
= Coordinacién Administrativa

= Area Secretarial
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Il MARCO JURIDICO

La Direccion de Investigaciones en Neurociencias se encuentra sustentado en el siguiente marco

juridico — normativo

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
D.O.F. 05-11-1917, ultima reforma publicada D.O.F. 9-VIII-2019

LEYES

Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.
D.O.F. 04-1-2000, ultima reforma publicada D.O.F. 10-X1-2014

Ley de Asistencia Social.
D.O.F. 02-1X-2004, ultima reforma publicada D.O.F. 24-1V-2018

Ley de Bioseguridad de Organismos Genéticamente Modificados.
D.O.F. 18-111-2005.

Ley de Ciencia y Tecnologia.
D.O.F. 05-VI-2002, ultima reforma publicada D.O.F. 08-XI1-2015

Ley de Fiscalizacion y Rendicidon de Cuentas de la Federacion.
D.O.F. 18-VII-2016

Ley de Ingresos de la Federacion para el Ejercicio Fiscal 2019.
D.O.F. 28-X1-2018

Ley de los Derechos de las Personas Adultas Mayores.
D.O.F. 25-VI-2002, ultima reforma publicada D.O.F. 12-VII-2018

Ley de los Institutos Nacionales de Salud.
D.O.F. 26-V-2000, ultima reforma publicada D.O.F. 16-11-2018

Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas.
D.O.F. 04-1-2000, ultima reforma publicada D.O.F. 13-1-2016

Ley de Planeacion.
D.O.F. 05-1-1983, ultima reforma publicada D.O.F. 16-11-2018

Ley del Impuesto al Valor Agregado.
D.O.F. 29-XI11-1978, ultima reforma publicada D.O.F. 30-X1-2016

Ley del Impuesto Sobre la Renta.
D.O.F. 11-XI1-2013. ultima reforma publicada D.O.F. 30-X1-2016

Ley del Servicio Profesional de Carrera en la Administracion Publica Federal.

D.O.F. 10-1V-2013, ultima reforma publicada D.O.F. 09-1-2006
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Ley Federal de Archivos.
D.O.F. 23-1-2012 Ley ultima reforma publicada 15-06-2018

Ley Federal de Derechos.
D.O.F. 31-XII-1981, ultima reforma publicada D.O.F. 28-XI11-2018

Ley Federal de las Entidades Paraestatales.
D.O.F. 14-V-1986, ultima reforma publicada D.O.F. 01-111-2019

Ley Federal de los Trabajadores al Servicio del Estado, Reglamentaria del Apartado B del Articulo
123 Constitucional.
D.O.F. 28-XI1-1963, ultima reforma publicada D.O.F. 01-V-2019

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.
D.O.F. 30-111-2006, ultima reforma publicada D.O.F. 30-X11-2015

Ley Federal de Procedimiento Administrativo.
D.O.F. 04-VIII-1994, ultima reforma publicada D.O.F. 18-V-2018

Ley Federal de Responsabilidad Patrimonial del Estado.
D.O.F. 31-XII-2004, ultima reforma publicada D.O.F. 12-VI-2009

Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica.
D.O.F. 09-V-2016, ultima reforma publicada D.O.F. 27-1-2017

Ley Federal del Derecho de Autor.
D.O.F. 24-XII-1996, ultima reforma publicada D.O.F. 15-VI-2018

Ley Federal del Trabajo.
D.O.F. 01-1V-1970, dltima reforma publicada D.O.F. 02-07-2019

Ley Federal para el Control de Precursores Quimicos, Productos Quimicos Esenciales y Maquinas
para elaborar capsulas, tabletas y/o comprimidos.
D.O.F. 26-XI1-1997, ultima reforma publicada D.O.F. 24-XI1-2018

Ley Federal para la Administracion y Enajenacion de Bienes del Sector Puablico.
D.O.F. 19-XI11-2002, ultima reforma publicada D.O.F. 09-VI11-2019

Ley Federal para Prevenir y Eliminar la Discriminacion.
D.O.F. 11-VI-2003, ultima reforma publicada D.O.F. 21-VI-2018

Ley Federal Sobre Metrologia y Normalizacion.
D.O.F. 01-VII-1992, ultima reforma publicada D.O.F. 15-VI-2018

Ley General de Acceso de las Mujeres a una Vida Libre de Violencia.
D.O.F. 01-11-2007, ultima reforma publicada D.O.F. 13-1V-2018

Ley General de Archivos.
D.O.F. 15-VI-2018 Texto Vigente a partir del 15-06-2019

Ley General de Bienes Nacionales.
D.O.F. 20-V-2004, ultima reforma publicada D.O.F. 19-1-2018
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Ley General de Contabilidad Gubernamental.
D.O.F. 31-XII-2008, ultima reforma publicada D.O.F. 30-1-2018

Ley General de Desarrollo Social.
D.O.F. 20-1-2004, ultima reforma publicada D.O.F. 25-VI-2018

Ley General de Educacion.
D.O.F. 13-VII-1993, ultima reforma publicada D.O.F. 19-1-2018

Ley General de los Derechos de Nifias, Nifios y Adolescentes.
D.O.F. 04-XI11-2014, dltima reforma publicada D.O.F. 04-VI-2019

Ley General de Proteccion Civil.
D.O.F. 06-VI-2012, ultima reforma publicada D.O.F. 19-1-2018

Ley General de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados.
D.O.F. 26-1-2017

Ley General de Responsabilidades Administrativas.
D.O.F. 18-VII-2016, ultima reforma publicada D.O.F. 12-1V-2019

Ley General de Salud.
D.O.F. 07-11-1984, ultima reforma publicada D.O.F. 24-XI1-2018

Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Puablica.
D.O.F. 04-V-2015

Ley General de Victimas.
D.O.F. 09-1-2013, ultima reforma publicada D.O.F. 03-1-2017

Ley General para el Control del Tabaco.
D.O.F. 30-V-2008, ultima reforma publicada D.O.F. 15-VI-2018

Ley General para la Igualdad entre Mujeres y Hombres.
D.O.F. 02-VIII-2006, ultima reforma publicada D.O.F. 14-VI-2018

Ley General para la Inclusién de las Personas con Discapacidad.
D.O.F. 30-V-2011, ultima reforma publicada D.O.F. 12-VII-2018

Ley General para la Prevencién Social de la Violencia y la Delincuencia.
D.O.F. 24-1-2012

Ley General Para Prevenir, Sancionar y Erradicar los Delitos en Materia de Trata de Personas y
Para la Proteccion y Asistencia a Las Victimas de Estos Delitos.
D.O.F. 14-VI-2012, ultima reforma publicada D.O.F. 19-1-2018

Ley Orgénica de la Administracion Publica Federal.
D.O.F. 29-XI1I-1976, ultima reforma publicada D.O.F. 09-VI11-2019

Ley para la Coordinacion de la Educacion Superior.
D.O.F. 29-X11-1978
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Ley Reglamentaria del Articulo 27 Constitucional en Materia Nuclear.
D.O.F. 04-11-1985, ultima reforma publicada D.O.F. 09-1V-2012
CODIGOS

Cadigo Civil Federal.
D.O.F. 26-V-1928, ultima reforma publicada D.O.F. 03-VI-2019

Cdédigo Penal Federal.
D.O.F. 14-VI11-1931, ultima reforma publicada D.O.F. 12-1V-2019

Cddigo Federal de Procedimientos Civiles.
D.O.F. 24-11-1943, dltima reforma publicada D.O.F. 09-1V-2012

Cabdigo Nacional de Procedimientos Penales.
D.O.F. 05-111-2014, ultima reforma publicada D.O.F. 09-VIII-2019

Cadigo Fiscal de la Federacion.
D.O.F. 31-XII-1981, ultima reforma publicada D.O.F. 16-V-2019
REGLAMENTOS

Reglamento de Control Sanitario de Productos y Servicios.
D.O.F. 09-VIII-1999, ultima reforma publicada D.O.F. 12-11-2016

Reglamento de Insumos para la Salud.
D.O.F. 04-11-1998, ultima reforma publicada D.O.F. 29-111-2019

Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.
D.O.F. 28-VII-2010

Reglamento de la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas.
D.O.F. 28-VII-2010

Reglamento de la Ley de la Propiedad Industrial.
D.O.F. 23-XI1-1994, ultima reforma publicada D.O.F. 16-XI11-2016

Reglamento de la Ley de los Sistemas de Ahorro para el Retiro.
D.O.F. 24-VIII-2009

Reglamento de la Ley del Impuesto al Valor Agregado.
D.O.F. 04-XII-2006 ultima reforma publicada D.O.F. 25-1X-2014

Reglamento de la Ley del Impuesto Sobre la Renta.
D.O.F. 08-X-2015, ultima reforma publicada D.O.F. 06-V-2016

Reglamento de la Ley del Servicio Profesional de Carrera en la Administracion Publica Federal.
D.O.F. 06-1X-2007

Reglamento de la Ley Federal de las Entidades Paraestatales.
D.O.F. 26-1-1990, ultima reforma publicada D.O.F. 23-XI-2010
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Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.
D.O.F. 28-VI-2006, ultima reforma publicada D.O.F. 30-111-2016

Reglamento de la Ley Federal de Sanidad Animal.
D.O.F. 21-V-2012

Reglamento de la Ley Federal del Derecho de Autor.
D.O.F. 22-V-1998, ultima reforma publicada D.O.F. 14-1X-2005

Reglamento de la Ley Federal para la Administracion y Enajenacion de Bienes del Sector Publico.
D.O.F. 17-VI-2003, ultima reforma publicada D.O.F. 29-XI-2006

Reglamento de la Ley Federal Sobre Metrologia y Normalizacion.
D.O.F. 14-1-1999, ultima reforma publicada D.O.F. 28-X1-2012

Reglamento de la Ley General de Acceso de las Mujeres a una Vida Libre de Violencia.
D.O.F. 11-11-2008, ultima reforma publicada D.O.F. 14-111-2014

Reglamento de la Ley General de Desarrollo Social.
D.O.F. 18-1-2006, ultima reforma publicada D.O.F. 28-VIII-2008

Reglamento de la Ley General de Salud en Materia de Prestacion de Servicios de Atencién Médica.
D.O.F. 14-V-1986, ultima reforma publicada D.O.F. 17-VII-2018

Reglamento de la Ley General de Salud en Materia de Proteccion Social en Salud.
D.O.F. 05-1V-2004, ultima reforma publicada D.O.F. 17-X11-2014

Reglamento de la Ley General de Salud en Materia de Sanidad Internacional.
D.O.F. 18-11-1985, ultima reforma F. de E. 10-VII-1985

Reglamento de la Ley General del Equilibrio Ecoldgico y la Proteccién al Ambiente en Materia de
Evaluacion del Impacto Ambiental.
D.O.F. 30-V-2000, ultima reforma publicada D.O.F. 31-X-2014

Reglamento de la Ley General para el Control del Tabaco.
D.O.F. 31-V-2009, ultima reforma publicada D.O.F. 09-X-2012

Reglamento de Procedimientos para la Atencion de Quejas Médicas y Gestion Pericial de la
Comision Nacional de Arbitraje Médico.
D.O.F. 21-1-2003, dltima reforma publicada D.O.F. 08-VI11-2018

Reglamento del sistema nacional de afiliacion y vigencia de derechos, de la base de datos Unica de
derechohabientes y del expediente electrénico Unico del Instituto de Seguridad y Servicios Sociales
de los Trabajadores del Estado.

D.O.F. 10-VI-2011

Reglamento Interior de la Secretaria de la Funcién Puablica.
D.O.F. 19-VII-2017

Reglamento Interior de la Secretaria de Salud.
D.O.F. 19-1-2004, ultima reforma publicada D.O.F. 07-11-2018
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Reglamento Federal de Seguridad y Salud en el Trabajo.
D.O.F. 13-XI-2014

Reglamento de Seguridad, Higiene y Medio Ambiente en el Trabajo del Sector Publico Federal.
D.O.F. 29-XI-2006

Reglamento de la Ley General de Salud en Materia de Investigacion para la Salud.
D.O.F. 06-1-1987, ultima reforma publicada D.O.F. 02-1V-2014.

DECRETOS

Decreto por el que se establecen diversas medidas en materia de adquisiciones, uso de papel y de
la certificacion de manejo sustentable de bosques por la Administracion Publica Federal.
D.O.F. 05-1X-2007

Decreto que establece las medidas para el uso eficiente, transparente y eficaz de los recursos
publicos, y las acciones de disciplina presupuestaria en el ejercicio del gasto publico, asi como para
la modernizacion de la Administracién Pablica Federal.

D.O.F. 10-X11-2012

DECRETO por el que se modifica el diverso que establece las medidas para el uso eficiente,
transparente y eficaz de los recursos publicos, y las acciones de disciplina presupuestaria en el
ejercicio del gasto publico, asi como para la modernizacién de la Administracion Publica Federal.
D.O.F. 30-X11-2013

Decreto por el que se crea la Comision Nacional de Arbitraje Médico.
D.O.F. 03-VI-1996

Decreto por el que se crea el Consejo Nacional para la Prevencion de Accidentes con el objeto de
proponer las acciones en materia de prevencion y control de accidentes a que se refiere el articulo
163 de la Ley General de Salud.

D.O.F. 20-111-1987

DECRETO por el que se modifican los articulos Segundo, Tercero y Quinto del diverso por el que
se crea el Consejo Nacional para la Prevencién de Accidentes.
D.O.F. 04-1X-2017

Decreto por el que se crea la Comisién Nacional de Bioética como un érgano desconcentrado de la
Secretaria de Salud.
D.O.F. 07-1X-2005

DECRETO por el que se reforman diversas disposiciones del diverso por el que se crea el érgano
desconcentrado denominado Comisién Nacional de Bioética, publicado el 7 de septiembre de 2005.
D.O.F. 16-11-2017

ACUERDOS

Acuerdo por el que la Secretaria de Salud da a conocer las Reglas de Operaciones especificas e
indicadores de gestion y evaluacion de la Cruzada Nacional por la Calidad de los Servicios de Salud.
D.O.F. 20-111-2002
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Acuerdo de Calidad Regulatoria.
D.O.F. 02-11-2007

Acuerdo Interinstitucional por el que se establecen los Lineamientos para la homologacién,
implantacion y uso de la firma electrénica avanzada en la Administracion Pablica Federal
D.O.F. 24-VIlI-2006

Acuerdo mediante el cual se expiden los Lineamientos para la evaluacion del desempefio de los
servidores publicos de la Administracion Pablica Federal, asi como su Anexo.
D.O.F. 20-V-2005

Acuerdo por el que los titulares de las dependencias y entidades de la Administracién Publica
Federal del sector salud, consultaran a la Academia Nacional de Medicina y a la Academia Mexicana
de Cirugia para la instrumentacién de las politicas en materia de salud.

D.O.F. 26-1X-1994

Acuerdo por el que se crea el Consejo Nacional de Salud Mental.
D.O.F. 21-1V-2004

Acuerdo por el que se establece el Manual de requerimientos de informacién a dependencias y
entidades de la Administracion Publica Federal y a la Procuraduria General de la Republica.
D.O.F. 30-V-2001

Acuerdo por el que se establece el procedimiento para la recepcion y disposicion de obsequios,
donativos o beneficios en general, que reciban los servidores publicos de la Administracion Pablica
Federal.

D.O.F. 28-VI-2013

Acuerdo por el que se establece que las instituciones publicas del Sistema Nacional de Salud sélo
deberan utilizar los insumos establecidos en el cuadro basico para el primer nivel de atencion médica
y, para segundo y tercer nivel, el catalogo de insumos.

D.O.F. 24-XI11-2002

ACUERDO que establece los lineamientos para la adquisicion de medicamentos asociados al
Catélogo Universal de Servicios de Salud por las entidades federativas con recursos del Sistema de
Proteccién Social en Salud.

D.O.F. 25-V-2010

Acuerdo por el que se establecen los lineamientos para la accesibilidad de las personas con
discapacidad a inmuebles federales.
D.O.F. 12-1-2004

Acuerdo mediante el cual se expide el Manual de Percepciones de los Servidores Publicos de las
Dependencias y Entidades de la Administracion Publica Federal.
D.O.F. 31-XI1-2018

Acuerdo que tiene por objeto fijar los criterios para la correcta aplicacion de la Ley Federal de
Responsabilidades Administrativas de los Servidores Publicos en lo relativo a la intervencién o
participacion de cualquier servidor puablico en la seleccion, nombramiento, designacion, contratacion,
promocion, suspensién, remocién, cese, rescision de contrato o sancion de cualquier servidor
publico, cuando tenga interés personal, familiar o de negocios o que pueda derivar alguna ventaja
o beneficio para él o para sus parientes consanguineos o por afinidad o civiles a que se refiere esa
Ley. D.O.F. 22-XI1-2006
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Acuerdo por el que se integran patronatos en las unidades hospitalarias de la Secretaria de Salud y
se promueve su creacion en los institutos nacionales de salud.
D.O.F. 17-111-1986

Acuerdo por el que se emiten los criterios generales y la metodologia a los que deberan sujetarse
los procesos de clasificacién socioecondémica de pacientes en los establecimientos que presten
servicios de atencion médica de la Secretaria de Salud y de las entidades coordinadas por dicha
Secretaria.

D.O.F. 27-V-2013

ACUERDO que tiene por objeto emitir las Disposiciones Generales en las materias de Archivos y
de Gobierno Abierto para la Administracion Pablica Federal y su Anexo Unico.
D.O.F. 15-V-2017

Acuerdo por el que se expide el Manual Administrativo de Aplicacion General en Materia de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.
D.O.F. 09-VIII-2010, ultima reforma publicada D.O.F. 03-11-2016

ACUERDO por el que se expide el Manual Administrativo de Aplicacion General en Materia de Obras
Puablicas y Servicios Relacionados con las Mismas.
D.O.F. 09-VIII-2010

ACUERDO por el que se modifica el Manual Administrativo de Aplicacion General en Materia de
Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas.
D.O.F. 03-11-2016

Acuerdo por el que se madifica el Manual Administrativo de Aplicacion General en Materia de Obras
Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas.
D.O.F.02-XI-2017

Acuerdo por el que se establecen las disposiciones en Materia de Recursos Materiales y Servicios
Generales.
D.O.F. 16-VII-2010.

ACUERDO por el que se modifica el diverso por el que se establecen las disposiciones en Materia
de Recursos Materiales y Servicios Generales, publicado el 16 de julio de 2010.
D.O.F. 05-1V-2016.

ACUERDO que tiene por objeto emitir las politicas y disposiciones para la Estrategia Digital
Nacional, en materia de Tecnologias de la Informacion y Comunicaciones, y en la de seguridad de
la informacion, asi como establecer el Manual Administrativo de Aplicacion General en dichas
materias.

D.O.F. 08-v-2014

ACUERDO por el que se modifican las politicas y disposiciones para la Estrategia Digital Nacional,
en materia de Tecnologias de la Informaciéon y Comunicaciones, y en la de Seguridad de la
Informacién, asi como el Manual Administrativo de Aplicacién General en dichas materias.

D.O.F. 23-VII-2018

Acuerdo por el que se emiten las Disposiciones y el Manual Administrativo de Aplicacion General
en Materia de Control Interno.
D.O.F. 03-XI-2016.
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ACUERDO que reforma el diverso por el que se emiten las Disposiciones y el Manual Administrativo
de Aplicacion General en Materia de Control Interno.
D.O.F. 05-1X-2018

ACUERDO por el que se instruye a las dependencias y entidades de la Administracién Puablica
Federal, asi como a la Procuraduria General de la Republica a abstenerse de emitir regulacién en
las materias que se indican.

D.O.F. 10-VIlI-2010

Acuerdo que modifica al diverso por el que se instruye a las dependencias y entidades de la
Administracion Publica Federal, asi como a la Procuraduria General de la Republica a abstenerse
de emitir regulacion en las materias que se indican, publicado el 10 de agosto de 2010.

D.O.F. 21-VIII-2012

Acuerdo nimero 37 por el que se crea la Comisién Permanente de la Farmacopea de los Estados
Unidos Mexicanos.
D.O.F. 26-1X-1984

Acuerdo 86 Numero por el que se crea la Comision Coordinadora de los Institutos Nacionales de
Salud.
D.O.F. 25-VIII-1989.

Acuerdo para el desarrollo y funcionamiento del Sistema Nacional de Certificacion de
Establecimientos de Atencion Médica.
D.O.F. 13-VI-2008.

ACUERDO por el que se declara la obligatoriedad de la implementacion, para todos los integrantes
del Sistema nacional de Salud, del documento denominado Acciones Esenciales para la Seguridad
del Paciente.

D.O.F. 08-1X-2017

NORMAS OFICIALES MEXICANAS

Norma Oficial Mexicana NOM-001-SSA1-2010, Que instituye el procedimiento por el cual se
revisard, actualizara y editard la Farmacopea de los Estados Unidos Mexicanos.
D.O.F. 26-1-2011

PROYECTO de Modificacion de la Norma Oficial Mexicana PROY-NOM-001-SSA3-2018,
Educacion en salud, para la organizacién y funcionamiento de residencias médicas en
establecimientos para la atencion médica.

D.O.F. 23-X1-2018

Norma Oficial Mexicana NOM-002-SSA3-2007, Para la organizacién, funcionamientos e ingenieria
sanitaria de los servicios de radioterapia.
D.O.F. 11-VI-2009

Norma Oficial Mexicana NOM-004-SSA3-2012, del Expediente Clinico.
D.O.F. 15-X-2012

PROYECTO de Modificacion de la Norma Oficial Mexicana NOM-005-SSA3-2010, Que establece
los requisitos minimos de infraestructura y equipamiento de establecimientos para la atencién
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médica de pacientes ambulatorios, para quedar como Norma Oficial Mexicana NOM-005-SSA3-
2016, Que establece los requisitos minimos de infraestructura y equipamiento de establecimientos
para la atencion médica de pacientes ambulatorios.

D.O.F. 20-1-2017

PROYECTO de Norma Oficial Mexicana PROY-NOM-006-SSA3-2017, Para la practica de
anestesiologia.
D.O.F. 31-I-2018.

PROYECTO de Norma Oficial Mexicana PROY-NOM-007-SSA3-2017, Para la organizacion y
funcionamiento de los laboratorios clinicos.
D.O.F. 31-1-2018

Norma Oficial Mexicana NOM-008-SSA3-2017, Para el tratamiento integral del sobrepeso y la
obesidad.
D.O.F. 18-v-2018

PROYECTO de Norma Oficial Mexicana NOM-010-SSA2-2018, Para la prevencién y el control de
la infeccidn por virus de la inmunodeficiencia humana.
D.O.F. 02-v-2018

Norma Oficial Mexicana NOM-012-SSA3-2012, Que establece los criterios para la ejecucion de
proyectos de investigacion para la salud en seres humanos.
D.O.F. 04-1-2013

PROYECTO de Norma Oficial Mexicana PROY-NOM-015-SSA3-2018, Para la atencion integral a
personas con discapacidad.
D.O.F. 23-X1-2018

Norma Oficial Mexicana NOM-016-SSA3-2012, Que establece las caracteristicas minimas de
infraestructura y equipamiento de hospitales y consultorios de atencién médica especializada.
D.O.F. 08-1-2013

Norma Oficial Mexicana NOM-017-SSA2-2012, Para la vigilancia epidemiolégica.
D.O.F. 19-11-2013

Norma Oficial Mexicana NOM-019-SSA3-2013, Para la practica de enfermeria en el Sistema
Nacional de Salud.
D.O.F. 02-1X-2013

Norma Oficial Mexicana NOM-024-SSA3-2012, Sistemas de informacion de registro electrénico para
la salud. Intercambio de informacion en salud.
D.O.F. 30-XI-2012

Norma Oficial Mexicana NOM-025-SSA2-2014, Para la prestacion de servicios de salud en unidades
de atencidn integral hospitalaria médico-psiquiatrica.
D.O.F. 04-1X-2015

Norma Oficial Mexicana NOM-027-SSA3-2013, Regulacion de los servicios de salud. Que establece
los criterios de funcionamiento y atencién en los servicios de urgencias de los establecimientos para
la atencién médica.

D.O.F. 04-1X-2013
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Norma Oficial Mexicana NOM-028-SSA2-2009, Para la prevencién, tratamiento y control de las
adicciones.
D.O.F. 21-VIII-2009

PROYECTO de Norma Oficial Mexicana PROY-NOM-028-SSA3-2018, Regulacién de los servicios
de salud. Para la practica de la ultrasonografia diagnéstica.
D.O.F. 27-X1-2018

Norma Oficial Mexicana NOM-030-SSA3-2013, Que establece las caracteristicas arquitecténicas
para facilitar el acceso, transito, uso y permanencia de las personas con discapacidad en
establecimientos para la atencion médica ambulatoria y hospitalaria del Sistema Nacional de Salud.
D.O.F. 12-1X-2013

Norma Oficial Mexicana NOM-032-SSA2-2014, Para la vigilancia epidemiolégica, promocion,
prevencion y control de las enfermedades transmitidas por vectores.
D.O.F. 16-1V-2015

Norma Oficial Mexicana NOM-034-SSA3-2013, Regulacion de los servicios de salud. Atencion
médica prehospitalaria.
D.O.F. 23-1X-2014

Norma Oficial Mexicana NOM-035-SSA3-2012, En materia de informacién en Salud.
D.O.F. 30-X1-2012

Norma Oficial Mexicana NOM-043-SSA2-2012, Servicios basicos de salud. Promocién y educacion
para la salud en materia alimentaria. Criterios para brindar orientacion.
D.O.F. 22-1-2013

Norma Oficial Mexicana NOM-045-SSA2-2005, Para la vigilancia epidemioldgica, prevencion y
control de las infecciones Nosocomiales.
D.O.F. 20-X1-2009

Norma Oficial Mexicana NOM-046-SSA2-2005, Violencia familiar, sexual y contra mujeres. Criterios
para la prevencién y atencion.
D.O.F. 03-111-2009, ultima reforma publicada D.O.F. 24-11-2016

Norma Oficial Mexicana NOM-072-SSA-2012, Etiquetado de medicamentos y de remedios
herbolarios.
D.O.F. 21-XI-2012

Norma Oficial Mexicana NOM-073-SSA1-2015, Estabilidad de farmacos y medicamentos.
D.O.F. 07-VI-2016

PROYECTO de Norma Oficial Mexicana PROY NOM-250-SSA1-2014, Agua para uso y consumo
humano. Limites méaximos permisibles de la calidad del agua y requisitos sanitarios que deben
cumplir los sistemas de abastecimiento de agua publicos y privados, su control y vigilancia.
Procedimiento sanitario de muestreo.

D.O.F. 16-VIII-2014

Norma Oficial Mexicana NOM-220-SSA1-2016, Instalacion y Operacion de la farmacovigilancia.
D.O.F. 19-VII-2017
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Norma Oficial Mexicana NOM-229-SSA1-2002, Salud Ambiental. Requisitos técnicos para las
instalaciones, responsabilidades sanitarias, especificaciones técnicas para los equipos y proteccién
radioldgica en establecimientos de diagnéstico médico con rayos X.

D.O.F. 15-1X-2006, ultima reforma publicada D.O.F. 29-X11-2014

PROYECTO de Modificacién a la Norma Oficial Mexicana NOM-234-SSA1-2003, Utilizacion de
campos clinicos para ciclos clinicos e internado de pregrado, para quedar como: Proyecto de Norma
Oficial Mexicana PROY-NOM-033-SSA3-2013, Educacién en Salud. Criterios para la utilizacién de
los establecimientos para la atencién médica como campos clinicos para ciclos clinicos e internado
de pregrado de la licenciatura en medicina.

D.O.F. 21-X-2014

Norma Oficial Mexicana NOM-001-NUCL-2013, Factores para el célculo del equivalente de dosis.
D.O.F. 6-XI11-2013

PROYECTO de Norma Oficial Mexicana NOM-003-NUCL-2018, Clasificacion de instalaciones que
utilizan fuentes abiertas.
D.O.F. 15-11-2019

Norma Oficial Mexicana NOM-004-NUCL-2013, Clasificacion de los desechos radiactivos.
D.O.F. 07-V-2013

PROYECTO de Norma Oficial Mexicana PROY-NOM-008-NUCL-2019, Limites de contaminacién
radiactiva y criterios para su control
D.O.F. 17-1vV-2019

Norma Oficial Mexicana NOM-012-NUCL-2016, Requisitos y criterios de funcionamiento que deben
cumplir los instrumentos de medicién de radiacion ionizante y los dosimetros de lectura directa.
D.O.F. 26-V-2016

Norma Oficial Mexicana NOM-013-NUCL-2009, Requerimientos de seguridad radioldgica para
egresar pacientes a quienes se les ha administrado material radiactivo.
D.O.F. 20-X-2009

Norma Oficial Mexicana NOM-026-NUCL-2011, Vigilancia médica del personal ocupacionalmente
expuesto a radiaciones ionizantes.
D.O.F. 26-X-2011

Norma Oficial Mexicana NOM-027-NUCL-1996, Especificaciones para el disefio de las instalaciones
radiactivas Tipo Il y Clases A, B, C.
D.O.F. 23-1X-1997

Norma Oficial Mexicana NOM-028-NUCL-2009, Manejo de desechos radiactivos en instalaciones
radiactivas que utilizan fuentes abiertas.
D.O.F. 04-VIII-2009

Norma Oficial Mexicana NOM-031-NUCL-2011, Requerimientos para el entrenamiento del personal
ocupacionalmente expuesto a radiaciones ionizantes.
D.O.F. 14-VII-2011

PROYECTO de Norma Oficial Mexicana PROY-NOM-039-NUCL-2018, Criterios para la exencion
de fuentes de radiacién ionizante o practicas que las utilicen.
D.O.F. 15-X1-2018
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PROYECTO de Norma Oficial Mexicana PROY-NOM-001-SEDE-2018, Instalaciones Eléctricas
(utilizacién).
D.O.F. 06-VIII-2018

Norma Oficial Mexicana NOM-087-SEMARNAT-SSA1-2002, Proteccion ambiental - salud ambiental
- residuos peligrosos biolégico-infecciosos - clasificacién y especificaciones de manejo.
D.O.F. 14-1X-2005

Norma Oficial Mexicana NOM-001-STPS-2008, Edificios, locales, instalaciones y areas en los
centros de trabajo-Condiciones de seguridad.
D.O.F. 24-XI-2008.

Norma Oficial Mexicana NOM-002-STPS-2010, Condiciones de seguridad-prevencién y proteccién
contra incendios en los centros de trabajo.
D.O.F. 09-X11-2010

PROYECTO de Norma Oficial Mexicana PROY-NOM-005-STPS-2017, Manejo de sustancias
guimicas peligrosas o sus mezclas en los centros de trabajo-Condiciones y procedimientos de
seguridad y salud.
D.O.F. 22-VI-2017

Norma Oficial Mexicana NOM-010-STPS-2014, Agentes quimicos contaminantes del ambiente
laboral-Reconocimiento, evaluacion y control.
D.O.F. 28-1X-2014

Norma Oficial Mexicana NOM-012-STPS-2012, Condiciones de seguridad y salud en los centros de
trabajo donde se manejen fuentes de radiacion ionizante.
D.O.F. 31-X-2012

PROYECTO de Norma Oficial Mexicana PROY-NOM-017-STPS-2017, Equipo de proteccién
personal-Seleccién, uso y manejo en los centros de trabajo.
D.O.F. 03-1-2018

Norma Oficial Mexicana NOM-018-STPS-2015, Sistema armonizado para la identificacion y
comunicacion de peligros y riesgos por sustancias quimicas peligrosas en los centros de trabajo.
D.O.F. 09-X-2015, dltima reforma publicada D.O.F. 06-1X-2013

Norma Oficial Mexicana NOM-019-STPS-2011, Constitucién, integracién, organizacion vy
funcionamiento de las comisiones de seguridad e higiene.
D.O.F. 13-1V-2011

Norma Oficial Mexicana NOM-026-STPS-2008, Colores y sefiales de seguridad e higiene, e
identificacién de riesgos por fluidos conducidos en tuberias.
D.O.F. 25-X1-2008

Norma Oficial Mexicana NOM-062-Z00-1999 Referente a las Especificaciones Técnicas para la
Reproduccién Cuidado y Uso de Animales de Laboratorio.
D.O.F. 22-VIII-2001, ultima Modificacion 12-XI1-2001

Norma Oficial Mexicana NOM-087-ECOL-SSA1-2002, Proteccion ambiental -Salud ambiental-
Residuos peligrosos biolégico-infecciosos - Clasificacion y especificaciones de manejo.
D.O.F. 17-11-2003.
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LINEAMIENTOS

ACUERDO del Consejo Nacional del Sistema Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacion
Publica y Proteccion de Datos Personales, por el que se aprueban los lineamientos que deberan
observar los sujetos obligados para la atencion de requerimientos, observaciones, recomendaciones
y criterios que emita el Sistema Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica y
Proteccién de Datos Personales. D.O.F. 04-V-2016.

ACUERDO del Consejo Nacional del Sistema Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacion
Publica y Proteccién de Datos Personales, por el que se aprueban los Lineamientos generales en
materia de clasificacion y desclasificacion de la informacién, asi como para la elaboracion de
versiones publicas. D.O.F. 15-1V-2016.

ACUERDO del Consejo Nacional del Sistema Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacion
Publica y Proteccién de Datos Personales, por el que se aprueban los Lineamientos para la
Organizacion y Conservacion de los Archivos. D.O.F. 04-V-2016.

ACUERDO del Consejo Nacional del Sistema Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacion
Publica y Proteccién de Datos Personales, por el que se aprueban los Lineamientos para determinar
los catélogos y publicacion de informacién de interés publico; y para la emisidén y evaluacion de
politicas de transparencia proactiva.

D.O.F. 15-1V-2016.

ACUERDO por el cual se aprueba la modificacion de los numerales octavo, décimo primero, décimo
quinto y décimo sexto de los Lineamientos para determinar los catalogos y publicacion de
informacion de interés publico; y para la emisién y evaluacion de politicas de transparencia proactiva.
D.O.F. 21-11-2018

Lineamientos de Proteccién de Datos Personales.
D.O.F. 30-1X-2005

Lineamientos Generales de Proteccion de Datos Personales para el Sector Publico.
D.O.F. 26-1-2018

Lineamientos para la integraciébn, manejo y conservacion del expediente (nico de personal.
Secretaria de Salud.
D.O.F. 14-VI-2006

Lineamientos que deberan observar las dependencias y entidades de la Administracion Publica
Federal en la recepcion, procesamiento, tramite, resolucion y notificacion de las solicitudes de
acceso a datos personales que formulen los particulares, con exclusion de las solicitudes de
correccion de dichos datos.

D.O.F. 25-VIII-2003

ACUERDO mediante el cual se aprueban las modificaciones a los lineamientos que deberan
observar las dependencias y entidades de la Administracion Publica Federal en la recepcion,
procesamiento y trdmite de las solicitudes de acceso a la informacion gubernamental que formulen
los particulares, asi como en su resolucién y natificacion, y la entrega de la informacién en su caso,
con exclusion de las solicitudes de acceso a datos personales y su correccion; y los lineamientos
qgue deberan observar las dependencias y entidades de la Administracién Publica Federal en la
recepcion, procesamiento, tramite, resolucion y notificacién de las solicitudes de acceso a datos
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personales que formulen los particulares, con exclusion de las solicitudes de correccién de dichos
datos.
D.O.F. 18-VII-2015

ACUERDO por el que se establecen los Lineamientos Generales para la regulacién de los procesos
de entrega-recepcién y de rendicién de cuentas de la Administracion Publica Federal. D.O.F. 24-VII-
2017

ACUERDO que reforma el diverso por el que se establecen los Lineamientos Generales para la
regulacion de los procesos de entrega-recepcion y de rendicion de cuentas de la Administracion
Publica Federal. D.O.F. 05-XII-2017

ACUERDO que reforma el diverso por el que se establecen los Lineamientos generales para la
regulacion de los procesos de entrega-recepciéon y de rendicion de cuentas de la Administracién
Puablica Federal. D.O.F. 06-XI1-2018

ACUERDO que reforma el diverso por el que se establecen los Lineamientos generales para la
regulacion de los procesos de entrega-recepcion y de rendicion de cuentas de la Administraciéon
Publica Federal. D.O.F. 14-XI1-2018

LINEAMIENTOS para la adquisicion de medicamentos con recursos transferidos a las entidades
federativas por concepto de cuota social y de la aportacién solidaria federal del Sistema de
Proteccion Social en Salud asociados al Catalogo Universal de Servicios de Salud y para la
adquisicién de medicamentos asociados a las intervenciones cubiertas por el Fondo de Proteccion
contra Gastos Catastroficos. D.O.F. 05-1X-2018

OTRAS DISPOSICIONES

Estatuto Organico del Instituto Nacional de Psiquiatria Raman de la Fuente Mufiz (Vigente).

Manual de Organizacién Especifico del Instituto Nacional de Psiquiatria Ramén de la Fuente Mufiiz
(Vigente).

Cébdigo de Etica y Conducta del Instituto Nacional de Psiquiatria Ramén de la Fuente Mufiiz.
(Vigente)

Reglamento Interno para Médicos Residentes del Programa de Especializacién en Psiquiatria del
Instituto Nacional de Psiquiatria Ramén de la Fuente Muiiiz. (Vigente)

Condiciones Generales de Trabajo de la Secretaria de Salud (Vigentes).

Circular que contiene los lineamientos generales a los aspectos de sustentabilidad ambiental para
las Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

D.O.F. 31-X-2007

Clasificador por Objeto del Gasto para la Administracion Publica Federal.
DOF 28-XI1-2010, dltima reforma publicada D.O.F. 26-VI-2018

PRIMERA Actualizacion de la Edicion 2018 del Cuadro Bésico y Catalogo de Medicamentos.
D.O.F. 23-1V-2019
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EDICION 2018 del Cuadro Basico y Catalogo de Instrumental y Equipo Médico (Tomo I, Il y su
Anexo Sets Quirurgicos.
D.O.F. 07-1-2019

Declaracion Universal de los Derechos Humanos, adoptada y proclamada por la Resolucion de la
Asamblea General de las Naciones Unidas, el 10 de diciembre de 1948.

Declaracion de Helsinki de la Asociacién Médica Mundial, relativa a las recomendaciones para guiar
a los médicos en la investigacién biomédica en humanos. Edicién 17-X-2008

Estandares de evaluacién del desempefio de los servidores publicos de la administracion publica
federal.
D.O.F. 09-08-2010

Estandares para implementar el modelo en Hospitales edicién 2018.
Vigentes a partir del 01-VIII-2015, Autoevaluacién 01-1-2016

Norma para el Sistema de Evaluacién del Desempefio de los Servidores Publicos de nivel operativo.
D.O.F. 31-VII-2004

Normas Generales para el registro, afectacion, disposicion final y baja de bienes muebles de la
Administracién Publica Federal Centralizada.
D.O.F. 30-XI1-2004

Presupuesto de Egresos de la Federacién para el Ejercicio Fiscal 2019.
D.O.F. 28-XI11-2018
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1l MISION Y VISION

MISION

Vincular los problemas clinicos relacionados con la salud mental, con el quehacer cientifico de la
investigacién basica, desarrollando las disciplinas en materia de fisiologia celular, neuroquimica,
neuromorfologia y desarrollo del sistema nervioso, fisiologia integrativa y el estudio de la conducta
de los primates no humanos en cautiverio, asi como la formacion de recursos altamente calificados
para la realizacién de investigacion basica.

VISION

Dar respuestas racionales a los modos de operar de los sistemas biol6gicos relacionados con la
patologia psiquiatrica, asi como a sus diversos tratamientos terapéuticos.
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v ATRIBUCIONES
Estatuto Orgéanico del Instituto Nacional de Psiquiatria Ramén de la Fuente Mufiiz

ARTICULO 31.- Corresponde a la Direccion de Investigaciones en Neurociencias las siguientes
funciones:

l. Proponer nuevas hipétesis de trabajo para realizar estudios e investigaciones en neurociencias que
contribuya a la comprension, prevencion, diagndstico y tratamiento de las enfermedades mentales y las
adicciones.

II. Instruir para que los proyectos de investigacion en neurociencias, previo a su inicio cuenten con opinién
favorable del Comité de Etica en Investigacién y el Comité de Investigacion para que cumplan con los
requisitos establecidos en la normatividad.

Ill.  Vigilar el desarrollo, conduccién y culminacion de los proyectos de investigacion en neurociencias para
gue se realicen en cumplimiento de los objetivos planteados.

IV. Evaluar la productividad de las investigaciones en neurociencias realizadas para determinar el nivel de
desempefio, las acciones de promocién y permanencia de los investigadores en el Sistema Institucional
de Investigadores en Ciencias Médicas de la Secretaria de Salud.

V. Establecer convenios de colaboracién con instituciones publicas y privadas para estrechar los vinculos en
materia de investigacion en neurociencias que contribuyan en el avance del conocimiento cientifico.

VI. Proponer y participar en reuniones de intercambio cientifico de caracter nacional e internacional a fin de
fomentar el intercambio y cooperacién con instituciones afines.

VII. Proponer y participar en actividades de ensefianza para contribuir en la formacién de recursos humanos
especializado.

VIII. Vigilar la publicacion de los resultados de las investigaciones en neurociencias con el propésito de difundir
informacién técnica y cientifica sobre los avances que en materia de salud mental y adicciones se
obtengan.

IX. Participar como Presidente del Comité de Investigacion emitiendo el voto de calidad en caso de
discrepancias sobre los dictamenes de los asuntos presentados a fin de que se resuelvan en la sesion
programada.

X. Autorizar los informes periddicos y especiales de las actividades realizadas en el area para reportar los
avances en el cumplimiento de las metas e indicadores correspondientes.

XI. Instruir que los recursos externos obtenidos para los proyectos de investigacién en neurociencias se
administren para los fines requeridos y alcancen las metas establecidas.

XIl. Emitir las copias certificadas de los documentos que obren en los archivos a su cargo a fin de atender la
peticién de autoridad competente cuando asi lo solicite.

Xlll. Establecer las estrategias para la mejora de la calidad y seguridad, mediante el andlisis del Plan de Calidad
y Seguridad del Paciente, con el propdsito de identificar prioridades Institucionales y administrar los recursos
necesarios para impulsar la cultura de calidad y seguridad del paciente.

XIV. Establecer y vigilar las estrategias para la mejora de la calidad y seguridad de los trabajadores, mediante el
manejo correcto de Residuos Peligrosos Biolégico-Infecciosos (RPBI), Cretis y Sustancias Radioactivas,
que se generen en los distintos departamentos y laboratorios, con el propésito de asegurar la seguridad de
los trabajadores.
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DESCRIPCION DE FUNCIONES

DIRECCION DE INVESTIGACIONES EN NEUROCIENCIAS

OBJETIVO

Conducir y vigilar las actividades de investigacion en neurociencias mediante la evaluacion del
desempefio y sus resultados a fin de que contribuyan a la generacion de nuevos conocimientos en
el campo.

FUNCIONES

1.

10.

11.

12.

Proponer nuevas hipétesis de trabajo para realizar estudios e investigaciones en neurociencias
que contribuya a la comprensién, prevencion, diagndstico y tratamiento de las enfermedades
mentales y las adicciones.

Instruir para que los proyectos de investigacion en neurociencias, previo a su inicio cuenten con
opinién favorable del Comité de Etica en Investigacion y el Comité de Investigacion para que
cumplan con los requisitos establecidos en la normatividad.

Vigilar el desarrollo, conducciéon y culminacion de los proyectos de investigacion en
neurociencias para que se realicen en cumplimiento de los objetivos planteados.

Evaluar la productividad de las investigaciones en neurociencias realizadas para determinar el
nivel de desempefio, las acciones de promocion y permanencia de los investigadores en el
Sistema Institucional de Investigadores en Ciencias Médicas de la Secretaria de Salud.

Establecer convenios de colaboracidn con instituciones publicas y privadas para estrechar los
vinculos en materia de investigacion en neurociencias que contribuyan en el avance del
conocimiento cientifico.

Proponer y participar en reuniones de intercambio cientifico de caracter nacional e internacional
a fin de fomentar el intercambio y cooperacién con instituciones afines.

Proponer y participar en actividades de ensefianza para contribuir en la formacion de recursos
humanos especializado.

Vigilar la publicacion de los resultados de las investigaciones en neurociencias con el propoésito
de difundir informacion técnica y cientifica sobre los avances que en materia de salud mental y
adicciones se obtengan.

Participar como Presidente del Comité de Investigacién emitiendo el voto de calidad en caso
de discrepancias sobre los dictamenes de los asuntos presentados a fin de que se resuelvan
en la sesion programada.

Autorizar los informes periédicos y especiales de las actividades realizadas en el area para
reportar los avances en el cumplimiento de las metas e indicadores correspondientes.

Instruir que los recursos externos obtenidos para los proyectos de investigacion en
neurociencias se administren para los fines requeridos y alcancen las metas establecidas.

Emitir las copias certificadas de los documentos que obren en los archivos a su cargo a fin de
atender la peticion de autoridad competente cuando asi lo solicite.
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DEPARTAMENTO DE NEUROFISIOLOGIA

OBJETIVO

Organizar y coordinar los estudios realizados sobre la secrecién de serotonina de terminales
sinapticas y de sitios extrasinapticos, asi como el estudio de los mecanismos de regulacion de la
liberacion de serotonina.

FUNCIONES

Realizar investigacion basica de calidad en el area de la neurofisiologia celular, con énfasis en
la transmision sinaptica y los mecanismos de regulaciéon de la liberacion de serotonina.

Desarrollar proyectos de investigacion en el campo de la neurofisiologia.

Difundir los resultados de los proyectos de investigacibn en congresos nacionales e
internacionales.

Publicar los resultados de las investigaciones en revistas indexadas de reconocido prestigio.

Elaborar y desarrollar los programas de investigacion, docencia, asesoria e intercambio
académico en el area de la neurofisiologia celular.

Llevar a cabo y supervisar la elaboracién de proyectos de investigacion del personal adscrito
al Departamento, de acuerdo con los procedimientos establecidos por los comités de
investigacién y ética de la institucion.

Participar con las diferentes areas del Instituto en los proyectos de investigacion, docencia,
asesoria e intercambio académico.

Apoyar en la difusion del conocimiento en la neurofisiologia celular mediante la imparticion de
cursos, talleres y seminarios para alumnos en servicio social, licenciatura, especializacién en
psiquiatria asi como de maestria y doctorado en areas afines, asi como al personal del Instituto.
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DEPARTAMENTO DE NEUROMORFOLOGIA FUNCIONAL

OBJETIVO

Organizar, coordinar y desarrollar estudios en el campo de la neuromorfologia funcional.
FUNCIONES

1. Desarrollar de lineas de investigacion en el campo de la neuromorfologia en un enfoque
ontogenético y filogenético y con la utilizacion de técnicas de inmunolocalizacion a nivel de
microscopia Optica y electrénica.

2. Disefiar y llevar a término proyectos de investigacion en el campo de la neuromorfologia, de
acuerdo con los procedimientos establecidos por los comités de investigacion y ética de la
institucion.

3. Efectuar estudios morfofuncionales de diferentes péptidos y neurotransmisores tales como:
péptidos opioides (leucina-encefalina, la metionina-encefalina y la nociceptina/orfanina FQ)
PACAP, vasopresina, oxitocina, serotonina, dopamina, GABA, éxido nitrico, etcétera.

4. Difundir los resultados de los proyectos de investigacion en congresos nacionales e
internacionales.

5. Publicar los resultados de las investigaciones en revistas indexadas de reconocido prestigio.

6. Elaborar y desarrollar los programas de investigacion, docencia, asesoria e intercambio
académico en el area de la neuromorfologia funcional.

7. Llevar a cabo y supervisar la elaboracién de proyectos de investigacién del personal adscrito
al Departamento, de acuerdo con los procedimientos establecidos por los comités de
investigacién y ética de la institucién.

8. Participar con las diferentes areas del Instituto en los proyectos de investigacién, docencia,
asesoria e intercambio académico.

9. Apoyar en la difusion del conocimiento en la neuromorfologia funcional mediante la imparticién
de cursos, talleres y seminarios para alumnos en servicio social, licenciatura, especializacion
en psiquiatria asi como de maestria y doctorado en &reas afines, asi como al personal del
Instituto

26




SALUD MANUAL DE ORGANIZACION ESPECIFICO M

DE LA DIRECCION DE INVESTIGACIONESEN | &8 & &
NEUROCIENCIAS R

DEPARTAMENTO DE BIOELECTRONICA
OBJETIVO

Organizar, coordinar y ejecutar tareas y estudios relacionados con la Informética en sus variantes
tedrica, tecnolégica, metodolédgica y aplicada, que sean aprobadas por el Instituto, y que permitan
optimizar el uso de los recursos computacionales con que cuenta la Direccion de Investigaciones
en Neurociencias, desarrollar nuevos disefios de hardware y/o software para uso especifico en
distintos departamentos y/o laboratorios de la misma Direccién.

Dar asesoria técnica y soporte a los usuarios de sistemas de cOmputo de la Direccién de
Investigaciones en Neurociencias en la instalacion, mantenimiento, actualizacién y administracién
de software, herramientas antivirus, conexion a la red institucional y recursos de impresion.

FUNCIONES

1. Elaborar y desarrollar programas de optimizacién de recursos informaticos dentro de la
Direccion de Investigaciones en Neurociencias, de acuerdo a la normativa vigente dentro del
Instituto.

2. Ejecutar en el area de Neurociencias los diferentes acuerdos que en su area de influencia,
llegue a tomar el Comité de Informatica del Instituto.

3. Elaborar y desarrollar programas de investigacién, docencia asesorias e intercambio
académico en el campo de la Bioelectrdnica.

4. Llevaracaboy supervisar la elaboracion de protocolos de investigacién, segun las necesidades
del personal adscrito al departamento, de acuerdo con los procedimientos establecidos por las
comisiones de investigacion y de ética.

5. Diseflar y construir equipos electronicos, principalmente aquellos basados en
microprocesadores, asi como software a la medida para fines de investigacion, segun las
necesidades de los distintos departamentos y laboratorios de la Direccién y sus proyectos en
curso.

6. Dar mantenimiento electrénico a equipos y sistemas usados en la investigacion.

7. Participar con las diferentes areas del Instituto en los proyectos de investigacién, docencia,
asesoria e intercambio académico.
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DEPARTAMENTO DE NEUROBIOLOGIA

OBJETIVO

Organizar y coordinar la realizacién de los estudios en neurobiologia, farmacologia y biofisica de
neuronas que se desarrollen en el Departamento.

FUNCIONES

10.

Elaborar estudios sobre el mecanismo de accion en forma integral (cerebro) y a nivel celular
(rebanadas de cerebro) de la terapéutica psiquiatrica.

Llevar a cabo el registro de la actividad eléctrica de neuronas y membranas de células
excitables, con técnicas biofisicas, para el estudio de la regulacion de las distintas
neurotransmisiones involucradas en los cambios de la excitabilidad neuronal.

Estudiar los mecanismos de regulacion fénica transmembranal en las neuronas, registrando la
actividad de iones en el citoplasma neuronal con técnicas de microscopia de fluorescencia.

Estudiar los cambios que ocurren en las propiedades eléctricas de las membranas neuronales
durante los procesos abstinencias a diversas drogas.

Disefiar proyectos de investigacion para dar continuidad y nuevas respuestas farmacolégicas
en el manejo de los sindromes de abstinencia, de acuerdo con los procedimientos establecidos
por los comités de investigacion y ética de la institucién.

Difundir los resultados de los proyectos de investigacibn en congresos nacionales e
internacionales.

Publicar los resultados de las investigaciones en revistas indexadas de reconocido prestigio.

Elaborar y desarrollar los programas de investigacion, docencia, asesoria e intercambio
académico en el area de la neurobiologia, farmacologia y biofisica de neuronas.

Participar con las diferentes areas del Instituto en los proyectos de investigacion, docencia,
asesoria e intercambio académico.

Apoyar en la difusién del conocimiento en area de la neurobiologia, farmacologia y biofisica de
neuronas mediante la imparticién de cursos, talleres y seminarios para alumnos en servicio
social, licenciatura, especializacion en psiquiatria asi como de maestria y doctorado en areas
afines, asi como al personal del Instituto.
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DEPARTAMENTO DE ETOLOGIA
OBJETIVO

Desarrollar estudios sobre comportamiento social en tres grandes rubros: cooperaciéon y agonismo,
reproduccion y desarrollo; en la colonia de primates no humanos de dos especies, el macaco cola
de mufion (Macaca arctoides) y el mono arafia de manos negras (Ateles geoffroyi) presentando un
panorama integral de la vida en grupo, sus dilemas cotidianos y los mecanismos evolutivos y
formativos que permiten la socializacién tales como son poseer cerebros de gran tamafio,
capacidades cognoscitivas superiores y una gran plasticidad conductual. Estos estudios son
apoyados por correlatos endocrinos Yy fisioldgicos, asi como con estudios en seres humanos.

FUNCIONES

1. Llevar a cabo investigaciones cientificas en las lineas anteriormente mencionados. Esto incluye
desde la propuesta de la hipétesis de trabajo, colecta y analisis de datos y culmina con la
publicacién de los resultados en revistas especializadas. Dichos estudios pueden ser etoldgicos
0 experimentales, en tanto no se requiera de echar mano a técnicas invasivas que pongan en
riesgo el bienestar y la vida del animal, en cumplimiento con las normas vigentes nacionales e
internacionales para uso de los primates no humanos en la investigacion biomédica.

2. Publicar trabajos académicos de revision de los avances cientificos en las lineas antes
mencionadas asi como trabajos de divulgacion para poner al alcance de los no especialistas el
conocimiento que este tipo de investigacion genera.

3. Divulgar avances y logros en conferencias cientificas y platicas abiertas a todo publico.

4. Mantener contacto personal con los pares de otras instituciones nacionales e internacionales,
con la finalidad de establecer proyectos de investigacion en colaboracion, discutir nuevas ideas
y recibir criticas a los trabajos.

5. Colaborar con las instituciones educativas en la formacion de licenciados y posgraduados en
disciplinas afines a las investigaciones del Departamento de Etologia, tales como la biologia,
psicologia, antropologia fisica y medicina.
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LABORATORIO DE CRONOECOLOGIA Y ETOLOGIA HUMANA

OBJETIVO

Desarrollar conocimientos, desde la etologia, con base en la investigacion de aspectos de la
cronobiologia y de la ecologia, relacion madre-infante, personalidad, conducta agresiva,
psicopatologia y trastornos de la conducta, neuroanatomia estructural y funcional y los sistemas de
comunicacion por vocalizaciones, con base en la socioecologia de las especies de primates
estudiadas: mono arafia Ateles geoffroyi, Macacos cola de mufion Macaca arctoides, y mono
aullador Alouatta paliatta en diferentes condiciones de hébitat. Asimismo estudiar rasgos
conductuales no-verbales que caracterizan las patologias mentales en humanos.

FUNCIONES

1.

10.

11.

12.

13.

14.

15.

Promover y desarrollar proyectos de investigacion con base en cada uno de los objetivos
propuestos.

Explicar los fendmenos a estudiar con base en las causas proximas y causas Ultimas de la
conducta.

Elaborar instrumentos para evaluar el temperamento en primates no-humanos.

Estudiar los posibles rasgos de la patologia mental en primates no-humanos y la relacién con
los humanos

Estudiar posibles alteraciones de la conducta en primates no-humanos.

Estudiar las relaciones madre-infante con relacién a la crianza asistida en primates no-humanos
y las posibles consecuencias en la conducta, en la ontogenia.

Caracterizar los rasgos comunes de la conducta no-verbal en los diferentes trastornos mentales
en humanos.

Publicar los resultados de las investigaciones en revistas cientificas indizadas.

Divulgar, por medio de articulos en revistas pertinentes, los conocimientos adquiridos en el
medio cientifico. Esta divulgacion incluye la imparticion de clases.

Divulgar a amplios sectores de la sociedad, los conocimientos adquiridos en la ciencia por
medio de libros.

Trabajar en colaboracién con grupos del INPRF, asi como con grupos de otras Instituciones del
pais y del extranjero.

Impulsar el intercambio académico.

Dirigir tesis de pregrado, y posgrados con el objeto de formar recursos humanos en la
investigacion.

Participar en la ensefianza tutorial de estudiantes, a nivel licenciatura, maestria y doctorado en
neurociencias, del propio Instituto y de los organismos de ensefianza superior publicos y
privados.

Participar con las diferentes areas del Instituto en los proyectos de investigacién, docencia,
asesoria e intercambio académico.
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LABORATORIO DE NEUROFISIOLOGIA INTEGRATIVA
OBJETIVO

Estudiar los mecanismos fisioldgicos integrativos de la nocicepcion y el dolor, utilizando técnicas
neurofisiolégicas, neuroanatomicas, neuroguimicas y conductuales.

FUNCIONES

1. Se ha definido al dolor como un mecanismo de alarma que previene al organismo de un dafio
real o potencial, de contenido emocional y sensorial desagradable. Normalmente el dolor se
asocia a una fuente reconocible de dafio con magnitud y temporalidad. Existen varios
padecimientos que cursan con dolor y no presentan una relacién directa de causalidad y
temporalidad con el dafio, a este tipo de dolor se le conoce como dolor patoldgico o neuropatico,
en el sentido de que perdio6 su funcién de alarma, es decir, encontramos la sensaciéon dolorosa
pero no el dafio real o potencial. Algunos ejemplos de estas situaciones los constituyen la
deaferentacion nerviosa, el dolor central, la neuralgia postherpética. Dada la complejidad del
fenémeno doloroso y la dificultad intrinseca para su estudio en humanos se ha hecho imperativo
generar modelos animales con los que se puedan validar:

Que el modelo replique, razonablemente, el fendmeno que se quiere comparar con el humano;
Que el modelo provea los mecanismos intrinsecos que subyacen al fenémeno y

Que los experimentos se lleven a cabo bajo los criterios y lineamientos éticos para el estudio
del dolor.

2. Estudiar el papel de la dopamina y los aminoacidos excitadotes en la corteza anterior del
cingulo en la génesis del dolor neuropatico. En humanos hemos estudiado al sindrome de
insensibilidad congénita al dolor especialmente la funcion del cingulo anterior en estos
procesos, mediante técnicas de imagenes cerebrales.

3. Disefiar proyectos de investigacion para dar continuidad y nuevas respuestas a los vigentes de
acuerdo con los procedimientos establecidos por los comités de investigacion y ética de la
institucion.

4. Difundir los resultados de los proyectos de investigacion en congresos nacionales e
internacionales.

5. Publicar los resultados de las investigaciones en revistas indexadas de reconocido prestigio.

6. Elaborar y desarrollar los programas de investigacion, docencia, asesoria e intercambio
académico en el area de la neurofisiologia integrativa.

7. Participar con las diferentes areas del Instituto en los proyectos de investigacion, docencia,
asesoria e intercambio académico.

8. Apoyar en la difusion del conocimiento en &rea de la neurofisiologia integrativa mediante la
imparticién de cursos, talleres y seminarios para alumnos en servicio social, licenciatura,
especializacion en psiquiatria asi como de maestria y doctorado en &reas afines, asi como al
personal del Instituto.
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LABORATORIO DE NEUROFISIOLOGIA DEL CONTROL Y LA REGULACION
OBJETIVO

Organizar y coordinar los proyectos, que sean aprobados por el instituto, para aportar nuevos
conocimientos en los procesos integrativos del control y la regulacién del sistema nervioso ante la
estimulacion de nucleos del tallo cerebral, el diencéfalo y el sistema limbico. Utilizando modelos
animales de experimentacion en situaciones naturales, como son los estudios del ciclo suefio-vigilia,
de la habituacion y la sensibilizacién de sistemas sensoriales; en presencia de hiperescitabilidad
cerebral inducida con modelos de epilepsia experimental como el kindling amigdalino y la aplicacion
tépica o sistémica de farmacos proconvulsivantes. Lo que permite el andlisis de los cambios
progresivos que se presentan en el sistema nervioso. Desarrollar tecnologia a la medida y de uso
especifico para la adquisicion y el analisis de datos experimentales.

FUNCIONES

1. Estudiar el efecto de la estimulacion vagal periférica y del diencéfalo sobre la instalacion y el
desarrollo de la epileptogénesis.

2. Estudiar las vias de propagacion cértico-subcorticales en la epilepsia experimental del I6bulo
temporal en preparaciones agudas y cronicas en gato y en rata.

3. Estudiar la influencia de la estimulacién de nicleos del tallo cerebral sobre el ciclo suefio-vigilia
en el gato.

4. Estudiar el efecto de la estimulacion eléctrica del nervio vago en los procesos de habituacién
y sensibilizacién.

5. Disefar, construir y validar instrumentos para el andlisis y procesamiento de sefales
bioeléctricas registradas en el sistema nervioso.

6. Disefar proyectos de investigacion para dar continuidad y nuevas respuestas a los vigentes.

7. Colaborar en la organizacion de cursos y seminarios al personal del instituto y a alumnos de
las carreras de Medicina, Psicologia, Biologia, Ciencias Biomédicas, Quimica Farmacéutico-
Biologica, Ingenieria biomédica, Ingenieria en electrénica o computacion y similares, de nivel
licenciatura, maestria y doctorado.

8. Participar en la ensefianza tutorial de estudiantes, a nivel licenciatura, maestria y doctorado en
neurociencias, del propio Instituto y de los organismos de ensefianza superior publicos y
privados.

9. Participar con las diferentes areas del Instituto en los proyectos de investigacion, docencia,
asesoria e intercambio académico.
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LABORATORIO DE CRONOBIOLOGIA Y SUENO
OBJETIVO

Estudiar y determinar la participacion de diferentes estructuras del sistema limbico y regiones
pontinas en la regulacion del suefio, del suefio MOR y de los fendmenos fasicos del suefio MOR.
Asimismo, determinar la influencia inhibitoria del suefio sobre la epilepsia, utilizando técnicas
electrofisiologicas y farmacologicas en animales experimentales.

Estudiar y determinar la influencia de trastornos neuroldgicos y psiquiatricos como el Alzheimer,
Parkinson, Epilepsia y Depresion sobre la tasa diaria y organizacion temporal de los estados del
suefo y vigilia. Analizar el impacto de la calidad del suefio sobre dichos trastornos con el objetivo
de hallar una relacion bidireccional entre ambos fenédmenos.

Explorar la relacion existente entre los fenémenos fasicos del suefio MOR vy el tono emaocional de
las ensofiaciones mediante el analisis de la actividad electromiografica facial y la valoracion
subjetiva de la experiencia onirica reportada, tanto en sujetos sanos, como en pacientes
psiquiatricos, con el fin de determinar el contenido emocional de la ensofiacién durante la ocurrencia
de la misma.

FUNCIONES

1. Disefar proyectos de investigacién para dar continuidad y nuevas respuestas a los vigentes de
acuerdo con los procedimientos establecidos por los comités de investigacion y ética de la
institucion.

2. Difundir los resultados de los proyectos de investigacibn en congresos nacionales e
internacionales.

3. Publicar los resultados de las investigaciones en revistas indexadas de reconocido prestigio.

4. Elaborar y desarrollar los programas de investigacion, docencia, asesoria e intercambio
académico en el area de la cronobiologia.

5. Participar con las diferentes areas del Instituto en los proyectos de investigacién, docencia,
asesoria e intercambio académico.

6. Apoyar en la difusion del conocimiento en el area de la cronobiologia mediante la imparticion
de cursos, talleres y seminarios para alumnos en servicio social, licenciatura, especializacion
en psiquiatria asi como de maestria y doctorado en &reas afines, asi como al personal del
Instituto.

7. Establecer canales de coordinacién interna e intercambio de informacién con instituciones
externas que desarrollen funciones afines o complementarias.
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LABORATORIO DE NEUROFARMACOLOGIA DE PRODUCTOS NATURALES

OBJETIVO

Estudiar alternativas terapéuticas para afecciones que involucran al sistema nervioso central tales
como: epilepsia, ansiedad, alteraciones del suefio y dolor mediante la evaluacion farmacolégica de
plantas medicinales, fitofarmacos y analogos estructurales por sintesis quimica, asi como la
busqueda de mecanismos de accion molecular utilizando modelos experimentales y diferentes
técnicas de andlisis.

FUNCIONES

1. Realizar investigacién en campo sobre plantas utilizadas en la medicina tradicional para la
terapéutica de la epilepsia, ansiedad, alteraciones del suefio y el dolor.

2. Preparar extractos crudos utilizando solventes con diferente polaridad para el aislamiento e
identificacién de principios activos

3. Estudiar la separacidn de fracciones y/o principios activos mediante fraccionamiento biodirigido
utilizando modelos experimentales agudos y cronicos en animales de laboratorio.

4. Investigar nuevos farmacos mediante la evaluacion farmacoldgica de los fitofarmacos y/o
analogos estructurales obtenidos por sintesis quimica.

5. Estudiar posibles mecanismos de accion moleculares de farmacos para la terapéutica en las
alteraciones del SNC como: la epilepsia, la ansiedad, los trastornos del suefio y el dolor.

6. Difundir los resultados de los proyectos de investigacibn en congresos nacionales e
internacionales.

7. Publicar los resultados de las investigaciones en revistas indexadas de reconocido prestigio.

8. Elaborar y desarrollar los programas de investigacion, docencia, asesoria e intercambio
académico en el campo de las afecciones que involucran al sistema nervioso central.

9. Participar con las diferentes areas del Instituto en los proyectos de investigacién, docencia,
asesoria e intercambio académico.
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LABORATORIO DE FARMACOLOGIA CONDUCTUAL

OBJETIVO

Estudiar el mecanismo de accidon de hormonas gonadales con propiedades antidepresivas, y su
interaccién con farmacos psicoactivos (antidepresivos o ansioliticos).

Estudiar la influencia del eje hipotadlamo-hipdfisis-glandula adrenal en las acciones ansioliticas y
antidepresivas de las hormonas gonadales, solas o en combinacion con farmacos psicoactivos.
Estudiar los efectos psicoactivos de extractos de plantas medicinales y elucidacion de su posible
mecanismo de accion.

FUNCIONES

1.

10.

11.

12.

13.

Determinar el efecto de la administracion de hormonas gonadales en modelos animales de
ansiedad y depresion.

Elucidacién del mecanismo de accion de las hormonas gonadales en los modelos animales
antes mencionados, mediante herramientas farmacoldgicas, o quirdrgicas.

Analizar el efecto de la combinacion de fArmacos psicoactivos con hormonas gonadales en los
modelos antes descritos, y elucidar el mecanismo de accion de las combinaciones.

Analizar la influencia de la edad y el sexo en la expresion de la depresion y ansiedad
experimentales, y en la respuesta a farmacos ansioliticos y antidepresivos.

Evaluar la participacion del eje Hipotalamo-Hipdfisis-Adrenal en el efecto ansiolitico y/o
antidepresivo de las hormonas gonadales.

Evaluar el efecto de extractos de plantas usadas en medicina tradicional en modelos animales
de depresion y ansiedad.

Estudiar el efecto de extractos de plantas usadas en medicina tradicional en modelos animales
de disfuncion sexual, y elucidar su mecanismo de accion.

Disefiar estudios que permitan cumplir con los objetivos planteados, y dar continuidad a la linea
de investigacion.

Participar en la formacion de recursos humanos, con actividades de docencia, direccion de tesis
de licenciatura, maestria y doctorado, y estancias de investigacion para estudiantes.

Elaborar proyectos para obtener financiamiento de fuentes externas como el CONACyYT.

Vincular con otros laboratorios del INPRFM, o con otros centros de investigacién para
enriquecer las lineas de investigacion actuales. Dichos centros son el Departamento de
Farmacobiologia del CINVESTAV, la Escuela Superior de Medicina del Instituto Politécnico
Nacional, el Hospital Psiquiatrico Infantil “Juan N. Navarro, y el Hospital de Ciencias Médicas y
Nutricién “Salvador Zubiran”.

Publicar los hallazgos de las investigaciones en revistas cientificas, de preferencia
internacionales, que incluyen arbitraje.

Difundir del conocimiento en escenarios cientificos como seminarios, congresos nacionales e
internacionales, mesas redondas y cursos.
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LABORATORIO DE NEUROFISIOLOGIA MOLECULAR

OBJETIVO

Estudiar la neurobiologia del péptido Hormona Liberadora de la Tirotropina (TRH).

FUNCIONES

10.

11.

Definir los modelos animales que tienen relacion con el papel neuromodulador propuesto de
TRH.

Imponer a los animales (ratas) a los modelos animales definidos.

Cuantificar TRH, actividad de la enzima degradativa del péptido, niveles de RNAm de TRH y
PPII en regiones del sistema limbico de animales control y comparar con los de animales
sometidos a diferentes modelos conductuales.

Enlazar los parametros bioquimicos con los conductuales.

Asesorar a estudiantes en la realizacion de proyectos, para la formacién de recursos humanos
de alto nivel.

Disefiar proyectos de investigacion para dar continuidad y nuevas respuestas a los vigentes de
acuerdo con los procedimientos establecidos por los comités de investigacion y ética de la
institucion.

Difundir los resultados de los proyectos de investigacibn en congresos nacionales e
internacionales.

Publicar los resultados de las investigaciones en revistas indexadas de reconocido prestigio.

Elaborar y desarrollar los programas de investigacion, docencia, asesoria e intercambio
académico en el campo de la neurofisiologia molecular.

Participar con las diferentes areas del Instituto en los proyectos de investigacion, docencia,
asesoria e intercambio académico.

Apoyar en la difusién del conocimiento en el campo de la neurofisiologia molecular mediante la
imparticion de cursos, talleres y seminarios para alumnos en servicio social, licenciatura,
especializacién en psiquiatria asi como de maestria y doctorado en areas afines, asi como al
personal del Instituto.
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LABORATORIO DE NEUROFISIOLOGIA DE LA PERCEPCION

OBJETIVO

Determinar, mediante modelos animales conductuales y electrofisiolégicos, el papel de las
interacciones de la corteza prefrontal medial (CPM) y el tAlamo en la modulacién y percepcion la de
la experiencia somatosensorial. Asi mismo, determinar si la alteracion de la actividad CPM-talamo-
CPM es la causante de la génesis y el mantenimiento de estados somatosensoriales patolégicos
como son el miembro fantasma, la fibriomialgia y la migrafia.

FUNCIONES

Realizar estudio electrofisiolégico y conductual de modelos nocicepcién aguda, subaguda y
conica.

Generar modelos animales conductuales que correlacionen directamente con patologias
humanas como la migrafia y la fibriomialgia.

Realizar el fomento y direccién de los protocolos de investigacion de estudiantes de servicio
social, maestria y doctorado.

Disefiar proyectos de investigacion para dar continuidad y nuevas respuestas a los vigentes de
acuerdo con los procedimientos establecidos por los comités de investigacion y ética de la
institucion.

Difundir los resultados de los proyectos de investigacibn en congresos nacionales e
internacionales.

Publicar los resultados de las investigaciones en revistas indexadas de reconocido prestigio.

Elaborar y desarrollar los programas de investigacion, docencia, asesoria e intercambio
académico en el campo de la neurofisiologia de la percepcion.

Participar con las diferentes areas del Instituto en los proyectos de investigacion, docencia,
asesoria e intercambio académico.

Apoyar en la difusion del conocimiento en el campo de la neurofisiologia de la percepcion
mediante la imparticiobn de cursos, talleres y seminarios para alumnos en servicio social,
licenciatura, especializacion en psiquiatria asi como de maestria y doctorado en areas afines,
asi como al personal del Instituto.
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LABORATORIO DE PSICOINMUNOLOGIA

OBJETIVO

Disefiar, planear, coordinar y realizar estudios de investigacion basica y clinica sobre las
interacciones neuroendocrinoinmunolégicas y los efectos de tienen sobre la salud y la enfermedad
en pacientes con padecimientos psiquiatricos, enfermedades autoinmunes crénicas e infecciosas,
asi como en modelos animales.

FUNCIONES

10.

11.

Elaborar estudios sobre la respuesta inmunologia, sus alteraciones y la repercusién de esta
con el sistema nervioso y endocrino en pacientes con padecimientos psiquiatricos,
enfermedades autoinmunes, cronicas e infecciosas.

Elaborar estudios sobre la respuesta inmunoldgica, sus alteraciones y la repercusion de esta
con el sistema nervioso y endocrino en modelos animales experimentales para el estudio de
los padecimientos psiquiatricos, enfermedades autoinmunes, crénicas e infecciosas que
presentan los humanos.

Estudiar y caracterizar la participaciéon de moléculas con capacidad regulatoria de las
interacciones Neuroendocrinoinmunolégicas tanto en humanos como en modelos animales.

Realizar estudios encaminados a conocer la eficacia y su repercusiéon sobre las interacciones
Neuroendocrinoinmunolégicas de la terapia psicofisiologica y farmacolégica en los pacientes a
las que se les aplique.

Disefar proyectos de investigacion que permitan investigar y describir el funcionamiento de las
interacciones Neuroendocrinoinmunolégicas en la salud y la enfermedad en humanos y
modelos animales.

Disefiar proyectos de investigacion para dar continuidad y nuevas respuestas a los vigentes de
acuerdo con los procedimientos establecidos por los comités de investigacion y ética de la
institucion.

Difundir los resultados de los proyectos de investigacibn en congresos nacionales e
internacionales.

Publicar los resultados de las investigaciones en revistas indexadas de reconocido prestigio.

Elaborar y desarrollar los programas de investigacion, docencia, asesoria e intercambio
académico en el campo de investigacién basica y clinica sobre las interacciones
neuroendocrinoinmunolégicas.

Participar con las diferentes areas del Instituto en los proyectos de investigacién, docencia,
asesoria e intercambio académico.

Apoyar en la difusion del conocimiento en el campo de la investigacién basica y clinica sobre
las interacciones neuroendocrinoinmunolégicas mediante la imparticién de cursos, talleres y
seminarios para alumnos en servicio social, licenciatura, especializacion en psiquiatria asi
como de maestria y doctorado en areas afines, asi como al personal del Instituto.
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LABORATORIO DE SUERNO Y EPILEPSIA EXPERIMENTAL

OBJETIVO

Organizar y coordinar los proyectos que sean aprobados por el comite cientifico y ético del instituto,
para aportar nuevos conocimientos de la alteraciones del suefio y crear nuevas alternativas
terapéuticas de la epilepsia. Utilizando modelos experimentales en condiciones optimas, como son
los estudios de suefio-vigilia y la sensibilizacion de los sistemas sensoriales; debido a la
hiperexcitabilidad cerebral inducida por estimulacién tanto eléctrica como quimica. Lo que permite
el andlisis de los cambios progresivos que se presentan; como son la conducta asociada a la
actividad eléctrica cerebral.

FUNCIONES

Estudiar el efecto de la estimulacion vagal y del tallo cerebral sobre la instalacién y el desarrollo
de la epileptogénesis.

Estudiar las vias de propagacion subcorticales y corticales en la epilepsia experimental del
I6bulo temporal en preparaciones agudas y crénicas.

Estudiar la influencia de los nucleos del tallo cerebral por medio de la estimulacion sobre el
ciclo suefio-vigilia.

Participar en proyectos relacionados con la participacion de los péptidos TRH y CRH en el
sistema limbico en el desarrollo de alteraciones de la conducta (anorexia).

Participar en proyectos relacionados con el uso de plantas que tienen efecto medicinal, como
una alternativa terapéutica en las alteraciones psiquiatricas.

Difundir los resultados de los proyectos de investigacibn en congresos nacionales e
internacionales.

Publicar los resultados de las investigaciones en revistas indexadas de reconocido prestigio.
Apoyar en la difusiéon del conocimiento en el area del suefio y la epilepsia mediante la
imparticiéon de cursos, talleres y seminarios para alumnos en servicio social, licenciatura,

especializacién en psiquiatria, maestria y doctorado en areas afines.

Establecer colaboraciones académicas y de investigacion con otras instituciones externas.
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LABORATORIO DE NEUROPSICOFARMACOLOGIA

OBJETIVO

Estudio de la influencia del estado endocrino y la edad sobre la ansiedad y la depresién experimental
y sobre el efecto de farmacos antidepresivos, ansioliticos y disolventes de abuso a lo largo de la
etapa reproductiva usando modelos animales.

De este objetivo se desprenden como proyectos:

1) El estudio de la relacion funcional entre el eje hipotdlamo-hipéfisis-glandula adrenal y el eje
hipotalamo-hipéfisis-génada en un modelo de Sindrome Premenstrual.

2) El estudio de los efectos rapidos de los estrégenos sobre los sistemas de neurotransmision mono-
aminérgicos y la plasticidad neuronal.

3) La evaluacidn de las diferencias genéricas en los efectos ansioliticos del tolueno
4) El efecto de los disolventes de abuso sobre la ansiedad y su relacion con la plasticidad neuronal
FUNCIONES

1. Disefar estudios que permitan cumplir con los objetivos planteados y dar continuidad a la linea
de investigacion.

2. Participar en la formacién de recursos humanos con actividades de docencia, direccion de tesis
de licenciatura, maestria y doctorado y estancias de investigacién para estudiantes e
investigadores.

3. Elaboracién de proyectos para la obtencion de financiamiento de fuentes externas.

4. Vincular con otros laboratorios del INPRF y con otros centros de investigacion como la Escuela
Superior de Medicina del IPN y el CINVESTAV para enriquecer las lineas de investigacion
actuales.

5. Publicar los hallazgos de las investigaciones en revistas cientificas con arbitraje.

6. Difundir el conocimiento en escenarios cientificos tales como Congresos Nacionales e
Internacionales, seminarios, mesas redondas y cursos.

7. Elaborar informes parciales y finales de seguimiento de las actividades de los productos
alcanzados, incluyendo los informes necesarios para la direccién general del Instituto asi como
para la junta de Gobierno.

8. Evaluar y proponer el mejoramiento de procedimientos y mecanismos de operacién del area
gue conlleven a la optimizacion de resultados y mantener actualizado el manual especifico de
funciones y requisitos del puesto.
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LABORATORIO DE FITOFARMACOLOGIA

OBJETIVO

Estudio multidisciplinario e integral que aborda aspectos fitoquimicos, quimio-taxonoémicos,
etnomédicos y farmacolégicos de plantas medicinales mexicanas y principios activos con potencial
aplicacion en la terapéutica de los trastornos mentales.

FUNCIONES

1. Disefar proyectos de investigacion para dar continuidad y nuevas respuestas a los vigentes.

2. Colaborar en la organizacion de cursos y seminarios al personal del instituto y a alumnos de
las carreras de Medicina, Psicologia, Biologia, Ciencias Biomédicas, Quimica Farmacéutico-
Bioldgica, Ingenieria biomédica, Ingenieria en electrénica o computacién y similares, de nivel
licenciatura, maestria y doctorado.

3. Participar en la ensefianza tutorial de estudiantes, a nivel licenciatura, maestria y doctorado en
neurociencias, del propio Instituto y de los organismos de ensefianza superior publicos y
privados.

4. Participar con las diferentes areas del Instituto en los proyectos de investigacién, docencia,

asesoria e intercambio académico.
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LABORATORIO INTEGRATIVO PARA EL ESTUDIO DE SUSTANCIAS INHALABLES
ADICTIVAS

OBJETIVO

Estudiar los mecanismos fisiolégicos de las alteraciones que conllevan al proceso adictivo de los
disolventes de abuso y sustancias inhalables.

FUNCIONES

1.

Evaluar la expresion del RNAm para los subtipos de receptores D1 y D2 en Acc, Cac y Ci de
animales expuestos a tolueno y aire.

Evaluar la proteina de los receptores D1 y D2 en Acc, Cac y Ci de animales expuestos a tolueno
y aire mediante técnicas de inmunoblot e inmunohistoquimica.

Estudiar los efectos de los disolventes a nivel neuronal.
Estudiar los efectos agudos y crénicos de los disolventes.

Difundir los resultados de los proyectos de investigacibn en congresos nacionales e
internacionales y la publicacién de éstos.

Adiestrar en las técnicas que se llevan a cabo en el laboratorio a alumnos de otros laboratorios
y de diversas instituciones.

Participar en reuniones, realizacion de cursos y seminarios al personal del Instituto, asi como
a los alumnos de servicio social, licenciatura y posgrado.
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LABORATORIO DE NEUROENDOCRINOLOGIA MOLECULAR

OBJETIVO

Discernir mediante herramientas moleculares los eventos que ocurren en las neuronas que
sintetizan a la Hormona Liberadora de Tirotropina (TRH) del sistema limbico y el endocrino en
respuesta al estrés. Estudiar las conexiones aferentes que se activan en roedores expuestos a
estrés agudo o crénico.

FUNCIONES

Realizar investigacion bésica en roedores conforme a los lineamientos dictaminados por el
comité de ética de este instituto en el area de la neuroendocrinologia molecular, enfocandonos
en el estudio del metabolismo del neuropéptido TRH.

Elucidar las vias aferentes que regulan la respuesta de la neurona TRHérgica al estrés en el
sistema limbico y los mecanismos que intervienen en dicha regulacion en distintos modelos de
ansiedad y depresién en roedores

Difundir los resultados de los proyectos de investigacion en congresos nacionales e
internacionales asi como la publicacién de éstos en revistas indexadas de reconocido prestigio.

Llevar a cabo la elaboracion de proyectos cientificos que seran desarrollados en el laboratorio
por alumnos de licenciatura y posgrado provenientes de diversas instituciones.

Apoyar la difusion del conocimiento de la neuroendocrinologia mediante la fomentacion de
reuniones cientificas como es la realizacion de cursos y seminarios a nivel institucional,
nacional e internacional

Promover el intercambio académico con otras instituciones a nivel nacional e internacional
fomentando la participacion de los miembros del laboratorio en programas establecidos por las
distintas sociedades cientificas en el campo de las neurociencias
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LABORATORIO DE FISIOLOGIA CELULAR

OBJETIVO

Estudiar los mecanismos celulares y moleculares por los cuales los neuromoduladores de la via
nociceptiva ejercen su accién en neuronas primarias y sus relevos en el sistema nervioso central,
utilizando técnicas de registro electrofisiolégico, histolégicas y de expresion (genética y de
proteinas), en Ultima instancia el conocimiento que se genere servira para proponer nuevos agentes
analgésicos, realizar publicaciones y graduar a estudiantes de pregrado y posgrado.

FUNCIONES

Realizar investigacion cientifica de frontera, que ayude a entender desde el punto de vista
celular y fisioldgico el efecto de diversos neurotransmisores eferentes sobre la excitabilidad de
las neuronas que componen la via nociceptiva y la matriz del dolor, utilizando técnicas de cultivo
celular, farmacologia y electrofisiologia en células aisladas o en rebanadas de tejido nervioso.

Publicar el trabajo del laboratorio en revistas especializadas (indexadas y con arbitraje) en el
campo del dolor y de las neurociencias.

Supervisar tesis a nivel de licenciatura, maestria, especialidad médica y doctorado para la
formacion de recursos humanos con alto nivel de capacitacion.

Gestionar la obtencion de recursos ante instancias gubernamentales y no gubernamentales
tanto nacionales como extranjeras con el fin de sufragar los gastos que generen los proyectos
que se desarrollen en el laboratorio.

Participar en actividades académicas en facultades de medicina o ciencias, impartiendo cursos
a nivel licenciatura y posgrado.

Participar en actividades académicas en congresos nacionales e internacionales en el area de
trabajo del laboratorio.

Realizar proyectos de colaboracién con otros departamentos y laboratorios de la direccion y del
Instituto, asi como con grupos de investigacion de centros nacionales y extranjeros.

Participar en actividades de difusion de la ciencia a través de trabajos escritos o en cartel en
medios de difusion, asi como impartiendo conferencias ante publico no especializado.
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AREA DE BIOTERIO

OBJETIVO

Producir, criar y mantener los animales que son utilizados con fines docentes y de investigacion, asi
como aquellos laboratorios que soliciten la reproduccion de ratas, ratones, conejos y gatos aplicando
las medidas higiénico-sanitarias en cada uno de los casos.

FUNCIONES

1. Practicar la crianza y suministrar animales de experimentacion a los investigadores del Instituto.

2. Dar las facilidades necesarias en todas las actividades que impliquen el uso de animales de
experimentacion.

3. Procurar el buen uso, cuidado y bienestar de los animales con fines de investigacion, docencia
y otras actividades cientificas.

4. Suministrar animales criados en el propio Instituto.

5. Proporcionar el lugar, las condiciones y requerimientos necesarios generales para la realizacion
de proyectos de investigacién con animales, aportando la infraestructura.

6. Asegurar el cumplimiento de la Norma Oficial Mexicana NOM-062-Z0O0-1999 de la Secretaria
de Salud (Especificaciones técnicas para la produccién, cuidadoy uso de los animales de
laboratorio).

7. Aplicar las medidas de profilaxis requeridas por los gatos y mantenerlos en las areas

adecuadas.
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AREA DE ILUSTRACION BIOMEDICA

OBJETIVO

Colaborar con el personal de investigacion en el disefio, elaboracion, digitalizacién, captura e

impresion de imagenes destinadas a la ilustracion de las investigaciones realizadas en el &mbito de
las neurociencias.

FUNCIONES

1. Capturar y revelar las fotografias solicitadas por el personal de investigacion.

2. Realizar la digitalizacién de imagenes y documentos solicitados por el personal de investigacion
y administrativo.

3. Realizar la impresion a color de las imagenes solicitadas por el personal de investigacién.

4. Disefiar y elaborar letreros e imagenes solicitadas por el personal del area.
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COORDINACION ADMINISTRATIVA

OBJETIVO

Fungir como enlace entre la Direccién de Neurociencias y la Direccién de Administracién, para
organizar, coordinar y controlar las actividades administrativas, (solicitud de pagos, supervision
interna del ejercicio financiero tanto de recursos federales como los provenientes de financiamientos
externos, efectuar los trdmites administrativos necesarios para el ejercicio del presupuesto, de la
contratacion de recursos humanos, y recursos materiales), necesarios para el funcionamiento de la
Direccién

FUNCIONES

10.

Integrar las necesidades tanto materiales como de servicios de la Direccion de Investigaciones
en Neurociencias, en apego a las disposiciones aplicables y a la disponibilidad presupuestal
autorizada, con el propésito de coadyuvar a la integracion del anteproyecto del presupuesto
anual del Instituto.

Efectuar las gestiones necesarias con la Direccion de Administracion y sus Subdirecciones
adscritas, a fin de solicitar los recursos humanos, materiales, financieros asi como las
necesidades de servicios generales indispensables para el funcionamiento de la Direccion de
Investigaciones en Neurociencias

Efectuar las gestiones administrativas necesarias para la obtencion de proyectos de
financiamiento de Recursos Externos y de Terceros (revision de convenios, aperturas de
cuentas. envios de recibos de apoyo etc.)

Efectuar las gestiones necesarias con la Unidad Contable de Apoyos Externos, a fin de solicitar
los recursos humanos, materiales, asi como diversas necesidades de servicios, indispensables
para el desarrollo de los proyectos de investigacion que se llevan a cabo en la Direccion de
Investigaciones en Neurociencias.

Manejar y supervisar la correcta administracion y ejercicio de los recursos otorgados a la
Direccion de Investigaciones en Neurociencias, por medio de Recursos Externos y de Terceros.

Revisar y supervisar periédicamente los informes relacionados con el ejercicio del presupuesto
Federal y de Recursos Externos y de Terceros.

Asesorar y apoyar en la elaboracién de las diversas tareas administrativas al personal de
investigacion.

Coordinar y supervisar el area secretarial, para llevar a cabo las diversas tareas administrativas
y de apoyo de la Direccién de Investigaciones en Neurociencias.

Coordinar al personal secretarial y de apoyo administrativo para el resguardo del archivo de
tramite generado en el area.

Gestidon administrativa, manejo y control y apoyo relacionado a las tareas administrativas de los
proyectos con financiamiento del CONACYT.
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AREA SECRETARIAL

OBJETIVO

Llevar a cabo las funciones encomendadas por su jefe inmediato y las actividades secretariales en
general, asi como brindar el apoyo necesario al personal de Investigacion de la Direccion de acuerdo
a los lineamientos y los procedimientos administrativos.

FUNCIONES

1. Apoyo al Director del area en el manejo y seguimiento de la agenda correspondiente.

2. Proporcionar a los investigadores el material de oficina necesario para llevar a cabo sus
actividades.

3. Captura o mecanografia en su caso de memorandums, cartas, 6rdenes de servicio, solicitudes
de compra, solicitudes de aulas, dictamenes de baja asi como elaborar demas formatos y
diversos informes institucionales necesarios a peticion del Titular del area.

4. Contestar teléfonos, tomar recados, hacer llamadas oficiales y efectuar el control de citas.

5. Verificar el mantenimiento de las areas, verificar que haya agua caliente, café, azlcar y té .y en
su caso efectuar las gestiones a fin de se lleve a cabo el mismo.

6. Controlar el archivo correspondiente al area de su competencia en apego a los lineamientos
vigentes para tal efecto.

7. Gestionar los envios por correo, y mensajeria, de la documentacion oficial necesaria para el
funcionamiento de la Subdireccion.

8. Llevar y recoger documentos para aprobacion de la Direccion de Administracion y/o Direccién
General.

9. Realizar el registro de la correspondencia de la Direccion, dando seguimiento a la gestion del
area, asi como informar al Titular del &rea el status de la misma.
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VI GLOSARIO

DICTAMEN
Documento en que se emite una opinidon o resolucién sobre determinado asunto o materia en
términos académicos.

DICTAMINADORES
Profesionales especializados aptos para emitir su opinién mediante un juicio académico relativo a
un proyecto de investigacion.

INDICADORES

Dimensién utilizada para medir o comparar los resultados efectivamente obtenidos en la ejecucion
de un programa, proyecto o actividad, pueden definirse en indicadores estratégicos, de proyectos,
de gestidn y de calidad en el servicio.

INFORME

Implica la sistematizacién de datos para cumplir las disposiciones juridicas relativas a proporcionar
informacion sobre las actividades sustantivas y adjetivas de las dependencias y entidades de la
administracion publica; sobre la administracion de la dependencia o entidad; el informe implica,
ademas, emitir dictamen; es decir, que un cuerpo consultivo o cualquier persona perito en asuntos
de su competencia emita un juicio.

INVESTIGACION

Recopilacion, medicién y comparacion con otros hechos de aceptacién general y formulacion de
conclusiones. Consiste en buscar métodos, sistemas o procedimientos nuevos para utilizar los
recursos disponibles.

INVESTIGACION APLICADA

Actividades que tienen por objeto la obtencién de nuevo conocimiento cientifico que contribuya a la
solucién préactica de problemas especificos y predeterminados dentro de un area general de
aplicacion.

NORMAS
Es el enunciado guia para el proceso y la accion; expresa los resultados que se han de esperar y
su aplicacion esta orientada a la simplificacion de la accién.

PERSONAL DE ESTUDIOS E INVESTIGACIONES
Es el personal pasante, de licenciatura o postgrado contratado por el capitulo 3000, dedicado a la
investigacion.

PROYECTO

Tarea que tiene un principio y un fin definibles y que requiere el empleo de uno o de mas recursos
en cada una de las actividades separadas, pero interrelacionadas e interdependientes, que deben
ejecutarse para alcanzar los objetivos por los cuales el trabajo fue instituido.

Conjunto de actividades de tal manera interrelacionadas que forman una unidad de propositos para
el logro de un objetivo, que no pueden platearse en forma aislada.
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