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DEFINICION

Organo de asesoramiento, consulta, coordinacién e informacién relacionada con los
medicamentos en el hospital: ademas de promover y desarrollar estudios de consumo y de
utilizacion de medicamentos, de riesgos de reacciones adversas, de farmacoeconomia y toda
actividad dirigida a promover el uso racional de medicamentos en el hospital.

Su constitucidon se inicia con la manifestacion practica de la voluntad politica de la Direccién
General del hospital de crear el Comité nombrando a sus integrantes.

Este Comité se convertird en el 6rgano consultivo del equipo clinico que representa la linea oficial
de comunicacion y unidn entre el cuerpo médico y el servicio farmacéutico. Lo acordado en el
seno del Comité representa las bases para establecer las politicas de medicamentos en el
hospital.

Debe estar integrado por un grupo multidisciplinario de profesionales con formacion en
farmacologia, epidemiologia, incluyendo personal médico, farmacéutico, de enfermeria y otro
personal de la Institucion.
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OBIJETIVO

Promover y planificar el uso eficiente de los medicamentos en el hospital, mediante una seleccién

racional basada en evidencia cientifica que proporcione los mejores resultados en el proceso de
atencion de pacientes.
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MARCO JURIDICO

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
D.O.F. 05-11-1917, dltima reforma publicada D.O.F. 18-XI-2022

LEYES

Ley de los Institutos Nacionales de Salud.
D.O.F. 26-V-2000, ultima reforma publicada D.O.F. 11-V-2022

Ley General de Responsabilidades Administrativas.
D.O.F.18-VII-2016, Ultima reforma publicada D.O.F. 27-XI1-2022

Ley General de Salud.
D.O.F. 07-11-1984, dltima reforma publicada D.O.F.16-V-2022

Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica.
D.O.F. 04-V-2015, ultima reforma publicada D.O.F. 20-V-2021

Ley de los Derechos de las Personas Adultas Mayores.
D.O.F. 25-VI-2002, dltima reforma publicada D.O.F. 10-V-2022

Ley Federal para Prevenir y Eliminar la Discriminacion.
D.O.F. 11-VI-2003, ultima reforma publicada D.O.F. 19-1-2023

Ley General de Acceso de las Mujeres a una Vida Libre de Violencia.
D.O.F. 01-11-2007, ultima reforma publicada D.O.F. 18-X-2022

Ley General para la Igualdad entre Mujeres y Hombres.
D.O.F. 02-VIII-2006, ultima reforma publicada D.O.F. 31-X-2022

Ley General para la Inclusion de las Personas con Discapacidad.
D.O.F. 30-V-2011, ultima reforma publicada D.O.F. 06-1-2023

REGLAMENTOS

Reglamento de Control Sanitario de Productos y Servicios.
D.O.F. 09-VIII-1999, ultima reforma publicada D.O.F. 08-1X-2022

Reglamento de Insumos para la Salud.
D.O.F. 04-11-1998, ultima reforma publicada D.O.F. 31-V-2021

Reglamento de la Ley General del Equilibrio Ecoldgico y la Proteccion al Ambiente en Materia de
Evaluacidn del Impacto Ambiental.
D.O.F. 30-V-2000, ultima reforma publicada D.O.F. 31-X-2014
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Reglamento de la Ley General de Salud en Materia de Prestacion de Servicios de Atencidon Médica.
D.O.F 14-V-1986, ultima reforma publicada D.O.F. 17-VII-2018

Reglamento de Procedimientos para la Atencidon de Quejas Médicas y Gestion Pericial de la
Comisién Nacional de Arbitraje Médico.
D.O.F. 21-1-2003, ultima reforma publicada D.O.F. 08-VIII1-2018

Reglamento Federal de Seguridad y Salud en el Trabajo.
D.O.F.13-XI-2014

Reglamento de Seguridad, Higiene y Medio Ambiente en el Trabajo del Sector Publico Federal.
D.O.F. 29-X1-2006

DECRETOS

Decreto por el que se crea la Comisién Nacional de Arbitraje Médico.
D.O.F. 03-VI-1996

ACUERDOS

ACUERDO por el que se crea la Comisién Permanente de la Farmacopea de los Estados Unidos
Mexicanos.
D.O.F. 26-1X-1984, dltima reforma publicada 22-VI1I-2007

ACUERDO No. 86 por el que se crea la Comisién Coordinadora de los Institutos Nacionales de Salud.
D.O.F. 25-VIII-1989

ACUERDO por el que los titulares de las dependencias y entidades de la Administracién Publica
Federal del Sector Salud consultaran a la Academia Nacional de Medicinay a la Academia Mexicana
de Cirugia para la instrumentaciéon de las politicas publicas en materia de salud.

D.O.F. 26-1X-1994

ACUERDO para el desarrollo y funcionamiento del Sistema Nacional de Certificacion de
Establecimientos de Atencion Médica.
D.O.F.13-VI-2008

ACUERDO por el que se establece que las instituciones publicas del Sistema Nacional de Salud sélo
deberan utilizar los insumos establecidos en el cuadro basico para el primer nivel de atencidn
médica y, para segundo y tercer nivel, el catalogo de insumos.

D.O.F. 24-XI11-2002

ACUERDO por el que se crea el Consejo Nacional de Salud Mental.
D.O.F. 21-VII-2004
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ACUERDO por el que se emiten las Reglas de Operacion del Programa Calidad en la Atencidon Médica,
para el ejercicio fiscal 2021.
D.O.F. 29-Xl1-2020

ACUERDO que establece los lineamientos para la adquisicion de medicamentos asociados al
Catalogo Universal de Servicios de Salud por las entidades federativas con recursos del Sistema de
Proteccion Social en Salud.

D.O.F. 25-V-2010

NORMAS OFICIALES MEXICANAS

Norma Oficial Mexicana NOM-025-SSA2-2014, Para la prestacién de servicios de salud en
unidades de atencién integral hospitalaria médico-psiquiatrica.
D.O.F. 04-1X-2015

Norma Oficial Mexicana NOM-034-SSA3-2013, Regulacién de los servicios de salud.
Atencién médica prehospitalaria.
D.O.F. 23-1X-2014

Norma Oficial Mexicana NOM-229-SSA1-2002, Salud Ambiental. Requisitos técnicos para
las instalaciones, responsabilidades sanitarias, especificaciones técnicas para los equipos
y proteccién radioldgica en establecimientos de diagndstico médico con rayos X.

D.O.F. 15-1X-2006, Ultima reforma 29-XI1-2014

Norma Oficial Mexicana NOM-004-SSA3-2012, del Expediente Clinico.
D.O.F 15-X-2012

Norma Oficial Mexicana NOM-072-SSA1-2012, Etiquetado de medicamentos y de remedios
herbolarios.
D.O.F. 21-X1-2012

Norma Oficial Mexicana NOM-073-SSA1-2015, Estabilidad de farmacos y medicamentos, asi como
de remedios herbolarios.
D.O.F. 07-VI-2016

Norma Oficial Mexicana NOM-220-SSA1-2016, Instalacién y Operacién de la farmacovigilancia.
D.O.F.19-VII-2017

Norma Oficial Mexicana NOM-026-STPS-2008, Colores y seflales de seguridad e higiene, e
identificacién de riesgos por fluidos conducidos en tuberias.
D.O.F. 25-X1-2008

Norma Oficial Mexicana NOM-017-SSA2-2012, Para la vigilancia epidemiolégica.
D.O.F.19-11-2013

PROYECTO de Norma Oficial Mexicana NOM-010-SSA2-2018, Para la prevencion y el
control de la infeccidn por virus de la inmunodeficiencia humana.
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D.O.F. 02-V-2018

Norma Oficial Mexicana NOM-016-5SA3-2012, Que establece las caracteristicas minimas de
infraestructura y equipamiento de hospitales y consultorios de atencién médica especializada.
D.O.F. 08-1-2013

PROYECTO de Norma Oficial Mexicana PROY-NOM-015-SSA3-2018, Para la atencién integral a
personas con discapacidad.
D.O.F. 23-X1-2018

PROYECTO de Norma Oficial Mexicana PROY-NOM-006-SSA3-2017, Para la practica de
anestesiologia.
D.O.F. 31-1-2018

PROYECTO de Norma Oficial Mexicana PROY-NOM-007-SSA3-2017, Para la organizacion y
funcionamiento de los laboratorios clinicos.
D.O.F. 31-1-2018

PROYECTO de Norma Oficial Mexicana PROY-NOM-028-SSA3-2018, Regulacion de los servicios de
salud. Para la practica de la ultrasonografia diagndstica.
D.O.F. 27-XI-2018

PROYECTO de Norma Oficial Mexicana PROY-NOM-001-NUCL-2013, Factores para el calculo del
equivalente de dosis y equivalente de dosis efectivo.
D.O.F. 26-1V-2021

Norma Oficial Mexicana NOM-001-STPS-2008, Edificios, locales, instalaciones y areas en los centros
de trabajo-Condiciones de seguridad.
D.O.F. 24-XI-2008

Norma Oficial Mexicana NOM-002-STPS-2010, Condiciones de seguridad-prevencién y proteccion
contra incendios en los centros de trabajo.
D.O.F. 09-XI1-2010

NORMA Oficial Mexicana NOM-010-STPS-2014, Agentes quimicos contaminantes del ambiente
laboral-Reconocimiento, evaluacién y control.
D.O.F. 28-1V-2014, aclaracion a la Norma Oficial Mexicana publicada D.O.F 19-VI-2014

NORMA Oficial Mexicana NOM-018-STPS-2015, Sistema armonizado para la identificacion y
comunicacién de peligros y riesgos por sustancias quimicas peligrosas en los centros de trabajo.
D.O.F. 09-X-2015

Norma Oficial Mexicana NOM-087-SEMARNAT-SSAT-2002, Proteccién ambiental - salud ambiental
- residuos peligrosos bioldgico-infecciosos - clasificacién y especificaciones de manejo.
D.O.F.17-11-2003
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Norma Oficial Mexicana NOM-045-SSA2-2005, Para la vigilancia epidemiolégica, prevencion y
control de las infecciones Nosocomiales.
D.O.F. 20-XI-2009

Norma Oficial Mexicana NOM-035-SSA3-2012, En materia de informacién en Salud.
D.O.F. 30-XI-2012

Norma Oficial Mexicana NOM-032-SSA2-2014, Para la vigilancia epidemiolégica, promocion,
prevencién y control de las enfermedades transmitidas por vectores.

D.O.F.16-1V-2015

Norma Oficial Mexicana NOM-027-SSA3-2013, Regulacidn de los servicios de salud. Que establece
los criterios de funcionamiento y atencién en los servicios de urgencias de los establecimientos
para la atencién médica.

D.O.F. 04-I1X-2013

OTRAS DISPOSICIONES

Codigo de Etica y Conducta del Instituto Nacional de Psiquiatria Ramoén de la Fuente
Muniz (Vigente).

Condiciones Generales de Trabajo de la Secretaria de Salud (Vigentes).

Cuadro Basico y Catalogo de Medicamentos.
D.O.F. 23-1V-2019, ultima reforma publicada D.O.F. 10-111-2020

Cuadro Basico y Catélogo de Instrumental y Equipo Médico.
D.O.F. 07-1-2019, ultima reforma publicada D.O.F. 06-XI1-2019

Declaracion de Helsinki de la Asociacion Médica Mundial, relativa a las recomendaciones
para guiar a los médicos en la investigacion biomédica en humanos. Edicidon 17-X-2008

Declaracién Universal de los Derechos Humanos, adoptada y proclamada por la
Resolucion de la Asamblea General de las Naciones Unidas, el 10 de diciembre de 1948.

Estandares para Implementar el Modelo en Hospitales edicion 2018.
Vigentes a partir del 01-VIII-2015. Autoevaluacién 01-1-2016

Estatuto Organico del Instituto Nacional de Psiquiatria Ramdén de la Fuente Mufiz
(Vigente).

Guia Farmacoterapéutica (Vigente).

Manual de Organizacion Especifico del Instituto Nacional de Psiquiatria Ramoén de la
Fuente Muniz (Vigente).
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Norma para el Sistema de Evaluacion del Desempefno de los Servidores Publicos de nivel
operativo.
D.O.F. 31-VII-2004

Plan Nacional de Desarrollo 2019-2024 (Vigente).

Reglamento Interno para Médicos Residentes del Programa de Especializacion en
Psiquiatria del Instituto Nacional de Psiquiatria Ramdén de la Fuente Muniz (Vigente).
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AMBITO DE APLICACION

El presente Reglamento es de observancia obligatoria para las y los integrantes del Comité de
Farmacia y Terapéutica (COFAT), asi como para el personal de salud adscrito a la Direccién de
Servicios Clinicos, la Direccidon de Administraciéon (Subdireccién de Recursos Materiales) y la

Subdireccion de Informacién y Desarrollo Organizacional.
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El presente documento, entrara en vigor al siguiente dia habil de su aprobacién por el pleno del
Comité de Mejora Regulatoria Interna del Instituto Nacional de Psiquiatria Ramon de la Fuente

Muniz; posteriormente dicho documento se publicara en la Normateca Interna de la pagina web
institucional.
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CAPITULO |
Disposiciones Generales

Articulo 1.- El presente Reglamento tiene por objetivo establecer la organizaciéon, operacion y
funcionamiento del Comité de Farmacia y Terapéutica (COFAT) del Instituto Nacional de
Psiquiatria Ramoén de la Fuente Muniz, cuyo propdsito sera coordinar, asesorar y supervisar las
acciones en materia de implementacién de las politicas relacionadas con la seleccidon,
prescripcion y dispensacién de los medicamentos que se lleven a cabo en la Institucién, para
proporcionar el uso racional de medicamentos.

Articulo 2.- El presente Reglamento es de observancia obligatoria para las y los integrantes del
Comité de Farmacia y Terapéutica (COFAT) del Instituto Nacional de Psiquiatria Ramoén de la
Fuente Muniz.

Articulo 3.- Para los efectos de este Reglamento se entendera por:

|. Comité: El Comité de Farmacia y Terapéutica del Instituto Nacional de Psiquiatria Ramon
de la Fuente Muniz.

Il. Instituto: El Instituto Nacional de Psiquiatria Ramon de la Fuente Mudiz.

lll. Cuadro Basico de Medicamentos: Es el documento que contiene la relacidon y descripcion
de los medicamentos debidamente autorizados por el Comité, indispensables para la
prestacion de los servicios médicos.

Articulo 4.- La aplicacion e interpretacion del presente Reglamento corresponde al Comité.

CAPITULO I
Integraciéon del Comité

Articulo 5.- El Comité estard integrado por lasy los siguientes integrantes:

I. Asistente Honoraria o Asistente Honorario, quien serad la persona titular de la Direccién
General del Instituto.

Il. Presidenta o Presidente, quien serd la persona titular de la Direccidn de Servicios Clinicos,
designado por el Director General del Instituto.

Il. Presidenta o Presidente suplente, quien sera la persona titular de la Subdireccién de
Hospitalizacion.

IV. Coordinadora o Coordinador, quien sera la persona titular de la Jefatura de Gestidén de
Calidad, Informacién en Salud y Seguridad del Paciente.

V. Secretaria Técnica o Secretario Técnico, quien sera la o el que designe la Coordinadora o el
Coordinador.

VI. Vocales quienes seran:
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a) La persona titular de la Subdireccién de Consulta Externa.

b) La persona titular de la Jefatura del Departamento de Enfermeria.

c) La persona titular de la Jefatura del Departamento de Imagenes Cerebrales.
d) La persona titular de la Jefatura de Gratuidad y Economia de la Salud.

e) La persona Responsable del Comité de Farmacovigilancia y Tecnovigilancia.
f) Coordinadora o Coordinador del Comité de Cuadro Basico.

Las y los integrantes del Comité solo podran ser suplidos en sus funciones por personas
servidoras publicas designadas por las personas titulares del Comité, quienes deberan tener un
rango inmediato inferior a este.

La Presidenta o el Presidente podrd invitar a las sesiones del Comité, cuando lo considere
conveniente, a personalidades cuya labor se relacione con los asuntos a tratar, quienes sélo
tendran derecho a voz.

Para sesionar se requerira la presencia de cuando menos la mitad del quorum mas uno de las y
los integrantes del Comité. En caso de que alguno de las y los integrantes del Comité o su
respectivo suplente no asistan a la sesién, los acuerdos se tomaran por unanimidad de voto de
las y los integrantes presentes.

Articulo 6.- El Comité sera presidido por la Presidenta o el Presidente y contard con una
Secretaria Técnica o un Secretario Técnico.

Articulo 7.- El Comité adoptara sus acuerdos por unanimidad de votos o mayoria de votos.

CAPITULO Il
Funciones del Comité

Articulo 8.- E| Comité tendra las siguientes funciones:

l. Seleccionar los medicamentos, segun criterios de efectividad, seguridad, eficiencia y
costos, para que los medicamentos disponibles sean los mas adecuados para las y los
pacientes del Instituto.

. Elaborar y actualizar periédicamente la Guia Farmacoterapéutica (GFT) que contenga los
medicamentos aprobados para su empleo en el Instituto, asi como las recomendaciones
para su aplicacion.

. Establecer las recomendaciones de utilizacion de medicamentos en el Instituto, mediante
la Guia Farmacoterapéutica (GFT).

V. Disefar recomendaciones de uso racional de medicamentos:
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a. Elaborar y revisar periédicamente las recomendaciones de prescripcion vy
normas de dispensacion.

b. Elaborary revisar el protocolo de sustitucion automatica de medicamentos.

c. Fijar los criterios en los que se basara el Instituto para la obtencién de
medicamentos que no forman parte del listado de medicamentos basicos.

d. Establecer sistemas de evaluacién y seguimiento de las recomendaciones y de
la calidad de la farmacoterapia en el Instituto.

e. Fomentar la investigacion sobre utilizacion de medicamentos y utilizar sus
resultados como instrumentos en el desarrollo de sus otras funciones.

f.  Establecer la politica de restriccion del uso de antibidticos.

V. Validar las recomendaciones de uso de medicamentos de las Guias de Practica Clinica
(GPCQC), protocolos, vias, etc., para evitar discordancias con la Guia Farmacoterapéutica
(GFT).

VI. Documentar y estudiar las reacciones adversas que se presentan en el uso de los

medicamentos, asi como interactuar con el Comité de Farmacovigilancia y
Tecnovigilancia.

VII. Difundir las decisiones adoptadas.

VIIl.  Coordinar los grupos de trabajo que dependan del Comité.

IX. Informar y asesorar a la direccion del Instituto en todos los aspectos que afecten a la
utilizacion de medicamentos.

X. Fomentar y participar en actividades de formacién continua en terapéutica dirigida al
equipo de salud.

XI. Asesorar en todos los aspectos relacionados a la gestién farmacéutica.

XII. Elaborar las politicas farmacéuticas.

XIll.  Evaluary seleccionar los medicamentos del cuadro basico aplicables a las necesidades del
Instituto.

XIV.  Evaluar el uso de medicamentos para detectar problemas.

XV. Adoptar medidas destinadas a mejorar el uso de los medicamentos.

XVI.  Gestionar las reacciones adversas a los medicamentos y los errores de medicacion.

XVII.  Informar a todo el personal de salud de la Direccidon de Servicios Clinicos, sobre los

problemas, politicas y decisiones relacionadas con el uso de medicamentos.
XVIII. Observar el cumplimiento de requisitos esenciales en la seleccion de medicamentos
CUyOS pasos basicos son:

1.- Recopilary analizar toda la informacidén que constituye la base de la seleccidon de medicamentos,
segun:

a) Estadistica de morbilidad de la institucion.
b) Estudio de consumo de medicamentos y patrones de prescripcion durante el dltimo ano
en el Instituto.
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c) Estudios de utilizacién de medicamentos que se hayan realizado, en primer término, en el
Instituto y, en segundo término, a niveles locales y nacionales.

d) Caracteristicas demograficas de la poblacidon que atiende el Instituto.

e) Disponibilidad de otros servicios de salud en el area geografica de influencia.

f) Servicios clinicos y tipo de especialidades que ofrece el Instituto.

g) Especialidad del personal, grado de capacitacién y experiencia.

h) Modalidades de uso del medicamento en el Instituto.

i) Capacidad administrativa y econdmica del Instituto (presupuesto disponible y su
proyeccion).

j) Disponibilidad del medicamento en el mercado, produccion local y comercializacion.

k) Modalidades de financiamiento de los medicamentos que implementa el Instituto.

) Relaciones costo/beneficio y costo/efectividad 6ptima de los medicamentos para cada
tratamiento.

2.- Recopilary analizar la documentacion disponible sobre la seleccion de medicamentos (criterios
de seleccién por la Organizacion Mundial de la Salud (OMS)).

3.- Elaborar la lista basica o listado de medicamentos esenciales autorizados para uso en el
Instituto, segun los medicamentos seleccionados.

4.- Considerar que cuando se presente la necesidad de utilizar medicamentos no incluidos en la
lista o formulario, se debera someter ante el Comité la aprobacién de su uso.

5- Determinar la estructura, formato, tamano, forma y diseho mas adecuado de la Guia
Farmacoterapéutica (GFT), para que facilite la asimilacién maxima de su contenido y difusion.

6.- Normar el uso de la Guia Farmacoterapéutica (GFT), mediante un reglamento que haga
obligatorio su uso para la prescripcion.

7.- Publicar la Guia Farmacoterapéutica (GFT) en cantidad suficiente de ejemplares, para asegurar
su amplia distribucion. Como minimo, la distribucién debe cubrir a todo el personal médico de
la institucion y se debe mantener dos ejemplares para consulta en cada servicio.

8.-Realizar acciones de '"induccién" al uso de la Guia Farmacoterapéutica (GFT), mediante
actividades educativas dirigidas al equipo de salud, principalmente al personal médico, para
informarlos sobre los criterios de seleccion utilizados para su conformacién y de las ventajas
terapéuticas y econédmicas de los productos alli incluidos en comparacién con otras alternativas
terapéuticas.
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CAPITULO IV
Operacion y Funcionamiento del Comité

Articulo 9.- E| Comité sesionard de manera ordinaria, se reunird con una periodicidad bimestral,
aunqgue puede reunirse cuando la Presidenta o el Presidente del Comité y/o la mitad de sus
integrantes mas uno, lo consideren necesario.

Articulo 10.- Para la celebracion de las sesiones ordinarias del Comité, la Secretaria Técnica o el
Secretario Técnico enviara a las y los integrantes e invitadas e invitados, la convocatoria y el orden
del dia correspondiente, con una anticipacion de 2 dias habiles, indicando la fecha, hora y lugar
en que se llevara a cabo. Tratandose de sesiones extraordinarias dicha documentacioén se enviara
con al menos un dia de anticipacion.

Las sesiones seran convocadas via correo electrénico desde el inicio del ano por la Secretaria
Técnica o el Secretario Técnico, a excepciéon de las extraordinarias, en el calendario se sefalaran
fecha, lugar y hora de la sesion;

Articulo 11.- De cada sesidn que celebre el Comité se debera levantar un acta que contendra:

NuUdmero de acta;

Lugar, fechay hora;

Lista de asistencia, nombre y cargo de las y los asistentes.

Puntos del orden del dia;

- Asuntos tratados;

- Acuerdos tomados, que actividades se proponen para alcanzar los acuerdos, asi como la
fecha de inicio. Asimismo, deberdn quedar asentados en el acta los nombres de las personas
responsables de la ejecucidn de los acuerdos que se tomen y en su caso, los plazos para su
cumplimiento. Los acuerdos del Comité se tomardn por mayoria de votos, en caso de
empate la Presidenta o el Presidente resolvera con voto de calidad.

- El avance de los acuerdos tomados en sesiones anteriores y el porcentaje de avance, asi

como el resultado hasta el momento de la sesion.

Articulo 12.- El acta, tras su aprobacién sera firmada por la Presidenta o el Presidente, Vocales y
la Secretaria Técnica o el Secretario Técnico del Comité y resguardada por esta o este Ultimo.

Articulo 13.- Los acuerdos realizados en el seno del Comité seran obligatorios para sus
integrantes.
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CAPITULO V
Funciones de las y los integrante del Comité

Articulo 14.- Son funciones de la Presidenta o el Presidente:

l. Presidir las sesiones del Comité.

[I.  Vigilar el cumplimiento de la periodicidad de las sesiones.

[1l.  Instruir a la Secretaria Técnica o al Secretario Técnico para que convogue a las sesiones
del Comite.

IV. Supervisar el cumplimiento del orden del dia de las sesiones.

V. Dirigir los debates, recibir las mociones planteadas por las y los integrantes del Comité
y decidir la procedencia de estas.

VI. Resolver las diferencias de opinién que se presenten entre las y los integrantes del
Comité y emitir voto de calidad, en caso de empate en las votaciones.

VII. Efectuar las declaratorias de resultados de las votaciones.

VIII. Vigilar el cumplimiento de los acuerdos tomados.

IX. Aprobary firmar las actas de las sesiones.

X. Suscribir y presentar periédicamente al Consejo Directivo el informe de actividades del
Comité

Articulo 15.- En caso de ausencia de la Presidenta o el Presidente del Comité este sera suplido en
sus funciones, por la Coordinadora o el Coordinador.

Articulo 16.- Son funciones de la Secretaria Técnica o el Secretario Técnico:

l. Preparar la orden del dia de los asuntos a tratar en las sesiones del Comité y elaborar la
carpeta de la reunidn, asi como levantar y suscribir las actas correspondientes en un
plazo no mayor a cuatro dias habiles a partir de la fecha de reunidén y recabar la firma
de las y los asistentes a la reunion.

. Convocar, por instrucciones de |la Presidenta o el Presidente del Comité, a la celebracion
de sesiones ordinarias y extraordinaries.

[ll.  Dar seguimiento a los acuerdos del Comité.

IV. Preparary someter a consideracion de la Presidenta o el Presidente el orden del dia de
las sesiones.

V. Elaborar la convocatoria de las sesiones.

VI.  Estructurar la carpeta de la sesion correspondiente.

VII.  Verificar la asistencia de las y los integrantes y declarar quorum en la sesion.

VIIl. Leer el orden del diay el acta de sesidn anterior.

IX.  Dar seguimiento a los acuerdos de las sesiones anteriores.
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X. Inscribir y leer las propuestas de las y los integrantes del Comité.
XI.  Computary registrar las votaciones.
Xll.  Levantar acta en cada sesion, en la que consten los asuntos tratados y los acuerdos
tomados.
Xlll.  Entregar a la Presidenta o el Presidente, copia del acta de cada sesidon dentro de los

cinco dias habiles siguientes a la celebracién de la misma, para los efectos procedentes.
XIV. Coordinary ejecutar las actividades necesarias para el cumplimiento y seguimiento de
los acuerdos.

Articulo 17.- Son funciones de las y los Vocales:

l. Proponer la inclusién en el orden del dia de las sesiones, los asuntos que consideren
necesarios.

[. Aprobar el orden del dia.

1. Asistir a las sesiones a las que se les convoque.

IV. Participar en los debates.

V. Proponer las modificaciones al acta anterior y al orden del dia que estimen necesarias.

VI. Emitir su voto en relacién con los acuerdos, para ello las Vocales Normativas y los
Vocales Normativos tendran derecho a voz y voto y las Vocales Operativas y los Vocales
Operativos al igual que las y los invitados permanentes solo participan con voz, en caso
de empate la Presidenta o el Presidente tendra el voto de calidad.

VII.  Aprobary firmar las actas de las sesiones.

VIIl. Realizar visitas colegiadas a las unidades médicas para verificar que las prestaciones de
los servicios de salud se realicen con oportunidad y eficiencia.

IX.  Revisar el Reglamento del Comité por lo menos una vez al afio.

Articulo 18.- Son funciones de las invitadas y los Invitados:

l. Asistir a las sesiones a las que se les convoquen.
[. Asesorar en la resolucién de los problemas.

[ll.  Participar en los debates.

IV.  Firmar las actas de las sesiones donde particip®.




| del Comité d i
SALU Reglamento Interno del Comité de Farmacia y M

i Terapéutica del Instituto Nacional de Psiquiatria e V- o Poersis
Ramén de la Fuente Muiiz RAMON DE LA FURNTE MUSIZ
CAPITULO VI

Obligaciones y Atribuciones de las y los integrantes del Comité

Articulo 19.- Son obligaciones de las y los integrantes del Comité:

l. Asistir a las sesiones del Comité.

[l. Sugerir a la Presidenta o el Presidente del Comité los asuntos que deban tratarse en las
sesiones ordinarias y extraordinarias.

1. Intervenir en las deliberaciones del Comité.

IV.  Emitir su voto respecto a los asuntos tratados en las sesiones y

V. Proponer la asistencia de las personas servidoras publicas que, por la naturaleza de los
asuntos a tratar, deban asistir a las sesiones del Comité.

Articulo 20.- Las y los integrantes del Comité, promoveran, en el ambito de sus respectivas
competencias, la coordinacion e implementacién de las acciones derivadas de los acuerdos
realizados en el seno del Comité.

Articulo 21.- Revisar las actas de las sesiones ordinarias y extraordinarias y en su caso emitir
observaciones o firmar aprobando las mismas.

Articulo 22.- Las y los integrantes del Comité podran solicitar por escrito en cualquier tiempo a la
Presidenta o el Presidente del Comité, a través de la Secretaria Técnica o Secretario Técnico, que
se convogue a sesiones extraordinarias para tratar asuntos que por su importancia asi lo
requieran.

CAPITULO VI
Destituciéon y Renuncia de las y los integrantes del Comité

Articulo 23.- Seran causas de destituciéon de las y los integrantes del Comité las siguientes:

l. Ausentarse del Instituto durante seis meses o mas.
[. Dejar de asistir a tres sesiones en forma consecutiva sin autorizacién del Comité.
[ll.  Descuidar o incumplir las funciones que le haya asignado el propia Comité.

Articulo 24.- Las y los integrantes del Comité tendran derecho a renunciar a su cargo por causas
debidamente comprobadas a juicio del Comité.

La renuncia se presentard a la Presidenta o el Presidente con informe a su jefa inmediata o jefe
inmediato, por escrito, con quince dias de anticipacién, para someterla a consideracién del
Comité.
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Articulo 25.- En caso de destitucidon o renuncia, se debera asentar por escrito y en su lugar, se
integrara a otra persona con la formacién académica afin y la experiencia laboral en materia de
Farmacia y Terapéutica.

CAPITULO VIII
Toma de decisiones

Articulo 26.- Las decisiones sdélo seran tomadas cuando exista el quérum establecido en el
Capitulo IV del presente Reglamento.

Articulo 27.- Las decisiones que se emitan deberan contar con argumentos sodlidos y
fundamentados.

CAPITULO IX
Reformas y Adiciones al Reglamento

Articulo 28.- El presente Reglamento Interno del Comité de Farmacia y Terapéutica, podré ser
adicionado o reformado. Para que las adiciones o reformas lleguen a ser parte del mismo se
requiere el voto favorable de la Presidenta o el Presidente y la Secretaria Técnica o el Secretario
Técnico con la aprobacién de las dos terceras partes de los demas integrantes presentes.

TRANSITORIOS

Primero: El presente documento deja sin efecto todas las disposiciones normativas emitidas con
anterioridad en esta materia.

Segundo: El presente documento, entrara en vigor al siguiente dia habil de su aprobacién por el
pleno del Comité de Mejora Regulatoria Interna del Instituto Nacional de Psiquiatria Ramon de
la Fuente Mufiz; posteriormente dicho documento se publicard en la Normateca Interna de la
pagina web institucional.

Ciudad de México, a los 29 dias del mes de marzo de 2023, en la Primera Sesién Extraordinaria
del Comité de Mejora Regulatoria Interna del Instituto Nacional de Psiquiatria Ramdn de la
Fuente Muniz.




