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INTRODUCCION

El presente Manual de Integracidon y Funcionamiento tiene como propdsito establecer el Comité de Bienes
Muebles del Instituto Nacional de Psiquiatria Ramdn de la Fuente Mufiiz, cuyo objeto sera coordinar y
supervisar las acciones en materia de administracién de bienes de consumo y activo fijo que se lleven a
cabo en la Institucion, a fin de garantizar que la informaciény registro de bienes propiedad de la Institucidn
se encuentren bajo su custodia, en los términos de la Ley General de Bienes Muebles y la Normatividad
General para el Registro, Afectacion, Disposicién Final y Baja de Bienes Muebles de la Administracidon
Publica Federal Centralizada.

Por lo anterior y con fundamento en los Articulos 140 y 141 de la Ley General de Bienes Muebles, Capitulo
V de la Cuadragésima Sexta a la Quincuagésima Primera relativa al Comité de Bienes Muebles y
Transitorias: Terceray Cuarta de la Norma General para el Registro, Afectacion, Disposicion Final y Baja de
Bienes Muebles de la Administracion Pdblica Federal Centralizada, se emite el presente Manual.
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MARCO JURIDICO
De manera enunciativa, mas no limitativa se indican las siguientes disposiciones de aplicacion general:

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos
D.O.F. 05-11-1917, ultima reforma publicada D.O.F. 17-1-2025

LEYES

Ley Federal para la Administracidn y Enajenacion de Bienes del Sector Publico
D.O.F. 19-XII-2002, ultima reforma publicada D.O.F. 30-IV-2024

Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico
D.O.F. 04-1-2000, ultima reforma publicada D.O.F. 20-V-2021

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria
D.O.F. 30-I1I-2006, ultima reforma publicada D.O.F. 30-1V-2024

Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica
D.O.F. 09-V-2016, ultima reforma publicada D.O.F. 01-IV-2024

Ley Federal de Austeridad Republicana
D.O.F. 19-XI-2019 Sentencia SCJN D.O.F. 02-IX-2022

Ley de Fiscalizacién y Rendicion de Cuentas de la Federacién
D.O.F. 18-VII-2016, ultima reforma publicada D.O.F. 20-V-2021

Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica
D.O.F. 04-V-2015, ultima reforma publicada D.O.F. 20-V-2021

Ley General de Bienes Nacionales
D.O.F. 20-V-2004, ultima reforma publicada D.O.F. 03-V-2023

Ley General de Contabilidad Gubernamental
D.O.F. 31-XII-2008, ultima reforma publicada D.O.F. 01-IV-2024

Ley de Planeacion
D.O.F. 05-1-1983, ultima reforma publicada D.O.F. 08-V-2023

Ley de los Institutos Nacionales de Salud
D.O.F. 26-V-2000, ultima reforma publicada D.O.F. 11-V-2022

Ley de Ingresos de la Federaciéon para el Ejercicio Fiscal de 2025
D.O.F. 19-X11-2024

Ley Organica de la Administracién Publica Federal
D.O.F. 29-XI1I-1976, ultima reforma publicada D.O.F. 28-XI-2024

CcODIGOS

Cdédigo Civil Federal
D.O.F. 26-V-1928, ultima reforma publicada D.O.F. 17-1-2024
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Cédigo Fiscal de la Federacion
D.O.F. 31-XII-1981, ultima reforma publicada D.O.F. 12-XI-2021. Declaratoria de invalidez de articulos por
Sentencia de la SCJN D.O.F. 04-111-2024

Cédigo de Etica de la Administracién Publica Federal.
D.O.F. 8-11-2022

Cédigo Nacional de Procedimientos Civiles y Familiares
D.O.F. 07-VI-2023, ultima reforma publicada D.O.F. 16-XI1-2024

REGLAMENTOS

Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico
D.O.F. 28-VII-2010 ultima reforma publicada D.O.F. 14-11-2024

Reglamento de la Ley Federal para la Administracidn y Enajenacion de Bienes del Sector Publico
D.O.F. 17-VI-2003, ultima reforma publicada D.O.F. 29-XI-2006

Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria
D.O.F. 28-VI-2006, ultima Reforma D.O.F. 13-XI-2020

Reglamento de la Ley del Impuesto al Valor Agregado
D.O.F. 04-XII-2006 ultima reforma publicada D.O.F. 25-1X-2014

Reglamento de la Ley del Impuesto Sobre la Renta
D.O.F. 08-X-2015, ultima Reforma publicada D.O.F. 06-V-2016

Reglamento de la Ley Federal Sobre Metrologia y Normalizacion
D.O.F. 14-1-1999, ultima reforma publicada D.O.F. 28-X1-2012

DECRETOS

Decreto por el que se establecen las medidas de austeridad que deberan observar las dependencias y
entidades de la Administracion Publica Federal bajo los criterios que en el mismo se indican.
D.O.F. 23-1V-2020

Decreto que establece las medidas para el uso eficiente, transparente y eficaz de los recursos publicos, y
las acciones de disciplina presupuestaria en el ejercicio del gasto publico, asi como para la modernizaciéon
de la Administracién Publica Federal.

D.O.F. 10-XII-2012, ultima reforma publicada D.O.F. 30-XII-2013

Decreto por el que se modifica el diverso que establece las medidas para el uso eficiente, transparente y
eficaz de los recursos publicos, y las acciones de disciplina presupuestaria en el gjercicio del gasto publico,
asi como para la modernizacion de la Administracion Publica Federal.

D.O.F. 30-XII-2013

ACUERDOS

ACUERDO por el que se expiden las Normas Generales a las que se sujetara el registro, afectacion,
disposicion final y baja de bienes muebles de la Administracién Publica Federal Centralizada.

T
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Acuerdo por el que se establecen las disposiciones en Materia de Recursos Materiales y Servicios Generales.
D.O.F. 16-VII-2010, ultima reforma publicada D.O.F. 05-1V-2016

Acuerdo por el que se expide el Manual de Normas Presupuestarias para la Administracion Publica Federal.
D.O.F. 31-XII-2004

Acuerdo mediante el cual se dan a conocer las reglas en materia de compras del Sector Publico para la
participacién de las Empresas Micro, Pequefia y Mediana para las reservas del Tratado de Libre Comercio
de América del Norte y para la determinacion del grado de integracién nacional.

D.O.F. 24-XI-1994, ultima Reforma D.O.F. 08-XII-1995

Acuerdo por el que se establecen las disposiciones que se deberan observar para la utilizacién del sistema
electrénico de informacion publica gubernamental denominado Compra Net.
D.O.F. 28-VI-2011

ACUERDO por el que se establecen las disposiciones generales para la realizacién del proceso de
fiscalizacion.
D.O.F. 05-XI-2020

ACUERDO por el que se establecen las bases generales para los procedimientos de rendicién de
cuentas, individuales e institucionales, de la Administracion Publica Federal.
D.O.F. 05-VI-2023

LINEAMIENTOS

LINEAMIENTOS en materia de Austeridad Republicana de la Administracién Publica Federal.
D.O.F. 18-1X-2020

LINEAMIENTOS de Racionalidad y Austeridad Presupuestaria 2024.
D.O.F. 19-11-2024

LINEAMIENTOS para la Operacion y Funcionamiento del Comité de Evaluacién de las Medidas de Austeridad
Republicana.
D.O.F. 04-111-2020

Lineamientos para la aplicacién y sequimiento de las medidas para el uso eficiente, transparente y eficaz
de los recursos publicos, y las acciones de disciplina presupuestaria en el ejercicio del gasto publico, asi
como para la modernizaciéon de la Administracién Publica Federal.

D.O.F. 30-1-2013

OTRAS DISPOSICIONES

Clasificador por Objeto del Gasto para la Administracién Publica Federal.
D.O.F. 28-X11-2010, ultima reforma D.O.F. 26-VI1-2018

Circular que contiene los lineamientos generales relativos a los aspectos de sustentabilidad ambiental para
la adquisicion, arrendamientos y servicios del sector publico.
D.O.F. 31-X-2007 ultima reforma D.O.F. 02-X-2009.

Presupuesto de Egresos de la Federacion para el Ejercicio Fiscal 2025.
D.O.F. 24-X11-2024




Manual de Integracion y Funcionamiento

Salud del Comité de Bienes Muebles del M

" Secretaria de Salud Instituto Nacional de Psiquiatria -

INSTITUTO NACIONAL DE PSIQUIATRIA

Ramén de Ia Fuente Muﬁiz RAMON DE 1A FUENTE MURIZ

AMBITO DE APLICACION

El presente Manual de Integracién y Funcionamiento es de observancia obligatoria para las personas
integrantes del Comité de Bienes Muebles.
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VIGENCIA

El presente documento, entrara en vigor al siguiente dia habil de su aprobacién por el pleno del Comité de
Mejora Regulatoria Interna del Instituto Nacional de Psiquiatria Ramén de la Fuente Mufiiz; posteriormente
dicho documento se publicara en la Normateca Interna de la pagina web institucional.

Tl
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DEFINICIONES

Para los efectos del presente Manual se entendera por:

Comité: El Comité de Bienes Muebles del Instituto Nacional de Psiquiatria Ramén de la Fuente Mufiiz.
Instituto: El Instituto Nacional de Psiquiatria Ramon de la Fuente Mufiiz.

Ley: Ley General de Bienes Muebles.

Normatividad: Normas Generales para el Registro, Afectacidn, disposicidn Final y Baja de Bienes Muebles
de la Administracion Publica Federal Centralizada.

Persona Usuaria: Toda persona que haga uso de algun bien mueble y que se encuentre laborando en el
Instituto Nacional de Psiquiatria Ramon de la Fuente Mufiiz.
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CAPITULO

Disposiciones Generales

Articulo 1.- La aplicacion e interpretacion del presente Manual corresponde al Comité de Bienes Muebles
del Instituto Nacional de Psiquiatria Ramdn de la Fuente Muiiiz.

CAPITULO IT
Integracion del Comité
Articulo 2.- El Comité estara integrado por las siguientes personas:
1. La persona Presidenta con derecho a voz y voto.

a. Titular de la Direccién de Administracion

2. La persona Secretaria Técnica con derecho a voz sin voto.

a. Titular de la Subdireccién de Recursos Materiales

3. Las personas Vocales Propietarias con derecho a voz y voto.
a. Titular de la Subdireccion de Recursos Financieros
b. Titular de la Subdireccion de Servicios Generales
c. Titular del Departamento de Adquisiciones y Almacén

d. Titular del Departamento de Programacidén y Presupuesto

4. La persona Asesora con derecho a voz sin voto.
a. Titular de la Jefatura de la Oficina de Representacion en el Instituto.

Las personas integrantes del Comité sdlo podran ser sustituidas en sus funciones por las personas
servidoras publicas designadas especificamente por las personas integrantes del Comité, quienes deberan
tener un rango inmediato inferior a éste.

Articulo 3.- El Comité podra integrar a sus sesiones a las personas servidoras publicas del Instituto que
consideren necesarias, para el desahogo de asuntos especificos, asi como a quienes consideren necesarias
para asesorarla o apoyarla en sus funciones quienes asistiran con voz, pero sin voto.

Articulo 4.- El Comité sera presidido por la persona Titular de la Direccion de Administracidon designada
por la persona Titular de la Direccién General y contara con una persona Secretaria Técnica que sera la
persona Titular de la Subdireccién de Recursos Materiales.

Articulo 5.- El Comité adoptara sus necesidades por unanimidad respecto a la presentacion de casos.

T
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CAPITULO III
Funciones del Comité

Articulo 6.- El Comité tendra las funciones siguientes:
1. Elaborary autorizar el Manual de Integracion y Funcionamiento respectivo.
2. Aprobar el calendario de sesiones ordinarias.
3. Llevar a cabo el Seguimiento del Programa Anual de Disposicidn Final de Bienes Muebles.
4

Analizar casos de excepcidn al proceso de licitacidn publica previsto en el tercer parrafo del Articulo
132 de la Ley General de Bienes Nacionales.

5. Autorizar los actos para la desincorporacién patrimonial de desecho, con vigencia mayor de un
afno.

6. Autorizar la donacién de bienes cuyo valor no exceda a quinientos dias de salario minimo general
vigente en la Ciudad de México.

7. Analizar la conveniencia de celebrar operaciones de donacién, permuta, dacién en pago,
transferencia o comodato de bienes muebles previa solicitud por la persona Titular.

8. Nombrar alas personas servidoras publicas encargadas de presidir los actos de apertura de ofertas
y fallos.

9. Analizar el informe trimestral de conclusién o trdmite de asuntos sometidos a Comité, asi como
enajenaciones sometidas en el periodo a fin y en su caso disponer de medidas de mejora o
correctivas.

10. Aprobar el informe anual respecto de los resultados obtenidos de su actuacién en la primera sesién
del ejercicio fiscal inmediato posterior, asi como someterlo a la consideracidn de la persona Titular
de la Dependencia y las Unidades Administrativas de la Presidencia de la Republica
correspondiente.

11. Integrar la informacién requerida en la clausula cuadragésima octava de la Normatividad

CAPITULO IV
Operacién del Comité

Articulo 7.- El Comité sesionara con la presencia de por lo menos las dos terceras partes de las personas
integrantes conforme al calendario establecido, sin perjuicio de las sesiones extraordinarias que convoque
la persona Presidenta a través de la persona Secretaria Técnica, a solicitud de cualquiera de las personas
integrantes.

En caso de que no se cumpliera con el minimo de las personas integrantes presentes, se convocara a otra
sesion dentro de los cinco dias habiles siguientes, para tratar los asuntos correspondientes.

Los acuerdos del Comité se tomaran por mayoria de votos. Las personas invitadas tendran derecho a voz
sin voto.

T
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Articulo 8.- Para la celebracién de las sesiones ordinarias del Comité, la personas Secretaria Técnica
enviara a las personas integrantes y personas invitadas la convocatoria, el orden del dia y documentos
correspondientes a tratarse con una anticipacion de 2 dias habiles, indicando la fecha, hora y lugar en que
se llevara a cabo. Tratandose de Sesiones Extraordinarias dicha documentacién se enviara con al menos
un dia habil de anticipacion.

Articulo 9.- El calendario de sesiones debera ser propuesto y aprobado en la tltima sesién del afio o en la
primera del siguiente. La modificacién de alguna fecha debera ser notificada por escrito a las personas
integrantes del Comité por la persona Secretaria Técnica y en su caso, a las personas invitadas, indicando
la fecha en la que se llevara a cabo la sesién.

Articulo 10.- De cada sesién que celebre el Comité se debera levantar un Acta que contendra el orden del
dia, el nombre y el cargo de las personas asistentes a la sesion, el desarrollo de la reunién y los acuerdos
tomados en la misma.

Articulo 11.- No se requerira al inicio de cada ejercicio fiscal el protocolo de instalacion o reinstalacién del
Comité.

CAPITULO V
De las Funciones de la Persona Presidenta del Comité

Articulo 12.- Son funciones de la persona Presidenta:
1. Proponer al Comité el orden del dia de las sesiones ordinarias y extraordinarias.
2. Presidir las sesiones del Comité.
3. Convocar y dirigir las reuniones del Comité.
4

Instruir a la persona Secretaria Técnica para que convoque a las sesiones del Comité.

CAPITULO VI
De las Funciones de la Persona Secretaria Técnica

Articulo 13.- Son funciones de la persona Secretaria Técnica:

1. Preparar el orden del dia de los asuntos a tratar en las sesiones del Comité e integrar la
documentacién requerida para la realizacion de estas, asi como levantar y suscribir las Actas
correspondientes y recabar la firma de las personas asistentes a la sesion.

2. Convocar por instrucciones de la persona Presidenta del Comité a la celebracién de sesiones
ordinarias y extraordinarias.

3. Dar seguimiento a los acuerdos del Comité.

4. Llevar el libro de Actas y el registro de los acuerdos tomados en las sesiones.
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5. Elaborar y someter a consideracion del Comité los asuntos que se trataran incluyendo los
documentos de apoyo necesarios.

6. Las demas que le encomiende la persona Presidenta del Comité.

CAPITULO VII
De las Obligaciones y Atribuciones de las Personas Integrantes del Comité

Articulo 14.- Son obligaciones y atribuciones de las personas integrantes del Comité:
1. Asistir a las sesiones del Comité.

2. Sugerir a la persona Presidenta del Comité los asuntos que deberan tratarse en las sesiones
ordinarias del Comité y en su caso, en las extraordinarias.

3. Analizar la documentacidn de la reunién a celebrarse del Comité.
4. Aprobar la orden del dia y emitir su voto respecto a los asuntos tratados en las sesiones.

5. Proponer la asistencia de las personas servidoras publicas que, por la naturaleza de los asuntos a
tratar, deberan asistir a las sesiones del Comité.

6. Las demas que le encomiende la persona Presidenta del Comité.

Articulo 15.- Las personas integrantes del Comité promoveran en el dmbito de sus respectivas
competencias, la coordinacion e implementacion de las acciones derivadas de los acuerdos tomados en el
seno del Comité.

Articulo 16.- La persona Titular de la Jefatura de la Oficina de Representacién en el Instituto vigilara en el
ambito de su competencia el debido cumplimiento del presente Manual.
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Primero: El presente documento deja sin efecto todas las disposiciones normativas emitidas con
anterioridad en esta materia.

Segundo: El presente documento, entrara en vigor al siguiente dia habil de su aprobacion por el pleno del
Comité de Mejora Regulatoria Interna del Instituto Nacional de Psiquiatria Ramén de la Fuente Mufiiz;
posteriormente dicho documento se publicara en la Normateca Interna de la pagina web Institucional.

Ciudad de México, a los veinticinco dias del mes de febrero de 2025, en la Segunda Sesidn Ordinaria del
Comité de Mejora Regulatoria Interna del Instituto Nacional de Psiquiatria Ramén de la Fuente Mufiz.




