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INTRODUCCION

La redefinicion de la Administracidon Publica sienta sus bases en el fortalecimiento de un gobierno
inteligente, capaz de utilizar los mas avanzados sistemas administrativos y tecnoldgicos para evitar el
dispendio de recursos y promover la eficiencia eficacia del desarrollo y cumplimiento de los objetivos
institucionales.

En este sentido el Instituto Nacional de Psiquiatria Ramodn de la Fuente Mufiz, Organismo
Descentralizado del sector salud, de acuerdo con sus atribuciones debe contar con una infraestructura
sustantiva necesaria para el desarrollo de sus actividades.

Haciendo hincapié en la ineludible tarea de capacitar y formar recursos humanos, que sin lugar a dudas
forma parte del quehacer sustantivo de la Institucion, el cual se reflejara en la formacion de
profesionales en al drea de la psiquiatria y la salud mental, capaces de dar respuesta a las necesidades
de la poblacion en la atencién eficaz y eficiente de los padecimientos mentales, asi como en la
capacitacion del personal que labora en la Instituciéon y que hace indispensable su preparacién a fin de
contar con el personal idéneo necesario para coadyuvar al logro de los objetivos institucionales, el
Instituto Nacional de Psiquiatria Ramdn de la Fuente Mufiiz tiene autorizada en su estructura al Centro
de Informacién y Documentacion Cientifica quien a su vez cuenta con el Departamento de Biblioteca
Digital y Difusién Cientifica.

Derivado de lo anterior, el presente Manual tiene la finalidad de establecer las atribuciones, estructura
y ubicacién del Departamento de Biblioteca Digital y Difusidon Cientifica para referencia entre el
personal de las areas que lo conforman, con la intencién de delegar con claridad y especificidad los
niveles de responsabilidad a las personas como parte fundamental del Instituto.
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OBJETIVO

El Manual de Organizacidon Especifico del Departamento de Biblioteca Digital y Difusion Cientifica tiene
el propdsito de ser un documento que contenga los antecedentes histéricos, marco juridico,
atribuciones, mision y visién del area, estructura organica, organigrama y descripciéon de funciones,
ademas de fungir como un instrumento que establezca los mecanismos esenciales para el desempefio
organizacional de las areas que conforman el Departamento de Biblioteca Digital y Difusion Cientifica,
en las diferentes etapas de los procesos que efectlan, sus responsabilidades y participacion de las
personas servidoras publicas evitando la duplicidad de esfuerzo y optimizando recursos, actuando a la
vez como un instrumento de capacitacion del personal que labora en la Institucién, al igual que para el
de nuevo ingreso.
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I ANTECEDENTES

El Instituto Nacional de Psiquiatria Ramén de la Fuente Mufiiz, organismo publico descentralizado de la
Administracion Publica Federal con personalidad juridica y patrimonio propio como hoy lo conocemos
ostenta esta denominacién en honor a su fundador.

Hasta antes de la publicacién de la Ley de los Institutos Nacionales de Salud se le conocié como Instituto
Mexicano de Psiquiatria segun los decretos publicados en el Diario Oficial de la Federacion el 26 de
diciembre de 1979 y del 7 de septiembre de 1988; ambos decretos actualmente abrogados por la Ley
de los Institutos Nacionales de Salud, representaron la evolucién y fortalecimiento de este Instituto con
definicion y precisién de su papel dentro de la salud publica del pais ampliando sus funciones y
redefiniendo sus 6rganos de gobierno y administracion.

La Ley de los Institutos Nacionales de Salud publicada en el Diario Oficial de la Federacién el 26 de mayo
de 2000 abrogé los decretos del Instituto Mexicano de Psiquiatria del 26 de diciembre de 1979 y del 7
de septiembre de 1988 con lo que inicié la regulacién de la organizacién y funcionamiento de nuestro
Instituto, asi como el fomento, investigacion, ensefianza y prestacidn de servicios de atencion de alta
especialidad y la salud mental dentro de todo el territorio nacional.

A 45 afos de su fundacién, el Instituto Nacional de Psiquiatria Ramén de la Fuente Mufiiz ha cumplido
su misién y objetivos institucionales alineado a las estrategias nacionales del Plan Nacional de
Desarrollo y Programas Sectoriales en materia de salud, se ha consolidado como un centro
especializado en brindar atencién de la mas alta calidad a la poblacidn mexicana que padece algun
trastorno mental, constituye un referente nacional e internacional en materia de investigacién
multidisciplinaria en el campo de la salud mental y busca la construccién junto con otras instituciones
prestadoras de servicios, de modelos que disminuyan la brecha de atencidn, detecten oportunamente
los trastornos mentales y brinden con mayor alcance las mejores opciones terapéuticas en beneficio de
nuestra poblacién.

Ante este evolucién y por congruencia institucional, el disefio de la estructura organica del Instituto
Nacional de Psiquiatria Ramodn de la Fuente Mufiiz también present6 transformaciones importantes; es
asi que, a partir del 1 de febrero del 2000 la modificacién a la estructura propicio la separacién y creacién
de Subdirecciones con funciones mas especificas para poder apoyar y soportar la operacién de la
entidad a través del manejo eficaz de los recursos humanos, financieros y materiales, asi como los
servicios necesarios para ello.

La estructura del Instituto Nacional de Psiquiatria Ramon de la Fuente Mufiiz estd conformada por:

v' Direccién General

Direccién de Servicios Clinicos

Subdireccién de Consulta Externa

Subdireccién de Hospitalizacion

Direccién de Investigaciones en Neurociencias

Subdireccién de Investigaciones Clinicas

Direccion de Investigaciones Epidemioldgicas y Psicosociales

AN NN N
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Direccién de Ensefianza

Centro de Informacién y Documentacion Cientifica
Direccién de Administracién

Subdireccién de Administracién y Desarrollo de Personal
Subdireccién de Recursos Financieros

Subdireccién de Recursos Materiales

Subdireccién de Servicios Generales

v' Subdireccién de Informacién y Desarrollo Organizacional

NI NI NI NN

En ese orden de ideas, el Departamento de Biblioteca Digital y Difusion Cientifica perteneciente al
Centro de Informacién y Documentacion Cientifica despliega su responsabilidad organizacional en:

v" Centro de Informacién y Documentacién Cientifica
¢ Departamento de Biblioteca Digital y Difusion Cientifica

Area de Préstamo y Referencia

Area de Procesos Técnicos Automatizados
Area de Documentacion

Area de Reproduccién Documental

Afo con afio, la estructura organica es dictaminada, aprobada y registrada mediante refrendo ante la
Secretaria Anticorrupcion y Buen Gobierno, en donde se actualizan las funciones y ajustan cédigos
ocupacionales conforme a la normatividad en la materia, superando los retos que enfrenta la
organizacién y funcionamiento del Departamento de Biblioteca Digital y Difusién Cientifica conforme a
las politicas de cada gestion gubernamental.
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II MARCO JURIDICO

El Departamento de Biblioteca Digital y Difusion Cientifica se encuentra sustentado en el siguiente
marco juridico:

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos
D.O.F. 05-11-1917, ultima reforma publicada D.O.F. 13-V-2025

LEYES

Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico
D.O.F. 16-1V-2025

Ley de Asistencia Social
D.0O.F. 02-IX-2004, ultima reforma publicada D.O.F. 01-1V-2024

Ley de Bioseguridad de Organismos Genéticamente Modificados
D.O.F. 18-111-2005, ultima reforma publicada D.O.F. 11-V-2022

Ley de Fiscalizacién y Rendicidn de Cuentas de la Federacién
D.O.F. 18-VII-2016, ultima reforma publicada D.O.F. 20-V-2021

Ley de Infraestructura de la Calidad
D.O.F. 01-VII-2020

Ley de Ingresos de la Federacion para el Ejercicio Fiscal de 2025
D.O.F. 19-XII-2024

Ley de los Derechos de las Personas Adultas Mayores
D.O.F. 25-VI-2002, ultima reforma publicada D.O.F. 14-VI-2024

Ley de los Institutos Nacionales de Salud
D.O.F. 26-V-2000, ultima reforma publicada D.O.F. 11-V-2022

Ley de los Sistemas de Ahorro para el Retiro
D.O.F. 23-V.1996, ultima reforma publicada D.O.F. 24-1-2024

Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas
D.O.F. 04-1-2000, ultima reforma publicada D.O.F. 16-1V-2025

Ley de Planeacién
D.O.F. 05-1-1983, ultima reforma publicada D.O.F. 08-V-2023

Ley del Impuesto al Valor Agregado
D.O.F. 29-XII-1978, ultima reforma publicada D.O.F. 12-XI-2021

Ley del Impuesto Sobre la Renta
D.O.F. 11-XII-2013, ultima reforma publicada D.O.F. 01-IV-2024

Ley Federal de Austeridad Republicana
D.O.F. 19-XI-2019 Sentencia SCJN D.O.F. 16-IV-2025
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Ley Federal de Derechos
D.O.F. 31-XII-1981, ultima reforma publicada D.O.F. 23-1V-2024

Ley Federal de las Entidades Paraestatales
D.O.F. 14-V-1986, ultima reforma publicada D.O.F. 08-V-2023

Ley Federal de los Trabajadores al Servicio del Estado, Reglamentaria del Apartado B) del Articulo 123
Constitucional
D.O.F. 28-XII-1963, ultima reforma publicada D.O.F. 16-XII-2024

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria
D.O.F. 30-III-2006, ultima reforma publicada D.O.F. 30-IV-2024

Ley Federal de Procedimiento Administrativo
D.O.F. 04-VIII-1994, ultima reforma publicada D.O.F. 18-V-2018

Ley Federal de Proteccién a la Propiedad Industrial
D.O.F. 24-XII-1996, ultima reforma publicada D.O.F. 01-VII-2020

Ley Federal de Responsabilidad Patrimonial del Estado
D.O.F. 31-XII-2004, ultima reforma publicada 29-X1I-2023

Ley Federal del Derecho de Autor
D.O.F. 24-XII-1996, ultima reforma publicada D.O.F. 01-VII-2020

Ley Federal del Trabajo
D.O.F. 01-IV-1970, ultima reforma publicada D.O.F. 20-11-2025

Ley Federal para la Administracidon y Enajenacién de Bienes del Sector Publico
D.O.F. 19-XII-2002, ultima reforma publicada D.O.F. 30-IV-2024

Ley Federal para Prevenir y Eliminar la Discriminacién
D.O.F. 11-VI-2003, ultima reforma publicada D.O.F. 01-IV-2024

Ley Federal para el Control de Precursores Quimicos, Productos Quimicos Esenciales y Maquinas para
Elaborar Capsulas, Tabletas y/o Comprimidos
D.O.F. 26-XII-1997, ultima reforma publicada D.O.F. 03-V-2023

Ley General de Acceso de las Mujeres a una Vida Libre de Violencia
D.O.F. 01-1I-2007, ultima reforma publicada D.O.F. 16-XII-2024

Ley General de Archivos
D.O.F. 15-VI-2018, ultima reforma publicada D.O.F. 19-1-2023

Ley General de Bienes Nacionales
D.O.F. 20-V-2004, ultima reforma publicada D.O.F. 03-V-2023

Ley General de Contabilidad Gubernamental
D.O.F. 31-XII-2008, ultima reforma publicada D.O.F. 01-1V-2024

Ley General de Desarrollo Social
D.O.F. 20-I-2004, ultima reforma publicada D.O.F. 01-1V-2024
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Ley General de Educacion
D.O.F. 30-IX-2019, ultima reforma publicada D.O.F. 07-VI-2024

Ley General de Educacion Superior
D.O.F. 20-1V-2021

Ley General de los Derechos de Nifias, Nifios y Adolescentes
D.O.F 04-X1I-2014, ultima reforma publicada D.O.F. 24-XI1-2024

Ley General de Mejora Regulatoria Interna
D.O.F. 18-V-2018, ultima reforma publicada D.O.F. 20-V-2021

Ley General de Proteccion Civil
D.O.F. 06-VI-2012, ultima reforma publicada D.O.F. 21-X1I-2023

Ley General de Proteccion de Datos Personales en Posesidn de Sujetos Obligados
D.O.F. 20-111-2025

Ley General de Responsabilidades Administrativas
D.O.F. 18-VII-2016, ultima reforma publicada D.O.F. 02-1-2025

Ley General de Salud
D.O.F. 07-11-1984, ultima reforma publicada D.O.F. 07-VI-2024

Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica
D.O.F. 20-111-2025

Ley General de Victimas
D.O.F. 09-1-2013, ultima reforma publicada D.O.F. 01-IV-2024

Ley General del Sistema Nacional Anticorrupcién
D.O.F. 18-VII-2016, ultima reforma publicada D.O.F. 20-V-2021

Ley General en Materia de Humanidades, Ciencias, Tecnologias e Innovaciéon
D.O.F. 08-V-2023

Ley General para el Control del Tabaco
D.O.F. 30-V-2008, ultima reforma publicada D.O.F. 17-11-2022

Ley General para la Igualdad entre Mujeres y Hombres
D.O.F. 02-VIII-2006, ultima reforma publicada D.O.F. 16-X11-2024

Ley General para la Inclusion de las Personas con Discapacidad
D.O.F. 30-V-2011, ultima reforma publicada D.O.F. 14-VI-2024

Ley General para la Prevencién Social de la Violencia y la Delincuencia
D.O.F. 24-1-2012, ultima reforma publicada D.O.F. 04-V-2021

Ley General para Prevenir, Sancionar y Erradicar los Delitos en Materia de Trata de Personas y para la
Proteccidn y Asistencia a Las Victimas de estos Delitos
D.O.F. 14-VI-2012, ultima reforma publicada D.O.F. 07-VI-2024

Ley Organica de la Administracién Publica Federal
D.O.F. 29-XII-1976, ultima reforma publicada D.O.F. 20-I11I-2025
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Ley Reglamentaria del Articulo 27 Constitucional en Materia Nuclear
D.O.F. 04-11-1985, ultima reforma publicada D.O.F. 09-1V-2012

Ley Federal para el Control de Precursores Quimicos, Productos Quimicos Esenciales y Maquinas para
Elaborar Capsulas, Tabletas y/o Comprimidos
D.O.F. 26-XII-1997, ultima reforma publicada D.O.F. 03-V-2023

CODIGOS

Cddigo Civil Federal
D.O.F. 26-V-1928, ultima reforma publicada D.O.F. 17-1-2024

Cdédigo de Comercio
D.O.F. 13-XII-1889, ultima reforma publicada D.O.F. 28-XII-2023

Cédigo de Etica de la Administracién Publica Federal
D.O.F. 08-11-2022

Cdédigo Fiscal de la Federacion
D.O.F. 31-XII-1981, ultima reforma publicada D.O.F. 12-XI-2021. Declaratoria de invalidez de articulos
por Sentencia de la SCJN D.O.F. 04-111-2024

RESOLUCION Misceldnea Fiscal para 2025
D.O.F. 30-XII-2024, ultima reforma publicada D.O.F. 13-V-2025

Cdédigo Nacional de Procedimientos Civiles y Familiares
D.O.F. 07-VI-2023, ultima reforma publicada D.O.F. 16-X11-2024

Cdédigo Nacional de Procedimientos Penales
D.O.F. 05-111-2014, ultima reforma publicada D.O.F. 16-X11-2024

Cdédigo Penal Federal
D.O.F. 14-VIII-1931, ultima reforma publicada D.O.F. 07-VI-2024

REGLAMENTOS

Reglamento de Construccion para el Distrito Federal
G.O.DF. 29-1-2004, ultima reforma publicada en G.O0. CDMX 09-V-2024

Reglamento de Control Sanitario de Productos y Servicios
D.O.F. 09-VIII-1999, ultima reforma publicada D.O.F. 08-IX-2022

Reglamento de Insumos para la Salud
D.O.F. 04-11-1998, ultima reforma publicada D.O.F. 31-V-2021

Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico
D.O.F. 28-VII-2010 ultima reforma publicada D.O.F. 14-11-2024

Reglamento de la Ley de la Propiedad Industrial.
D.O.F. 23-XI-1994, ultima reforma publicada D.O.F. 16-XII-2016

Reglamento de la Ley de los Sistemas de Ahorro para el Retiro
D.O.F. 24-VIII-2009, ultima reforma publicada D.O.F. 27-1X-2024
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Reglamento de la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas
D.O.F. 28-VII-2010 ultima reforma publicada D.O.F. 24-11-2023

Reglamento de la Ley del Impuesto al Valor Agregado
D.O.F. 04-XII-2006 ultima reforma publicada D.O.F. 25-IX-2014

Reglamento de la Ley del Impuesto Sobre la Renta
D.O.F. 08-X-2015, ultima Reforma publicada D.O.F. 06-V-2016

Reglamento de la Ley Federal de las Entidades Paraestatales
D.O.F. 26-1-1990, ultima reforma publicada D.O.F. 23-XI-2010

Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria
D.O.F. 28-VI-2006, ultima reforma publicada D.O.F. 27-1X-2024

Reglamento de la Ley Federal del Derecho de Autor
D.O.F. 22-V-1998, ultima reforma publicada D.O.F. 14-1X-2005

Reglamento de la Ley Federal para la Administracion y Enajenacion de Bienes del Sector Publico
D.O.F. 17-VI-2003, ultima reforma publicada D.O.F. 29-XI-2006

Reglamento de la Ley Federal Sobre Metrologia y Normalizacion
D.O.F. 14-1-1999, ultima reforma publicada D.O.F. 28-XI-2012

Reglamento de la Ley General de Acceso de las Mujeres a una Vida Libre de Violencia
D.O.F. 11-11I-2008, ultima reforma publicada D.O.F. 14-11I-2014

Reglamento de la Ley General de Desarrollo Social
D.O.F. 18-1-2006, ultima reforma publicada D.O.F. 28-VIII-2008

Reglamento de la Ley General de Salud en Materia de Investigacién para la Salud
D.O.F. 06-1-1987, ultima reforma publicada D.O.F. 02-1V-2014.

Reglamento de la Ley General de Salud en Materia de Prestacion de Servicios de Atencién Médica
D.O.F 14-V-1986, ultima reforma publicada D.O.F. 17-VII-2018

Reglamento de la Ley General de Salud en Materia de Proteccion Social en Salud
D.O.F. 05-1V-2004, ultima reforma publicada D.O.F. 17-X11-2014

Reglamento de la Ley General de Salud en Materia de Sanidad Internacional
D.O.F. 18-11-1985, ultima reforma publicada D.O.F. 10-VII-1985

Reglamento de la Ley General del Equilibrio Ecolégico y la Proteccidon al Ambiente en Materia de
Evaluacién del Impacto Ambiental
D.O.F. 30-V-2000, ultima reforma publicada D.O.F. 31-X-2014

Reglamento de la Ley General para el Control del Tabaco
D.O.F. 31-V-2009, ultima reforma publicada D.O.F. 16-XII-2022

Reglamento de Procedimientos para la Atencién de Quejas Médicas y Gestion Pericial de la Comision
Nacional de Arbitraje Médico
D.O.F. 21-1-2003, ultima reforma publicada D.O.F. 08-VIII-2018
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Reglamento de la Ley Reglamentaria del Articulo 50. Constitucional, Relativo al Ejercicio de las
Profesiones en la Ciudad de México
D.O.F. 01-X-1945, ultima reforma D.O.F. 05-1V-2018

Reglamento de Seguridad, Higiene y Medio Ambiente en el Trabajo del Sector Publico Federal
D.O.F. 29-XI-2006

Reglamento del Sistema Nacional de Afiliacién y Vigencia de Derechos, de la base de datos uUnica de
derechohabientes y del expediente electrénico Unico del Instituto de Seguridad y Servicios Sociales de
los Trabajadores del Estado

D.O.F. 10-VI-2011

Reglamento Federal de Seguridad y Salud en el Trabajo
D.O.F. 13-XI-2014

Reglamento Interno de la Comisién Nacional de Salud Mental y Adicciones.
D.O.F. 27-1X-2024

Reglamento Interior de la Secretaria de Salud
D.O.F. 19-1-2004, ultima reforma publicada 27-11-2025

DECRETOS

DECRETO por el que se crea la Comision Nacional de Arbitraje Médico.
D.O.F. 03-VI-1996.

DECRETO por el que se crea la Comisién Nacional de Salud Mental y Adicciones como un drgano
administrativo desconcentrado de la Secretaria de Salud.
D.O.F. 29-vV-2023

DECRETO por el que se establecen diversas medidas en materia de adquisiciones, uso de papel y de la
certificacién de manejo sustentable de bosques por la Administraciéon Publica Federal.
D.O.F 05-IX-2007

DECRETO por el que se establecen las medidas de austeridad que deberan observar las dependencias
y entidades de la Administracion Publica Federal bajo los criterios que en el mismo se indican.
D.O.F. 23-1V-2020

DECRETO por el que se expide el Reglamento Interior de la Secretaria Anticorrupcién y Buen Gobierno.
D.O.F. 31-XII-2024, ultima reforma publicada D.O.F. 21-I1I-2025

DECRETO por el que se expide el Reglamento Interior de la Agencia de Transformaciéon Digital
y Telecomunicaciones.
D.O.F 24-1-2025

DECRETO por el que se expide el Reglamento Interior de la Secretaria de Ciencia, Humanidades,
Tecnologia e Innovacién.
D.O.F 24-1-2025

DECRETO por el que se reforman, adicionan y derogan diversas disposiciones de la Ley General de
Salud, en materia de Salud Mental y Adicciones.
D.O.F. 16-V-2022
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DECRETO por el que se reforman, adicionan y derogan diversas disposiciones de la Ley General de
Salud, para regular el Sistema de Salud para el Bienestar.
D.O.F. 29-V-2023

DECRETO que establece las medidas para el uso eficiente, transparente y eficaz de los recursos publicos,
y las acciones de disciplina presupuestaria en el ejercicio del gasto publico, asi como para la
modernizacién de la Administracion Publica Federal.

D.O.F. 10-XII-2012, ultima reforma publicada D.O.F. 30-XII-2013

ACUERDOS

ACUERDO Interinstitucional por el que se establecen los Lineamientos para la homologacion,
implantacion y uso de la firma electrénica avanzada en la Administracion Publica Federal.
D.O.F 24-VIII-2006

ACUERDO mediante el cual se expiden los Lineamientos para la evaluacién del desempefio de los
servidores publicos de la Administracién Publica Federal, asi como su Anexo.
D.O.F. 02-V-2005

ACUERDO mediante el cual se expide el Manual de Percepciones de los Servidores Publicos de las
Dependencias y Entidades de la Administracion Publica Federal.
D.O.F. 31-V-2024

ACUERDO Nacional para la Federalizacién del Sistema de Salud para el Bienestar.
D.O.F. 13-X-2023

ACUERDO No. 37 por el que se crea la Comisién Permanente de la Farmacopea de los Estados Unidos
Mexicanos.
D.O.F. 26-IX-1984, ultima reforma publicada D.O.F. 22-VIII-2007

ACUERDO No. 55 por el que se integran patronatos en las Unidades Hospitalarias de la Secretaria de
Salud y se promueve su creacién en los Institutos Nacionales de Salud.
D.O.F. 17-I1I-1986

ACUERDO No. 86 por el que se crea la Comisién Coordinadora de los Institutos Nacionales de Salud.
D.O.F. 25-VIII-1989

ACUERDO por el que se emiten las directrices de actuacidn para la contratacion oportuna de obras de
mantenimiento para la infraestructura hospitalaria de la Administracién Publica Federal, para el
ejercicio fiscal 2025.

D.O.F. 04-111-2025

ACUERDO por el que se emiten los Lineamientos para el procedimiento de responsabilidad
administrativa en la Administracién Publica Federal.
D.O.F. 06-VI-2024, ultima reforma publicada D.O.F. 08-VIII-2024

ACUERDO por el que se emiten los Lineamientos para el tramite del procedimiento de conciliacién a
que se refiere la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico; la Ley de Obras
Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas, y la Ley de Asociaciones Publico-Privadas.

D.O.F. 06-VI-2024
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ACUERDO por el que se emiten los Lineamientos para la tramitacion del procedimiento de sancién
por infracciones a la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico; la Ley de
Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas; y la Ley de Asociaciones Publico-Privadas.
D.O.F. 07-VI-2024

ACUERDO por el que se emiten los Lineamientos para los procedimientos de verificacion aleatoria,
de investigacion en materia de evolucion patrimonial y de verificacion de la evolucidn patrimonial de las
personas servidoras publicas de la Administracién Publica Federal.

D.O.F. 06-VI-2024

ACUERDO por el que se expide los Lineamientos del Sistema Nacional de Posgrados de la Secretaria de
Ciencia, Humanidades, Tecnologia e Innovacién.
D.O.F. 04-111-2025

ACUERDO por el que se expide el Reglamento del Sistema Nacional de Investigadoras e Investigadores
de la Secretaria de Ciencia, Humanidades, Tecnologia e Innovacion.
D.O.F. 04-111-2025

ACUERDO por el que se expide el Reglamento de Becas de la Secretaria de Ciencia, Humanidades,
Tecnologia e Innovacién.
D.O.F. 04-111-2025

ACUERDO por el que se expiden los Lineamientos del Programa Presupuestario FOO3 "Programas
Nacionales Estratégicos de Ciencia, Tecnologia y Vinculacién con los Sectores Social, Publico y Privado".
D.O.F. 04-111-2025

ACUERDO por el que la Secretaria de Salud da a conocer las Reglas de Operacién especificas e
indicadores de gestion y evaluacion de la Cruzada Nacional por la Calidad de los Servicios de Salud.
D.O.F. 02-V-2006

ACUERDO por el que los titulares de las dependencias y entidades de la Administracién Publica Federal
del Sector Salud consultaran a la Academia Nacional de Medicina y a la Academia Mexicana de Cirugia
para la instrumentacion de las politicas publicas en materia de salud.

D.O.F. 26-1X-1994

ACUERDO por el que se da a conocer la Estrategia Nacional de Mejora Regulatoria.
D.O.F. 30-VIII-2019

ACUERDO por el que se delegan facultades en el Director General de Arbitraje de la Comision Nacional
de Arbitraje Médico.
D.O.F. 17-XI-2015

ACUERDO por el que se emite el Compendio Nacional de Insumos para la Salud versién 2025. D.O.F. 26-
IV-2025

ACUERDO por el que se emiten las disposiciones en materia de recepcion y disposicion de obsequios,
regalos o similares, por parte de las personas servidoras publicas del Gobierno Federal.
D.O.F. 12-XI-2019

ACUERDO por el que se emiten las Disposiciones y el Manual Administrativo de Aplicacién General en
Materia de Control Interno.
D.O.F. 03-XI-2016, ultima reforma publicada D.O.F 05-IX-2018
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ACUERDO por el que se emiten las politicas y disposiciones para impulsar el uso y aprovechamiento de
la informatica, el gobierno digital, las tecnologias de la informacién y comunicacion, y la seguridad de
la informacién en la Administracién Publica Federal.

D.O.F. 06-IX-2021

ACUERDO por el que se emiten los criterios generales y la metodologia a los que deberan sujetarse los
procesos de clasificacion socioecondmica de pacientes en los establecimientos que presten servicios de
atencién médica de la Secretaria de Salud y de las entidades coordinadas por dicha Secretaria.

D.O.F. 27-V-2013, ultima reforma publicada D.O.F. 30-XI-2020

ACUERDO por el que se emiten los criterios y especificaciones técnicos para la accesibilidad de las
personas con discapacidad a los inmuebles de la Administracién Publica Federal.
D.O.F. 10-1-2022

ACUERDO por el que se emiten los Lineamientos Generales para la integracién y funcionamiento de los
Comités de Etica.
D.O.F. 28-XI1-2020.

ACUERDO por el que se establece el Manual de Requerimientos de Informacién a dependencias y
entidades de la Administracion Publica Federal y a la Procuraduria General de la Republica.
D.O.F. 30-V-2001

ACUERDO por el que se establece la obligatoriedad de la implementacién del Modelo Unico de
Evaluacién de la Calidad.
D.O.F. 29-VI-2023

ACUERDO por el que se establece que las instituciones publicas del Sistema Nacional de Salud sélo
deberan utilizar los insumos establecidos en el cuadro basico para el primer nivel de atenciéon médica
y, para segundo y tercer nivel, el catalogo de insumo.

D.O.F 24-X11-2002

ACUERDO por el que se establecen las bases generales para los procedimientos de rendiciéon de
cuentas, individuales e institucionales, de la Administracidon Publica Federal.
D.O.F. 05-VI-2023

ACUERDO por el que se establecen las disposiciones administrativas de caracter general para el uso del
Sistema de Bitacora Electrénica y Seguimiento a Obra Publica.
D.O.F. 11-VI-2018, ultima reforma publicada D.O.F. 17-VII-2023

ACUERDO por el que se establecen las Disposiciones generales en materia de recursos humanos de
la Administracion Publica Federal.
D.O.F. 22-11-2024

ACUERDO por el que se establecen las disposiciones en Materia de Recursos Materiales y Servicios
Generales.
D.O.F. 16-VII-2010, ultima reforma publicada D.O.F. 05-IV-2016

ACUERDO por el que se expide el Manual Administrativo de Aplicacién General en Materia de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.
D.O.F. 09-VIII-2010, ultima reforma publicada D.O.F. 03-1I-2016
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ACUERDO por el que se expide el Manual Administrativo de Aplicacién General en Materia de Obras
Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas.
D.O.F. 09-VIII-2010, ultima reforma publicada D.O.F. 02-XI-2017

ACUERDO por el que se expide el protocolo de actuacion en materia de contrataciones publicas,
otorgamiento y prérroga de licencias, permisos, autorizaciones y concesiones.
D.O.F. 20-VIII-2015, ultima reforma D.O.F. 28-11-2017

ACUERDO por el que se instruye a las dependencias y entidades de la Administraciéon Publica Federal,
asi como a la Procuraduria General de la Republica a abstenerse de emitir regulacién en las materias
que se indican.

D.O.F. 10-VIII-2010, ultima reforma publicada D.O.F 21-VIII-2012

ACUERDO por el que se modifican los Anexos Primero y Segundo del Acuerdo por el que el Comité
Coordinador del Sistema Nacional Anticorrupcién emite el formato de declaraciones: de situacidn
patrimonial y de intereses; y expide las normas e instructivo para su llenado y presentacién.

D.O.F. 23-1X-2019, ultima reforma D.O.F. 24-X1I-2019

ACUERDO por el que se modifica el diverso por el que se establecen las Disposiciones Generales para
la Realizacion del Proceso de Fiscalizacién.
D.O.F. 08-XII-2022

ACUERDO por el que se expiden las Normas Generales a las que se sujetara el registro, afectacion,
disposicién final y baja de bienes muebles de la Administracién Publica Federal Centralizada.
D.O.F. 30-1X-2024

ACUERDO por el que se determina la organizacién y coordinacién de los érganos internos de control y
unidades de responsabilidades.
D.O.F. 16-1-2025, ultima reforma publicada D.O.F. 28-1V-2025

ACUERDO por el que se determina dmbito de competencia, se realizan designaciones y se delegan las
atribuciones que se indican.
D.O.F. 28-1-2025

ACUERDO que establece los lineamientos para la adquisicién de medicamentos asociados al Catalogo
Universal de Servicios de Salud por las entidades federativas con recursos del Sistema de Proteccidon
Social en Salud.

D.O.F. 26-1-2009, ultima reforma publicada D.O.F. 05-IX-2018

ACUERDO que fija los lineamientos que deberan ser observados por las dependencias y organismos
descentralizados de la Administracién Publica Federal, en cuanto a la emisidn de los actos
administrativos de caracter general a los que les resulta aplicable el articulo 69-H de la Ley Federal de
Procedimiento Administrativo. presentar declaraciones patrimoniales y de intereses en las Instituciones
D.O.F. 08-111-2017

ACUERDO que tiene por objeto emitir las Disposiciones Generales en las materias de Archivos y de
Gobierno Abierto para la Administracién Publica Federal y su Anexo Unico.
D.O.F. 15-V-2017
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ACUERDO por el que se determinan diversas acciones relacionadas con la extinciéon del Instituto
Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacidn y Proteccién de Datos Personales.
D.O.F. 01-IV-2025, ultima reforma publicada D.O.F. 28-1V-2025

ACUERDO por el que se establecen los criterios técnicos para la integracion del padrén de sujetos
obligados a presentar declaraciones patrimoniales y de intereses en las instituciones del Gobierno
Federal.

D.O.F. 08-VIII-2022, ultima reforma publicada D.O.F. 28-1V-2025

NORMAS OFICIALES MEXICANAS

PROYECTO de Norma Oficial Mexicana PROY-NOM-001-SSA1-2018, Que establece la organizacion y
operacion para la revisién, actualizacién y edicion de la Farmacopea de los Estados Unidos Mexicanos.
D.O.F. 25-XI1-2019

NORMA Oficial Mexicana NOM-001-SSA1-2020, Que instituye la estructura de la Farmacopea de los
Estados Unidos Mexicanos y sus suplementos y el procedimiento para su revisidn, actualizacion, edicién
y difusion.

D.O.F. 04-1-2021

NORMA Oficial Mexicana NOM-001-SSA-2023, Educacién en salud. Para la organizaciéon vy
funcionamiento de residencias médicas en establecimientos para la atencién médica.
D.O.F. 19-111-2024

NORMA Oficial Mexicana NOM-002-SSA3-2017, Para la organizacién y funcionamiento de los
servicios de radioterapia.

D.O.F. 20-11-2018

NORMA Oficial Mexicana NOM-004-SSA3-2012, del Expediente Clinico.

D.O.F. 15-X-2012

NORMA Oficial Mexicana NOM-005-SSA3-2018, Que establece los requisitos minimos de infraestructura
y equipamiento de establecimientos para la atencidn médica de pacientes ambulatorios.
D.O.F 09-VII-2020

PROYECTO de Norma Oficial Mexicana PROY-NOM-006-SSA3-2017, Para la practica de anestesiologia.
D.O.F. 31-1-2018

PROYECTO de Norma Oficial Mexicana PROY-NOM-007-SSA3-2017, Para la organizacién vy
funcionamiento de los laboratorios clinicos.
D.O.F. 31-1-2018

NORMA Oficial Mexicana NOM-010-SSA-2023, Para la prevenciony el control de la infeccién por virus de
la inmunodeficiencia humana.
D.O.F. 02-VI-2023

NORMA Oficial Mexicana NOM-012-SSA3-2012, Que establece los criterios para la ejecucion de
proyectos de investigacion para la salud en seres humanos.
D.O.F. 04-1-2013

NORMA Oficial Mexicana NOM-015-SSA-2023, Para la atenciéon médica integral a personas con
discapacidad.
D.O.F. 22-V-2023
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NORMA Oficial Mexicana NOM-016-SSA3-2012, Que establece las caracteristicas minimas de
infraestructura y equipamiento de hospitales y consultorios de atencion médica especializada.
D.O.F. 08-1-2013

NORMA Oficial Mexicana NOM-017-SSA2-2012, Para la vigilancia epidemioldgica.
D.O.F. 19-11-2013

PROYECTO de Norma Oficial Mexicana PROY-NOM-019-SSA3-2017, Para la practica de enfermeria en el
Sistema Nacional de Salud.
D.O.F. 12-I1I-2018

NORMA Oficial Mexicana NOM-024-SSA3-2012, Sistemas de informacion de registro electrénico para la
salud. Intercambio de informacién en salud.
D.O.F. 30-XI-2012

NORMA Oficial Mexicana NOM-027-SSA3-2013, Regulacién de los servicios de salud. Que establece los
criterios de funcionamiento y atencidn en los servicios de urgencias de los establecimientos para la
atencion médica.
D.O.F. 04-IX-2013

PROYECTO de Norma Oficial Mexicana PROY-NOM-028-SSA3-2018, Regulacion de los servicios de salud.
Para la practica de la ultrasonografia diagndstica.
D.O.F. 27-XI-2018

NORMA Oficial Mexicana NOM-030-SSA3-2013, Que establece las caracteristicas arquitectdnicas para
facilitar el acceso, transito, uso y permanencia de las personas con discapacidad en establecimientos
para la atencién médica ambulatoria y hospitalaria del Sistema Nacional de Salud.

D.O.F. 12-IX-2013

NORMA Oficial Mexicana NOM-034-SSA3-2013, Regulacion de los servicios de salud. Atencién médica
prehospitalaria.
D.O.F. 23-IX-2014

NORMA Oficial Mexicana NOM-035-SSA3-2012, En materia de informacién en Salud.
D.O.F. 30-XI-2012

PROYECTOde Norma  Oficial Mexicana PROY-NOM-045-SSA-2024, Para la vigilancia
epidemioldgica, prevencién y control de las infecciones asociadas a la atencidn de la salud.
D.O.F. 09-VII-2024

NORMA Oficial Mexicana NOM-046-SSA2-2005. Violencia familiar, sexual y contra mujeres. Criterios para
la prevencién y atencién.
D.O.F. 16-IV-2009, ultima reforma D.O.F. 24-111-2016

NORMA Oficial Mexicana NOM-072-SSA1-2012, Etiquetado de medicamentos y de remedios herbolarios.
D.O.F. 21-XI-2012

NORMA Oficial Mexicana NOM-073-SSA1-2015, Estabilidad de farmacos y medicamentos, asi como de
remedios herbolarios.
D.O.F. 07-VI-2016

16




Departamento de Biblioteca Digital y Difusiéon -

INsTITUTO NACIONAL DE PSIQUIATRIA

Secretaria de Salud Cientl’fica RaMON DE LA FUENTE MUNIZ

: Manual de Organizacién Especifico del N = %
. Salud e

PROYECTO de Norma Oficial Mexicana PROY-NOM-220-SSA1-2024, Instalacién y operacion de
la Farmacovigilancia.
D.O.F. 25-VII-2024

NORMA Oficial Mexicana NOM-229-SSA1-2002, Salud Ambiental. Requisitos técnicos para las
instalaciones, responsabilidades sanitarias, especificaciones técnicas para los equipos y proteccion
radioldgica en establecimientos de diagndstico médico con rayos X.

D.O.F. 15-IX-2006, ultima reforma publicada D.O.F. 29-X1I-2014

PROYECTO de Norma Oficial Mexicana PROY-NOM-033-SSA-2023, Educacién en salud. Criterios para
la utilizacion de los establecimientos para la atencion médica como campos clinicos para ciclos clinicos
e internado de pregrado de la licenciatura en medicina.

D.O.F. 11-IV-2023, ultima reforma publicada D.O.F. 28-11-2024

PROYECTO de Norma Oficial Mexicana PROY-NOM-001-NUCL-2013, Factores para el cdlculo del
equivalente de dosis y equivalente de dosis efectivo.
D.O.F. 26-1V-2021

NORMA Oficial Mexicana NOM-003-NUCL-2021, Clasificacién de instalaciones que utilizan fuentes
abiertas.
D.O.F. 12-X-2021

NORMA Oficial Mexicana NOM-004-NUCL-2013, Clasificacion de los desechos radiactivos.
D.O.F. 07-V-2013

NORMA Oficial Mexicana NOM-008-NUCL-2024, Limites de contaminacién radiactiva y criterios para su
control.
D.O.F. 24-V-2024

NORMA Oficial Mexicana NOM-012-NUCL-2016, Requisitos y criterios de funcionamiento que deben
cumplir los instrumentos de medicién de radiacion ionizante y los dosimetros de lectura directa.
D.O.F. 16-1-2017

NORMA Oficial Mexicana NOM-013-NUCL-2009, Requerimientos de seguridad radiol6égica para egresar
pacientes a quienes se les ha administrado material radiactivo.
D.O.F. 20-X-2009

PROYECTOde Norma Oficial Mexicana PROY-NOM-018-NUCL-2024, Caracterizacion de
residuos contaminados con material radiactivo, desechos radiactivos y bultos de desechos radiactivos.
D.O.F. 01-VIII-2024

NORMA Oficial Mexicana NOM-026-NUCL-2011, Vigilancia médica del personal ocupacionalmente
expuesto a radiaciones ionizantes.
D.O.F. 26-X-2011

NORMA Oficial Mexicana NOM-027-NUCL-2021, Especificaciones de disefio para las instalaciones
radiactivas Tipo Il clases A, By C.
D.O.F. 03-VIII-2021

NORMA Oficial Mexicana NOM-028-NUCL-2009, Manejo de desechos radiactivos en instalaciones
radiactivas que utilizan fuentes abiertas.
D.O.F. 04-VIII-2009
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PROYECTO de Norma Oficial Mexicana PROY-NOM-031-NUCL-2024, Requisitos para la capacitacion
del personal ocupacionalmente expuesto a radiaciones ionizantes.
D.O.F. 02-VIII-2024

NORMA Oficial Mexicana NOM-039-NUCL-2020, Criterios para la exencion de fuentes de radiacion
ionizante o practicas que las utilicen.
D.O.F. 09-XII-2020

PROYECTO de Norma Oficial Mexicana PROY-NOM-001-SEDE-2018, Instalaciones Eléctricas (utilizacion).
D.O.F. 06-VIII-2018, ultima reforma publicada D.O.F. 24-X11-2018

NORMA Oficial Mexicana NOM-001-STPS-2008, Edificios, locales, instalaciones y areas en los centros de
trabajo-Condiciones de seguridad.
D.O.F. 24-X1-2008

NORMA Oficial Mexicana NOM-002-STPS-2010, Condiciones de seguridad-prevencion y proteccion
contra incendios en los centros de trabajo.
D.O.F. 09-XII-2010

PROYECTO de Norma Oficial Mexicana PROY-NOM-005-STPS-2017, Manejo de sustancias quimicas
peligrosas o sus mezclas en los centros de trabajo-Condiciones y procedimientos de seguridad y salud.
D.O.F. 22-VI-2017, ultima reforma publicada D.O.F. 26-VI-2018

NORMA Oficial Mexicana NOM-010-STPS-2014, Agentes quimicos contaminantes del ambiente laboral-
Reconocimiento, evaluacién y control.
D.O.F. 28-1V-2014, aclaracién a la Norma Oficial Mexicana publicada D.O.F 19-VI-2014

NORMA Oficial Mexicana NOM-012-STPS-2012, Condiciones de seguridad y salud en los centros de
trabajo donde se manejen fuentes de radiacidn ionizante.
D.O.F. 31-X-2012

PROYECTO de Norma Oficial Mexicana PROY-NOM-017-STPS-2017, Equipo de proteccién personal-
Seleccién, uso y manejo en los centros de trabajo.
D.O.F. 03-1-2018, ultima reforma publicada D.O.F. 25-VI-2018

NORMA Oficial Mexicana NOM-018-STPS-2015, Sistema armonizado para la identificacion y
comunicacion de peligros y riesgos por sustancias quimicas peligrosas en los centros de trabajo.
D.O.F. 09-X-2015

NORMA Oficial Mexicana NOM-019-STPS-2011, Constitucion, integracidn, organizacion y
funcionamiento de las comisiones de seguridad e higiene.
D.O.F. 13-IV-2011

NORMA Oficial Mexicana NOM-026-STPS-2008, Colores y sefiales de seguridad e higiene, e identificacion
de riesgos por fluidos conducidos en tuberias.
D.O.F. 25-XI-2008, ultima reforma publicada D.O.F. 03-XII-2021

NORMA Oficial Mexicana NOM-062-Z00-1999, Especificaciones técnicas para la produccion, cuidado y
uso de animales de laboratorio.
D.O.F. 22-VIII-2001
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NORMA Oficial Mexicana NOM-087-ECOL-SSA1-2002, Proteccién ambiental - Salud ambiental - Residuos
peligrosos biolégico-infecciosos - Clasificacidn y especificaciones de manejo.
D.O.F. 17-11-2003

LINEAMIENTOS

ACUERDO del Consejo Nacional del Sistema Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica
y Proteccidn de Datos Personales, por el que se aprueban los Lineamientos que deberan observar los
sujetos obligados para la atencién de requerimientos, observaciones, recomendaciones y criterios que
emita el Sistema Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica y Proteccion de Datos
Personales.

D.O.F. 04-V-2016

ACUERDO del Consejo Nacional del Sistema Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica
y Proteccion de Datos Personales, por el que se aprueban los Lineamientos generales en materia de
clasificacién y desclasificacién de la informacién, asi como para la elaboracién de versiones publicas.
D.O.F. 15-1V-2016, ultima reforma publicada D.O.F. 18-XI-2022

ACUERDO del Consejo Nacional del Sistema Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacion Publica
y Proteccidn de Datos Personales, por el que se aprueban los Lineamientos para la Organizacién y
Conservacion de los Archivos.

D.O.F. 04-vV-2016

ACUERDO del Consejo Nacional del Sistema Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica
y Proteccidn de Datos Personales, por el que se aprueban los Lineamientos para determinar los
catalogos y publicacién de informacion de interés publico; y para la emision y evaluacion de politicas de
transparencia proactiva.

D.O.F. 15-IV-2016, ultima reforma publicada D.O.F. 21-11-2018

ACUERDO mediante el cual se aprueban las modificaciones a los Lineamientos que deberan observar
las dependencias y entidades de la Administraciéon Publica Federal en la recepciéon, procesamiento y
tramite de las solicitudes de acceso a la informacién gubernamental que formulen los particulares, asi
como en su resolucion y notificacidn, y la entrega de la informacién en su caso, con exclusidn de las
solicitudes de acceso a datos personales y su correccion; y los lineamientos que deberan observar las
dependencias y entidades de la Administracidn Publica Federal en la recepcién, procesamiento, tramite,
resolucién y notificacién de las solicitudes de acceso a datos personales que formulen los particulares,
con exclusién de las solicitudes de correccion de dichos datos.

D.O.F. 18-VIII-2015

ACUERDO por el que se establecen los criterios para la autorizacién de protocolos de investigacién en
seres humanos que cuenten con la autorizacion previa por una autoridad reguladora extranjera.
D.O.F. 24/03/2025

LINEAMIENTOS para las adquisiciones de papel para uso de oficina por parte de las dependencias y
entidades de la Administracién Publica Federal.
D.O.F. 02-X-2009

CIRCULAR que contiene los Lineamientos generales relativos a los aspectos de sustentabilidad
ambiental para las adquisiciones, arrendamientos y servicios del sector publico.
D.O.F. 31-X-2007, ultima reforma publicada D.O.F. 02-X-2009
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LINEAMIENTOS del Programa de Investigadoras e Investigadores por México del
Consejo Nacional de Humanidades, Ciencias Y Tecnologias.
D.O.F. 18-VIII-2023

LINEAMIENTOS en materia de Austeridad Republicana de la Administracién Publica Federal.
D.O.F. 18-IX-2020

LINEAMIENTOS Generales de Proteccion de Datos Personales para el Sector Publico.
D.O.F. 26-1-2018, ultima reforma publicada D.O.F. 14-VI-2024

LINEAMIENTOS Generales que deberan observar los Organos Internos de Control de la Administracién
Publica Federal, para reportar la informaciéon en materia de auditoria a la Secretaria de la Funcion
Publica, mediante el Sistema Integral de Auditorias.

D.O.F. 29-XI1-2018

LINEAMIENTOS para la adquisicion de medicamentos con recursos transferidos a las entidades
federativas por concepto de cuota social y de la aportaciéon solidaria federal del Sistema de Proteccién
Social en Salud asociados al Catalogo Universal de Servicios de Salud y para la adquisicion de
medicamentos asociados a las intervenciones cubiertas por el Fondo de Proteccidn contra Gastos
Catastroficos.

D.O.F. 05-IX-2018

LINEAMIENTOS para la atencion, investigacion y conclusién de quejas y denuncias.
D.O.F. 25-1V-2016

LINEAMIENTOS para la integracién, manejo y conservacion del expediente Unico de personal. Secretaria
de Salud.
D.O.F. 14-VI-2006, ultima actualizacién marzo, 2017

LINEAMIENTOS para la interposicién de los recursos de revisién por parte de los Organos Internos de
Control de las dependencias y entidades, y de las Unidades de Responsabilidades de las empresas
productivas del Estado, todos de la Administracién Publica Federal.

D.O.F. 13-1-2022

LINEAMIENTOS para la Operacion y Funcionamiento del Comité de Evaluacion de las Medidas de
Austeridad Republicana.
D.O.F. 04-111-2020

LINEAMIENTOS que deberan observar las dependencias y entidades de la Administracién Publica
Federal en la recepcion, procesamiento, tramite, resolucién y notificacion de las solicitudes de acceso a
datos personales que formulen los particulares, con exclusiéon de las solicitudes de correccién de dichos
datos.

D.O.F. 25-VIII-2003

LINEAMIENTOS de Racionalidad y Austeridad Presupuestaria 2025.
D.O.F. 25-11-2025

LINEAMIENTOS Generales para la regulacién de los procedimientos de rendicion de cuentas de
la Administracion Publica Federal.
D.O.F. 11-VII-2023
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LINEAMIENTOS para la incorporacion de la informacién al sistema de evoluciéon patrimonial, de
declaracion de intereses y constancia de presentacion de declaracidn fiscal de la Plataforma Digital
Nacional, previsto en el articulo 49, fraccion I de la Ley General del Sistema Nacional Anticorrupcion.
D.O.F. 27-11-2024

LINEAMIENTOS por los que se establecen medidas de austeridad en el gasto de operacién en las
dependencias y entidades de la Administracion Publica Federal.
D.O.F. 22-11-2016

LINEAMIENTOS Especificos para la integracién y operacion de los repositorios.
D.O.F. 06-IX-2024

LINEAMIENTOS Generales aplicables a la gestidon para resultados de los recursos publicos federales.
D.O.F. 29-1V-2025

OTRAS DISPOSICIONES

Clasificador por Objeto del Gasto para la Administraciéon Publica Federal.
D.O.F. 28-XII-2010, ultima reforma publicada D.O.F. 26-VI-2018

Cddigo de Conducta del Instituto Nacional de Psiquiatria Ramén de la Fuente Mufiiz.
COMERI 29-X1-2023, D.O.F. 26-1-2024

Condiciones Generales de Trabajo de la Secretaria de Salud.
17-VI-2016

Cuadro Basico y Catalogo de Instrumental y Equipo Médico, Edicién 2018.
D.O.F. 07-1-2019, ultima actualizacién publicada D.O.F. 06-XII-2019

Cuadro Basico y Catalogo de Medicamentos, Edicion 2018.
D.O.F. 23-XI-2018, ultima actualizacién publicada D.O.F. 10-I1I-2020

Declaracién de Helsinki de la Asociacion Médica Mundial, relativa a las recomendaciones para guiar a
los médicos en la investigacién biomédica en humanos.
64 Asamblea General, Fortaleza, Brasil, 19 de octubre 2013

Declaracién Universal de los Derechos Humanos, adoptada y proclamada por la Resolucién de la
Asamblea General de las Naciones Unidas el 10 de diciembre de 1948.

DISPOSICIONES Administrativas de caracter general en materia de eficiencia energética en los
inmuebles, flotas vehiculares e instalaciones industriales de la Administraciéon Pulblica Federal 2025.
D.O.F. 12-111-2025

Estatuto Organico del Instituto Nacional de Psiquiatria Ramén de la Fuente Mufiiz.
Junta de Gobierno 25-1V-2023, entrada en vigor 26-I1V-2023

ESTRATEGIA Nacional de Seguridad Publica 2024-2030.
D.O.F. 13-V-2025

Manual de Organizacion Especifico del Instituto Nacional de Psiquiatria Ramon de la Fuente Mufiiz.
COMERI 28-VIII-2024, entrada en vigor 29-VIII-2024
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Manual de Percepciones de los Servidores Publicos de las Dependencias y Entidades de la
Administracién Publica Federal.
D.O.F. 31-V-2024

Norma para el Sistema de Evaluacién del Desemperio de los Servidores Publicos de nivel operativo.
D.O.F. 31-VII-2004

PLAN Nacional de Desarrollo 2025-2030.
D.O.F. 15-1V-2025

Presupuesto de Egresos de la Federacion para el Ejercicio Fiscal 2025.
D.O.F. 24-X1I-2024

Protocolo para la prevencién, atencién y sancion del hostigamiento sexual y acoso sexual.
D.O.F. 31-VII-2016, ultima reforma D.O.F. 03-1-2020

Reglamento Interno para Médicas y Médicos Residentes del Programa de Especializacidn en Psiquiatria
del Instituto Nacional de Psiquiatria Ramén de la Fuente Mufiiz.
COMERI 30-V-2024, entrada en vigor 31-V-2024

22




: Manual de Organizacién Especifico del N = %
. Salud e

Departamento de Biblioteca Digital y Difusiéon -

INsTITUTO NACIONAL DE PSIQUIATRIA

Secretaria de Salud Cientl’fica RaMON DE LA FUENTE MUNIZ

III MISION Y VISION

MISION

Ser un area de apoyo en el Instituto Nacional de Psiquiatria Ramén de la Fuente Mufiiz, brindando
acceso a los recursos bibliograficos en formato impreso y electrénico, coadyuvando en el desarrollo de
la investigacidn, ensefianza y practica médica en el campo de la psiquiatria, salud mental y dreas afines,
a través de servicios de calidad, confiables, oportunos y atencidn con calidez.

VISION

Consolidarse como un area sustantiva del Instituto Nacional de Psiquiatria Ramdn de la Fuente Mufiiz,
encargada de concentrar la produccién cientifica generada por las adreas de investigacién con la
finalidad de lograr mayor visibilidad y difusion, contribuyendo al conocimiento y divulgacién del
qguehacer cientifico en psiquiatria, salud mental y areas afines.
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IV.

ATRIBUCIONES

Estatuto Organico del Instituto Nacional de Psiquiatria Ramon de la Fuente Mufiiz

ARTICULO 38.- Corresponden al Centro de Informacién y Documentacién Cientifica, las siguientes
atribuciones:

II.

III.

Iv.

VI

VII.

VIIL

IX.

Supervisar la administracién de los recursos humanos y materiales del Centro de Informacién y
Documentacién Cientifica, para su adecuado uso y aprovechamiento.

Supervisar el servicio de consultas a bases de datos, la localizacién y recuperacién de documentos
nacionales y extranjeros a fin de contar con informacidn cientifica actualizada y llevar en tiempo y
forma los procesos.

Supervisar el servicio de préstamo de materiales documentales de acuerdo con las politicas
establecidas a fin de apoyar el proceso de formacién de profesionales en la salud e investigacién.

Verificar las suscripciones y renovaciones de suscripcién de revistas en papel, electrdnicas y las
bases de datos, para que cubran la demanda de informacién de las personas usuarias.

Coordinar la difusién de la evidencia cientifica generada por el Instituto con el propdsito de apoyar
en la transferencia del conocimiento.

Vigilar la digitalizacién y resguardo de los documentos, manuales, guias, guias de practica clinica
y demas instrumentos producto de las areas de investigacién, para facilitar el acceso a la
informacién de apoyo en nuevas investigaciones.

Supervisar la catalogacién y clasificacion de materiales, libros, revistas y tesis, con el propdsito de
gue se cuente con registros actualizados en el sistema de automatizacion de biblioteca.

Coordinar la actualizacion y mantenimiento del micrositio del Centro de Informacion y
Documentacién Cientifica, a fin de que los accesos remotos operen con normalidad.
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DESCRIPCION DE FUNCIONES

DEPARTAMENTO DE BIBLIOTECA DIGITAL Y DIFUSION CIENTIFICA

OBJETIVO

Brindar a las personas usuarias servicios de informacion y documentacién a través de recursos
electrénicos actualizados, para apoyar en el desarrollo de la investigacion, la docencia, la practica clinica
y para el publico en general.

FUNCIONES

Otorgar el servicio de préstamo de materiales documentales, para apoyar en el proceso de
investigacién y formacién de profesionales en temas de salud mental.

Brindar el servicio de consultas a bases de datos, para facilitar la localizacién y recuperacion de
documentos e informacion cientifica actualizada en salud mental.

Tramitar la suscripcion y renovacion de las revistas electrénicas y/o impresas y bases de datos,
para cubrir la demanda de informacion especializada en temas de salud mental como apoyo a las
personas usuarias.

Conformar la informacién de los resultados de la investigacion cientifica generada por el Instituto,
para apoyar en la transferencia del conocimiento y la actualizacién del Repositorio Institucional.

Coordinar el resguardo y la digitalizacion de documentos, manuales, guias, guias de practica
clinica y demas instrumentos producto de las investigaciones, para proveer de informacién en
apoyo a nuevas investigaciones.

Realizar la catalogacién y clasificacion de materiales, libros, revistas y tesis, para contar con
registros actualizados en el sistema de automatizacién de biblioteca.

Supervisar la actualizacién y mantenimiento del micrositio de la Biblioteca, para que opere con
normalidad.

Dar seguimiento a convenios Interbibliotecarios que se suscriban, para cumplir con compromisos
que se establezcan en los mismos.
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AREA DE PRESTAMO Y REFERENCIA

OBJETIVO

Proporcionar a las personas usuarias recursos especializados como libros, publicaciones periddicas,

tesis, material didactico y bases de datos para cubrir las necesidades de informacién y documentacion
en salud mental y areas afines.

FUNCIONES

Proporcionar el servicio de préstamo de libros, revistas, tesis, material didactico y demas
instrumentos producto de las investigaciones, de acuerdo con las politicas establecidas, para
apoyar el proceso de formacién de profesionales en la salud e investigacion y para el publico en
general.

Realizar el resguardo y cuidado de libros, revistas, tesis y material didactico y demas instrumentos
producto de las investigaciones para que funjan como herramienta de apoyo en nuevas
investigaciones, formacidon académica y consulta en general.

Realizar la catalogacién y clasificacion de materiales, libros, revistas y tesis, para contar con
registros actualizados en el sistema de automatizacion de biblioteca.

Proporcionar asesoria a las personas usuarias en la realizaciéon de estrategias de busqueda de
informacién, para facilitar la identificaciéon sobre un tema en especifico en su investigacion.

Verificar el uso de libros, revistas, tesis y material didactico que se otorguen en préstamo, asi como
del mobiliario y equipo de cédmputo que utilicen las personas usuarias, para que sea devuelto en
buenas condiciones y evitar su deterioro.
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AREA DE PROCESOS TECNICOS AUTOMATIZADOS
OBJETIVO

Coordinar la actualizacion del Repositorio Institucional y del sistema de gestion de bibliotecas Janium,
para favorecer el desarrollo de la investigacion, la docencia, la practica clinica y al publico en general.

FUNCIONES

. Mantener actualizados los registros y catadlogos en el sistema de gestién de bibliotecas, asi como en
el Sistema Integrador de Recursos (EDS), para proporcionar un adecuado servicio a las personas
usuarias.

. Mantener actualizado el repositorio institucional que contiene la produccidn de la literatura cientifica
generada por el Instituto, para mantenerlo disponible para consulta.

. Ejecutar el proceso de indexacidn de recursos de informacion académica, cientifica y tecnoldgica, en
la plataforma del Repositorio Nacional de la Secretaria de Ciencia, Humanidades, Tecnologia e
Innovacion, para dar cumplimento al compromiso de cosecha de Recursos de Informacién Cientifica
y Tecnoldgica (RICT’s).

. Proporcionar orientacion a las personas usuarias, para lograr una mayor efectividad y rapidez en la
consulta a bases de datos y revistas electrdnicas.
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AREA DE DOCUMENTACION
OBJETIVO

Proporcionar a las personas usuarias los servicios de documentacién y recuperacién de informacién
para cubrir las necesidades de informacion especializada en psiquiatria, salud mental y areas afines.

FUNCIONES

1. Coordinar y ejecutar el proceso de catalogacién y clasificacion automatizada de la seccién
biblioteca, para que se realicen de acuerdo con las politicas documentales establecidas.

2. Realizar las tareas técnicas de catalogacion y clasificacién del material bibliografico, para que se
cuente con registros actualizados.

3. Revisar las bases de datos bibliograficas y catalogos en linea, para que su funcionamiento apoye
en la obtencién de informacién cientifica por parte de las personas usuarias.

4. Apoyar a las personas usuarias en la elaboracion de estrategias de busqueda de informacion
especializada en salud mental o temas afines, para facilitar la localizacion de tema y material
requerido.
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AREA DE REPRODUCCION DOCUMENTAL

OBJETIVO

Atender a las personas usuarias proporcionando los servicios de impresidn, fotocopiado o digitalizacién
de material documental que se encuentra en el acervo coadyuvando, para cubrir sus necesidades de
informacién especializada en psiquiatria, salud mental y areas afines.

FUNCIONES

Proporcionar el servicio de fotocopiado de material documental que se encuentra en el acervo del
area, para que las personas usuarias que asi lo requieran reciban la informacion de manera
impresa.

Proporcionar el servicio de impresidn a las personas usuarias que utilicen los recursos electrénicos
como revistas o bases de datos electrénicas para que cuenten con resultados documentales en
formato impreso,

Realizar la digitalizacién de recursos de informacion cientifica y tecnoldgica generada en el
Instituto, para su integracién en el Repositorio institucional.

Apoyar en el resguardo y cuidado de libros, revistas, tesis y material didactico y demas
instrumentos producto de las investigaciones, para que funjan como herramienta de apoyo en
nuevas investigaciones y en la formacion académica.

Apoyar en el proceso de catalogacidn y clasificacion de materiales, libros, revistas y tesis, para
contar con registros actualizados en el Sistema de Gestién de Bibliotecas (JANIUM).
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VII GLOSARIO

CONVENIO INTERBIBLIOTECARIO

Aquellos que regulan de manera especifica la colaboracién entre 2 0 mas instituciones que los suscriben
para una meta o actividad de interés.

EDS

Sistema Integrador de Recursos / Discovery Services
INSTITUTO

Instituto Nacional de Psiquiatria Ramén de la Fuente Mufiiz
JANIUM

Sistema de Gestion de Bibliotecas

MANUAL DE ORGANIZACION

Documento que expone con detalle los érganos que componen la Institucién, definen los puestos que
los integran y la descripcidn de sus funciones, la relacién jerarquica que existe entre ellos y los grados
de autoridad y responsabilidad.

ORGANIGRAMA

Representacién grafica de la estructura orgdnica que debe reflejar en forma esquematica, la posicién de
las Unidades Administrativas que la componen y sus respectivas relaciones, niveles jerarquicos, canales
formales de comunicacion, lineas de autoridad.

RICT's

Recursos de Informacion Cientifica y Tecnoldgica.
UNIDAD ADMINISTRATIVA

Direccién General o equivalente a la que se le confieren atribuciones especificas en el Reglamento
interior. También se denomina Unidad Administrativa al Organo que tiene funciones propias que lo
distinguen y diferencian de los demas de la Institucion.
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