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INTRODUCCION

La redefinicion de la Administracidon Publica sienta sus bases en el fortalecimiento de un gobierno
inteligente, capaz de utilizar los mas avanzados sistemas administrativos y tecnoldgicos para evitar el
dispendio de recursos y promover la eficiencia eficacia del desarrollo y cumplimiento de los objetivos
Institucionales.

En este sentido el Instituto Nacional de Psiquiatria Ramoén de la Fuente Mufiiz, Organismo
Descentralizado del sector salud, de acuerdo con sus atribuciones debe contar con una infraestructura
sustantiva necesaria para el desarrollo de sus actividades.

Haciendo hincapié en la ineludible tarea de capacitar y formar recursos humanos, que sin lugar a dudas
forma parte del quehacer sustantivo del Instituto, el cual se reflejara en la formacion de profesionales
en al area de la psiquiatria y la salud mental, capaces de dar respuesta a las necesidades de la poblacién
en la atencién eficaz y eficiente de los padecimientos mentales, asi como en la capacitacién del personal
que labora en la Instituciéon y que hace indispensable su preparacién a fin de contar con el personal
idéneo necesario para coadyuvar al logro de los objetivos institucionales, el Instituto Nacional de
Psiquiatria Ramon de la Fuente Mufiz tiene autorizada en su estructura al Centro de Informacién y
Documentacién Cientifica quien a su vez cuenta con el Departamento de Educacién Continua.

Derivado de lo anterior, el presente Manual tiene la finalidad de establecer las atribuciones, estructura
y ubicacion del Departamento de Educacién Continua para referencia entre el personal y dreas que lo
conforman, con la intencién de delegar con claridad y especificidad los niveles de responsabilidad a las
personas como parte fundamental del Instituto.




[__]
Departamento de Educacién continua INSTITUTO NAGIONAL DE PSIQUIATRIA

RaMON DE LA FUENTE MUNIZ

.;:u::, Salud Manual de Organizacién Especifico del M

Secretaria de Salud

OBJETIVO

El Manual de Organizacion Especifico del Departamento de Educacion Continua tiene el propésito de
ser un documento que contenga los antecedentes histéricos, marco juridico, atribuciones, misién y
visiéon del drea, estructura organica, organigrama y descripcion de funciones, ademas de fungir como
un instrumento que establezca los mecanismos esenciales para el desempefio organizacional de las
areas que conforman el Departamento de Educacion Continua, en las diferentes etapas de los procesos
que efectuan, sus responsabilidades y participacién de las personas servidoras publicas evitando la
duplicidad de esfuerzos y optimizando recursos, actuando a la vez como un instrumento de
capacitacion del personal que labora en la Institucion y de nuevo ingreso.
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I ANTECEDENTES

El Instituto Nacional de Psiquiatria Ramén de la Fuente Mufiiz, organismo publico descentralizado de la
Administracion Publica Federal con personalidad juridica y patrimonio propio como hoy lo conocemos
ostenta esta denominacién en honor a su fundador.

Hasta antes de la publicacién de la Ley de los Institutos Nacionales de Salud se le conocié como Instituto
Mexicano de Psiquiatria segun los decretos publicados en el Diario Oficial de la Federacion el 26 de
diciembre de 1979 y del 7 de septiembre de 1988; ambos decretos actualmente abrogados por la Ley
de los Institutos Nacionales de Salud, representaron la evolucién y fortalecimiento de este Instituto con
definicion y precisién de su papel dentro de la salud publica del pais ampliando sus funciones y
redefiniendo sus 6rganos de gobierno y administracion.

La Ley de los Institutos Nacionales de Salud publicada en el Diario Oficial de la Federacién el 26 de mayo
de 2000 abrogé los decretos del Instituto Mexicano de Psiquiatria del 26 de diciembre de 1979 y del 7
de septiembre de 1988 con lo que inicié la regulacién de la organizacién y funcionamiento de nuestro
Instituto, asi como el fomento, investigacion, ensefianza y prestacidn de servicios de atencion de alta
especialidad y la salud mental dentro de todo el territorio nacional.

A 45 afos de su fundacién, el Instituto Nacional de Psiquiatria Ramén de la Fuente Mufiiz ha cumplido
su misién y objetivos institucionales alineado a las estrategias nacionales del Plan Nacional de
Desarrollo y Programas Sectoriales en materia de salud, se ha consolidado como un centro
especializado en brindar atencién de la mas alta calidad a la poblacidn mexicana que padece algun
trastorno mental, constituye un referente nacional e internacional en materia de investigacién
multidisciplinaria en el campo de la salud mental y busca la construccién junto con otras instituciones
prestadoras de servicios, de modelos que disminuyan la brecha de atencidn, detecten oportunamente
los trastornos mentales y brinden con mayor alcance las mejores opciones terapéuticas en beneficio de
nuestra poblacién.

Ante este evolucién y por congruencia institucional, el disefio de la estructura organica del Instituto
Nacional de Psiquiatria Ramodn de la Fuente Mufiiz también present6 transformaciones importantes; es
asi que, a partir del 1 de febrero del 2000 la modificacién a la estructura propicio la separacién y creacién
de Subdirecciones con funciones mas especificas para poder apoyar y soportar la operacién de la
entidad a través del manejo eficaz de los recursos humanos, financieros y materiales, asi como los
servicios necesarios para ello.

La estructura funcional del Instituto Nacional de Psiquiatria Ramén de la Fuente Mufiiz estd conformada
por:

Direccién General

Subdireccién de Planeacion

Direccién de Servicios Clinicos

Subdireccién de Consulta Externa

Subdireccién de Hospitalizacion

Direccién de Investigaciones en Neurociencias
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Subdireccién de Investigaciones Clinicas

Direccién de Investigaciones Epidemiolégicas y Psicosociales
Direccién de Ensefianza

Centro de Informacién y Documentacién Cientifica

Direccién de Administracion

Subdireccién de Administracién y Desarrollo de Personal
Subdireccién de Recursos Financieros

Subdireccién de Recursos Materiales

Subdireccién de Servicios Generales

Subdireccién de Informacidon y Desarrollo Organizacional

En ese orden de ideas, el Departamento de Educacién Continua perteneciente al Centro de Informacién
y Documentacidn Cientifica despliega su responsabilidad organizacional en:

v

Centro de Informaciéon y Documentacidn Cientifica

e Departamento de Educacion Continua

Area de Apoyo Logistico

Area de Apoyo Académico

— Area de Capacitacién técnico-médica
— Area de Apoyo Administrativo
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I MARCO JURIDICO

El Departamento de Educacion Continua se encuentra sustentado en el siguiente marco juridico:

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos
D.O.F. 05-11-1917, ultima reforma publicada D.O.F. 13-V-2025

LEYES

Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico
D.O.F. 16-IV-2025

Ley de Fiscalizacidon y Rendicion de Cuentas de la Federacion
D.O.F. 18-VII-2016, ultima reforma publicada D.O.F. 20-V-2021

Ley de Ingresos de la Federacion para el Ejercicio Fiscal de 2025
D.O.F. 19-X11-2024

Ley de los Institutos Nacionales de Salud
D.O.F. 26-V-2000, ultima reforma publicada D.O.F. 11-V-2022

Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas
D.O.F. 04-1-2000, ultima reforma publicada D.O.F. 16-1V-2025

Ley de Planeacién
D.O.F. 05-1-1983, ultima reforma publicada D.O.F. 08-V-2023

Ley del Impuesto al Valor Agregado
D.O.F. 29-XII-1978, ultima reforma publicada D.O.F. 12-XI-2021

Ley del Impuesto Sobre la Renta
D.O.F. 11-XII-2013, ultima reforma publicada D.O.F. 01-1V-2024

Ley Federal de Austeridad Republicana
D.O.F. 19-XI-2019 Sentencia SCJN D.O.F. 16-IV-2025

Ley Federal de las Entidades Paraestatales
D.O.F. 14-V-1986, ultima reforma publicada D.O.F. 16-VII-2025

Ley Federal de los Trabajadores al Servicio del Estado, Reglamentaria del Apartado B) del Articulo 123
Constitucional
D.O.F. 28-XII-1963, ultima reforma publicada D.O.F. 16-XII-2024

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria
D.O.F. 30-I1I-2006, ultima reforma publicada D.O.F. 16-VII-2025

Ley Federal de Procedimiento Administrativo
D.O.F. 04-VIII-1994, ultima reforma publicada D.O.F. 18-V-2018
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Ley Federal de Proteccién a la Propiedad Industrial
D.O.F. 24-XII-1996, ultima reforma publicada D.O.F. 01-VII-2020

Ley Federal de Responsabilidad Patrimonial del Estado
D.O.F. 31-XII-2004, ultima reforma publicada 29-X1I-2023

Ley Federal del Derecho de Autor
D.O.F. 24-XII-1996, ultima reforma publicada D.O.F. 01-VII-2020

Ley Federal del Trabajo
D.O.F. 01-IV-1970, ultima reforma publicada D.O.F. 20-11-2025

Ley Federal para la Administracidon y Enajenacion de Bienes del Sector Publico
D.O.F. 19-XII-2002, ultima reforma publicada D.O.F. 30-IV-2024

Ley Federal para Prevenir y Eliminar la Discriminacion
D.O.F. 11-VI-2003, ultima reforma publicada D.O.F. 01-IV-2024

Ley General de Acceso de las Mujeres a una Vida Libre de Violencia
D.O.F. 01-11-2007, ultima reforma publicada D.O.F. 16-XII-2024

Ley General de Archivos
D.O.F. 15-VI-2018, ultima reforma publicada D.O.F. 19-1-2023

Ley General de Bienes Nacionales
D.O.F. 20-V-2004, ultima reforma publicada D.O.F. 16-VII-2025

Ley General de Contabilidad Gubernamental
D.O.F. 31-XII-2008, ultima reforma publicada D.O.F. 16-VII-2025

Ley General de Proteccion Civil
D.O.F. 06-VI-2012, ultima reforma publicada D.O.F. 21-X1I-2023

Ley General de Proteccion de Datos Personales en Posesidn de Sujetos Obligados
D.O.F. 20-111-2025

Ley General de Responsabilidades Administrativas
D.O.F. 18-VII-2016, ultima reforma publicada D.O.F. 02-1-2025

Ley General de Salud
D.O.F. 07-11-1984, ultima reforma publicada D.O.F. 07-VI-2024

Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica
D.O.F. 20-111-2025

Ley General de Victimas
D.O.F. 09-1-2013, ultima reforma publicada D.O.F. 01-1V-2024

Ley General del Sistema Nacional Anticorrupcién
D.O.F. 18-VII-2016, ultima reforma publicada D.O.F. 20-V-2021

Ley General en Materia de Humanidades, Ciencias, Tecnologias e Innovacién
D.O.F. 08-V-2023
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Ley General para el Control del Tabaco
D.O.F. 30-V-2008, ultima reforma publicada D.O.F. 17-11-2022

Ley General para la Igualdad entre Mujeres y Hombres
D.O.F. 02-VIII-2006, ultima reforma publicada D.O.F. 16-X11-2024

Ley General para la Inclusion de las Personas con Discapacidad
D.O.F. 30-V-2011, ultima reforma publicada D.O.F. 14-VI-2024

Ley Nacional para Eliminar Tramites Burocraticos.
D.O.F. 16-VII-2025

Ley Organica de la Administracién Publica Federal
D.O.F. 29-XII-1976, ultima reforma publicada D.O.F. 16-VII-2025

cODIGOS

Cddigo Civil Federal
D.O.F. 26-V-1928, ultima reforma publicada D.O.F. 17-1-2024

Cédigo de Etica de la Administracién Publica Federal
D.O.F. 08-11-2022

Cddigo Fiscal de la Federacion
D.O.F. 31-XII-1981, ultima reforma publicada D.O.F. 12-XI-2021. Declaratoria de invalidez de articulos
por Sentencia de la SCJN D.O.F. 04-11I-2024

RESOLUCION Miscelénea Fiscal para 2025
D.O.F. 30-XII-2024, ultima reforma publicada D.O.F. 13-V-2025

REGLAMENTOS

Reglamento de Insumos para la Salud
D.O.F. 04-11-1998, ultima reforma publicada D.O.F. 31-V-2021

Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico
D.O.F. 28-VII-2010 ultima reforma publicada D.O.F. 16-1V-2025

Reglamento de la Ley de la Propiedad Industrial.
D.O.F. 23-XI-1994, ultima reforma publicada D.O.F. 16-X1I-2016

Reglamento de la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas
D.O.F. 28-VII-2010 ultima reforma publicada D.O.F. 24-11-2023

Reglamento de la Ley del Impuesto al Valor Agregado
D.O.F. 04-XII-2006 ultima reforma publicada D.O.F. 25-IX-2014

Reglamento de la Ley del Impuesto Sobre la Renta
D.O.F. 08-X-2015, ultima Reforma publicada D.O.F. 06-V-2016

Reglamento de la Ley Federal de las Entidades Paraestatales
D.O.F. 26-1-1990, ultima reforma publicada D.O.F. 23-X1-2010
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Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria
D.O.F. 28-VI-2006, ultima reforma publicada D.O.F. 08-VIII-2025

Reglamento de la Ley Federal del Derecho de Autor
D.O.F. 22-V-1998, ultima reforma publicada D.O.F. 14-IX-2005

Reglamento de la Ley Federal para la Administracion y Enajenacion de Bienes del Sector Publico
D.O.F. 17-VI-2003, ultima reforma publicada D.O.F. 29-XI-2006

Reglamento de la Ley General de Acceso de las Mujeres a una Vida Libre de Violencia
D.O.F. 11-I1I-2008, ultima reforma publicada D.O.F. 14-111-2014

Reglamento de la Ley General de Salud en Materia de Investigacién para la Salud
D.O.F. 06-1-1987, ultima reforma publicada D.O.F. 02-1IV-2014.

Reglamento de la Ley General de Salud en Materia de Prestacion de Servicios de Atencién Médica D.O.F
14-V-1986, ultima reforma publicada D.O.F. 17-VII-2018

Reglamento de la Ley General para el Control del Tabaco
D.O.F. 31-V-2009, ultima reforma publicada D.O.F. 16-XII-2022

Reglamento de Procedimientos para la Atencidon de Quejas Médicas y Gestion Pericial de la Comision
Nacional de Arbitraje Médico
D.O.F. 21-1-2003, ultima reforma publicada D.O.F. 08-VIII-2018

Reglamento de la Ley Reglamentaria del Articulo 50. Constitucional, Relativo al Ejercicio de las
Profesiones en la Ciudad de México
D.O.F. 01-X-1945, ultima reforma D.O.F. 05-1V-2018

Reglamento de Seguridad, Higiene y Medio Ambiente en el Trabajo del Sector Publico Federal
D.O.F. 29-XI-2006

Reglamento del Sistema Nacional de Afiliacion y Vigencia de Derechos, de la base de datos uUnica de
derechohabientes y del expediente electrénico Unico del Instituto de Seguridad y Servicios Sociales de
los Trabajadores del Estado

D.O.F. 10-VI-2011

Reglamento Federal de Seguridad y Salud en el Trabajo
D.O.F. 13-XI-2014

Reglamento Interior de la Secretaria de Salud
D.O.F. 19-1-2004, ultima reforma publicada 27-11-2025

DECRETOS

DECRETO por el que se crea la Comisién Nacional de Arbitraje Médico.
D.O.F. 03-VI-1996.

DECRETO por el que se establecen diversas medidas en materia de adquisiciones, uso de papel y de la
certificacién de manejo sustentable de bosques por la Administracién Publica Federal.
D.O.F 05-1X-2007
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DECRETO por el que se establecen las medidas de austeridad que deberan observar las dependencias
y entidades de la Administracion Publica Federal bajo los criterios que en el mismo se indican.
D.O.F. 23-1V-2020

DECRETO por el que se expide el Reglamento Interior de la Secretaria Anticorrupciéon y Buen Gobierno.
D.O.F. 31-XII-2024, ultima reforma publicada D.O.F. 21-111-2025

DECRETO por el que se expide el Reglamento Interior de la Agencia de Transformacién Digital
y Telecomunicaciones.
D.O.F 24-1-2025

DECRETO por el que se expide el Reglamento Interior de la Secretaria de Ciencia, Humanidades,
Tecnologia e Innovacién.
D.O.F 24-1-2025

ACUERDOS

ACUERDO Interinstitucional por el que se establecen los Lineamientos para la homologacion,
implantacion y uso de la firma electrénica avanzada en la Administracion Publica Federal.
D.O.F 24-VIII-2006

ACUERDO mediante el cual se expiden los Lineamientos para la evaluacién del desempefio de los
servidores publicos de la Administracién Publica Federal, asi como su Anexo.
D.O.F. 02-V-2005

ACUERDO mediante el cual se expide el Manual de Percepciones de los Servidores Publicos de las
Dependencias y Entidades de la Administracion Publica Federal.
D.O.F. 31-V-2024

ACUERDO por el que se emiten los Lineamientos para el procedimiento de responsabilidad
administrativa en la Administracién Publica Federal.
D.O.F. 06-VI-2024, ultima reforma publicada D.O.F. 08-VIII-2024

ACUERDO por el que se emiten los Lineamientos para el tramite del procedimiento de conciliacién a
que se refiere la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico; la Ley de Obras
Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas, y la Ley de Asociaciones Publico-Privadas.

D.O.F. 06-VI-2024

ACUERDO por el que se emiten los Lineamientos para la tramitacién del procedimiento de sancién
por infracciones a la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico; la Ley de
Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas; y la Ley de Asociaciones Publico-Privadas.
D.O.F. 07-VI-2024

ACUERDO por el que se expide los Lineamientos del Sistema Nacional de Posgrados de la Secretaria de
Ciencia, Humanidades, Tecnologia e Innovacion.
D.O.F. 04-111-2025

ACUERDO por el que se expide el Reglamento del Sistema Nacional de Investigadoras e Investigadores
de la Secretaria de Ciencia, Humanidades, Tecnologia e Innovacion.
D.O.F. 04-111-2025
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ACUERDO por el que se expide el Reglamento de Becas de la Secretaria de Ciencia, Humanidades,
Tecnologia e Innovacién.
D.O.F. 04-111-2025

ACUERDO por el que se emite el Compendio Nacional de Insumos para la Salud versién 2025. D.O.F. 26-
IV-2025 D.O.F. 09-VII-2025

ACUERDO por el que se emiten las disposiciones en materia de recepcion y disposicién de obsequios,
regalos o similares, por parte de las personas servidoras publicas del Gobierno Federal.
D.O.F. 12-XI-2019

ACUERDO por el que se emiten las politicas y disposiciones para impulsar el uso y aprovechamiento de
la informatica, el gobierno digital, las tecnologias de la informacién y comunicacion, y la seguridad de
la informacion en la Administracién Publica Federal.

D.O.F. 06-IX-2021

ACUERDO por el que se emiten los criterios generales y la metodologia a los que deberan sujetarse los
procesos de clasificacion socioecondmica de pacientes en los establecimientos que presten servicios de
atencién médica de la Secretaria de Salud y de las entidades coordinadas por dicha Secretaria.

D.O.F. 27-V-2013, ultima reforma publicada D.O.F. 30-XI-2020

ACUERDO por el que se emiten los criterios y especificaciones técnicos para la accesibilidad de las
personas con discapacidad a los inmuebles de la Administracién Publica Federal.
D.O.F. 10-1-2022

ACUERDO por el que se emiten los Lineamientos Generales para la integracién y funcionamiento de los
Comités de Etica.
D.O.F. 28-XI1-2020.

ACUERDO por el que se establece la obligatoriedad de la implementacién del Modelo Unico de
Evaluacién de la Calidad.
D.O.F. 29-VI-2023

ACUERDO por el que se establecen las bases generales para los procedimientos de rendiciéon de
cuentas, individuales e institucionales, de la Administracion Publica Federal.
D.O.F. 05-VI-2023

ACUERDO por el que se establecen las disposiciones administrativas de caracter general para el uso del
Sistema de Bitacora Electrénica y Seguimiento a Obra Publica.
D.O.F. 11-VI-2018, ultima reforma publicada D.O.F. 17-VII-2023

ACUERDO por el que se emiten las Disposiciones y el Manual Administrativo de Aplicacién General en
Materia de Control Interno.
D.O.F. 03-XI-2016, ultima reforma publicada D.O.F 05-IX-2018

ACUERDO por el que se establecen las Disposiciones generales en materia de recursos humanos de
la Administracion Publica Federal.
D.O.F. 22-11-2024

ACUERDO por el que se establecen las disposiciones en Materia de Recursos Materiales y Servicios
Generales.

10
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D.O.F. 16-VII-2010, ultima reforma publicada D.O.F. 05-IV-2016

ACUERDO por el que se expide el Manual Administrativo de Aplicacién General en Materia de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.
D.O.F. 09-VIII-2010, ultima reforma publicada D.O.F. 03-1I-2016

ACUERDO por el que se expide el Manual Administrativo de Aplicacién General en Materia de Obras
Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas.
D.O.F. 09-VIII-2010, ultima reforma publicada D.O.F. 02-XI-2017

ACUERDO por el que se expide el protocolo de actuacion en materia de contrataciones publicas,
otorgamiento y prérroga de licencias, permisos, autorizaciones y concesiones.
D.O.F. 20-VIII-2015, ultima reforma D.O.F. 28-11-2017

ACUERDO por el que se instruye a las dependencias y entidades de la Administracion Publica Federal,
asi como a la Procuraduria General de la Republica a abstenerse de emitir regulacién en las materias
que se indican.

D.O.F. 10-VIII-2010, ultima reforma publicada D.O.F 21-VIII-2012

ACUERDO por el que se modifican los Anexos Primero y Segundo del Acuerdo por el que el Comité
Coordinador del Sistema Nacional Anticorrupcién emite el formato de declaraciones: de situacidn
patrimonial y de intereses; y expide las normas e instructivo para su llenado y presentacién.

D.O.F. 23-1X-2019, ultima reforma D.O.F. 24-X1I-2019

ACUERDO por el que se expiden las Normas Generales a las que se sujetara el registro, afectacion,
disposicidn final y baja de bienes muebles de la Administracion Publica Federal Centralizada.
D.O.F. 30-IX-2024

ACUERDO que tiene por objeto emitir las Disposiciones Generales en las materias de Archivos y de
Gobierno Abierto para la Administracién Publica Federal y su Anexo Unico.
D.O.F. 15-V-2017

NORMAS OFICIALES MEXICANAS

NORMA Oficial Mexicana NOM-001-SSA1-2020, Que instituye la estructura de la Farmacopea de los
Estados Unidos Mexicanos y sus suplementos y el procedimiento para su revisidn, actualizacion, edicion
y difusion.

D.O.F. 04-1-2021

NORMA Oficial Mexicana NOM-001-SSA-2023, Educacién en salud. Para la organizacién vy

funcionamiento de residencias médicas en establecimientos para la atencion médica.
D.O.F. 19-111-2024

NORMA Oficial Mexicana NOM-002-SSA3-2017, Para la organizacién y funcionamiento de los
servicios de radioterapia.
D.O.F. 20-11-2018

NORMA Oficial Mexicana NOM-004-SSA3-2012, del Expediente Clinico.
D.O.F. 15-X-2012
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NORMA Oficial Mexicana NOM-005-SSA3-2018, Que establece los requisitos minimos de infraestructura
y equipamiento de establecimientos para la atencion médica de pacientes ambulatorios.
D.O.F 09-VII-2020

PROYECTO de Norma Oficial Mexicana PROY-NOM-006-SSA3-2017, Para la practica de anestesiologia.
D.O.F. 31-1-2018

PROYECTO de Norma Oficial Mexicana PROY-NOM-007-SSA3-2017, Para la organizacion vy
funcionamiento de los laboratorios clinicos.
D.O.F. 31-1-2018

NORMA Oficial Mexicana NOM-012-SSA3-2012, Que establece los criterios para la ejecucion de
proyectos de investigacion para la salud en seres humanos.
D.O.F. 04-1-2013

NORMA Oficial Mexicana NOM-015-SSA-2023, Para la atencién médica integral a personas con
discapacidad.
D.O.F. 22-V-2023

NORMA Oficial Mexicana NOM-016-SSA3-2012, Que establece las caracteristicas minimas de
infraestructura y equipamiento de hospitales y consultorios de atencién médica especializada.
D.O.F. 08-1-2013

PROYECTO de Norma Oficial Mexicana PROY-NOM-019-SSA3-2017, Para la practica de enfermeria en el
Sistema Nacional de Salud.
D.O.F. 12-111-2018

NORMA Oficial Mexicana NOM-024-SSA3-2012, Sistemas de informacion de registro electrénico para la
salud. Intercambio de informacion en salud.
D.O.F. 30-XI-2012

PROYECTO de Norma Oficial Mexicana PROY-NOM-028-SSA3-2018, Regulacién de los servicios de salud.
Para la practica de la ultrasonografia diagndstica.
D.O.F. 27-X1-2018

NORMA Oficial Mexicana NOM-030-SSA3-2013, Que establece las caracteristicas arquitectonicas para
facilitar el acceso, transito, uso y permanencia de las personas con discapacidad en establecimientos
para la atencién médica ambulatoria y hospitalaria del Sistema Nacional de Salud.

D.O.F. 12-IX-2013

NORMA Oficial Mexicana NOM-034-SSA3-2013, Regulacion de los servicios de salud. Atencién médica
prehospitalaria.
D.O.F. 23-1X-2014

NORMA Oficial Mexicana NOM-035-SSA3-2012, En materia de informacién en Salud.
D.O.F. 30-XI-2012

NORMA Oficial Mexicana NOM-046-SSA2-2005. Violencia familiar, sexual y contra mujeres. Criterios para
la prevencién y atencién.
D.O.F. 16-IV-2009, ultima reforma D.O.F. 24-1I1-2016
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PROYECTO de Norma Oficial Mexicana PROY-NOM-220-SSA1-2024, Instalacién y operacion de
la Farmacovigilancia.
D.O.F. 25-VII-2024

NORMA Oficial Mexicana NOM-229-SSA1-2002, Salud Ambiental. Requisitos técnicos para las
instalaciones, responsabilidades sanitarias, especificaciones técnicas para los equipos y proteccion
radioldgica en establecimientos de diagndstico médico con rayos X.

D.O.F. 15-IX-2006, ultima reforma publicada D.O.F. 29-X11-2014

PROYECTO de Norma Oficial Mexicana PROY-NOM-001-NUCL-2013, Factores para el cdlculo del
equivalente de dosis y equivalente de dosis efectivo.
D.O.F. 26-1V-2021

NORMA Oficial Mexicana NOM-003-NUCL-2021, Clasificacién de instalaciones que utilizan fuentes
abiertas.
D.O.F. 12-X-2021

NORMA Oficial Mexicana NOM-004-NUCL-2013, Clasificaciéon de los desechos radiactivos.
D.O.F. 07-V-2013

NORMA Oficial Mexicana NOM-008-NUCL-2024, Limites de contaminacién radiactiva y criterios para su
control.
D.O.F. 24-V-2024

NORMA Oficial Mexicana NOM-012-NUCL-2016, Requisitos y criterios de funcionamiento que deben
cumplir los instrumentos de medicidn de radiacién ionizante y los dosimetros de lectura directa.
D.O.F. 16-1-2017

NORMA Oficial Mexicana NOM-013-NUCL-2009, Requerimientos de seguridad radiol6gica para egresar
pacientes a quienes se les ha administrado material radiactivo.
D.O.F. 20-X-2009

PROYECTOde Norma Oficial Mexicana PROY-NOM-018-NUCL-2024, Caracterizacion de
residuos contaminados con material radiactivo, desechos radiactivos y bultos de desechos radiactivos.
D.O.F. 01-VIII-2024

NORMA Oficial Mexicana NOM-026-NUCL-2011, Vigilancia médica del personal ocupacionalmente
expuesto a radiaciones ionizantes.
D.O.F. 26-X-2011

NORMA Oficial Mexicana NOM-028-NUCL-2009, Manejo de desechos radiactivos en instalaciones
radiactivas que utilizan fuentes abiertas.
D.O.F. 04-VIII-2009

PROYECTO de Norma Oficial Mexicana PROY-NOM-031-NUCL-2024, Requisitos para la capacitacion
del personal ocupacionalmente expuesto a radiaciones ionizantes.
D.O.F. 02-VIII-2024

NORMA Oficial Mexicana NOM-001-STPS-2008, Edificios, locales, instalaciones y areas en los centros de
trabajo-Condiciones de seguridad.
D.O.F. 24-XI1-2008
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NORMA Oficial Mexicana NOM-002-STPS-2010, Condiciones de seguridad-prevencion y proteccion
contra incendios en los centros de trabajo.
D.O.F. 09-XII-2010

PROYECTO de Norma Oficial Mexicana PROY-NOM-005-STPS-2017, Manejo de sustancias quimicas
peligrosas o sus mezclas en los centros de trabajo-Condiciones y procedimientos de seguridad y salud.
D.O.F. 22-VI-2017, ultima reforma publicada D.O.F. 26-VI-2018

NORMA Oficial Mexicana NOM-010-STPS-2014, Agentes quimicos contaminantes del ambiente laboral-
Reconocimiento, evaluacién y control.
D.O.F. 28-1V-2014, aclaracién a la Norma Oficial Mexicana publicada D.O.F 19-VI-2014

NORMA Oficial Mexicana NOM-012-STPS-2012, Condiciones de seguridad y salud en los centros de
trabajo donde se manejen fuentes de radiacidn ionizante.
D.O.F. 31-X-2012

PROYECTO de Norma Oficial Mexicana PROY-NOM-017-STPS-2017, Equipo de proteccién personal-
Seleccién, uso y manejo en los centros de trabajo.
D.O.F. 03-I-2018, ultima reforma publicada D.O.F. 25-VI-2018

NORMA Oficial Mexicana NOM-018-STPS-2015, Sistema armonizado para la identificacion y
comunicacion de peligros y riesgos por sustancias quimicas peligrosas en los centros de trabajo.
D.O.F. 09-X-2015

NORMA Oficial Mexicana NOM-019-STPS-2011, Constitucién, integracién, organizacion vy
funcionamiento de las comisiones de seguridad e higiene.
D.O.F. 13-IV-2011

NORMA Oficial Mexicana NOM-026-STPS-2008, Colores y sefiales de seguridad e higiene, e identificacion
de riesgos por fluidos conducidos en tuberias.
D.O.F. 25-XI-2008, ultima reforma publicada D.O.F. 03-XII-2021

NORMA Oficial Mexicana NOM-062-Z00-1999, Especificaciones técnicas para la produccién, cuidado y
uso de animales de laboratorio.
D.O.F. 22-VIII-2001

NORMA Oficial Mexicana NOM-087-ECOL-SSA1-2002, Proteccién ambiental - Salud ambiental - Residuos
peligrosos biolégico-infecciosos - Clasificacidn y especificaciones de manejo.
D.O.F. 17-11-2003

LINEAMIENTOS

ACUERDO por el que se establecen los criterios para la autorizacién de protocolos de investigacién en
seres humanos que cuenten con la autorizacién previa por una autoridad reguladora extranjera.
D.O.F. 24/03/2025

LINEAMIENTOS del Programa de Investigadoras e Investigadores por México del
Consejo Nacional de Humanidades, Ciencias Y Tecnologias.
D.O.F. 18-VIII-2023
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LINEAMIENTOS Generales de Proteccion de Datos Personales para el Sector Publico.
D.O.F. 26-1-2018, ultima reforma publicada D.O.F. 14-VI-2024

LINEAMIENTOS para la integracién, manejo y conservacion del expediente Unico de personal. Secretaria
de Salud.
D.O.F. 14-VI-2006, ultima actualizacién marzo, 2017

LINEAMIENTOS de Racionalidad y Austeridad Presupuestaria 2025.
D.O.F. 25-11-2025

LINEAMIENTOS Generales para la regulacién de los procedimientos de rendicidn de cuentas de
la Administracion Publica Federal.
D.O.F. 11-VII-2023

LINEAMIENTOS para la incorporaciéon de la informacién al sistema de evoluciéon patrimonial, de
declaracion de intereses y constancia de presentacidon de declaracién fiscal de la Plataforma Digital
Nacional, previsto en el articulo 49, fraccion I de la Ley General del Sistema Nacional Anticorrupcion.
D.O.F. 27-11-2024

LINEAMIENTOS por los que se establecen medidas de austeridad en el gasto de operacién en las
dependencias y entidades de la Administracién Publica Federal.
D.O.F. 22-11-2016

LINEAMIENTOS Especificos para la integracién y operacion de los repositorios.
D.O.F. 06-1X-2024

LINEAMIENTOS Generales aplicables a la gestidn para resultados de los recursos publicos federales.
D.O.F. 29-1V-2025

Lineamientos Técnicos Generales para la publicacién, homologacién y estandarizacién de la
informacién de las obligaciones establecidas en el Titulo Quinto y en la fraccién IV del articulo 31 de la
Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica, que deben de difundir los sujetos
obligados en los portales de Internet y en la Plataforma Nacional de Transparencia. D.O.F. 04-V-
2016,ultima reforma publicada D.O.F. 28-11-2024

OTRAS DISPOSICIONES

Cdédigo de Conducta del Instituto Nacional de Psiquiatria Ramén de la Fuente Muiiiz.
COMERI 29-X1-2023, D.O.F. 26-1-2024

Condiciones Generales de Trabajo de la Secretaria de Salud.
17-VI-2016

Cuadro Basico y Catalogo de Medicamentos, Edicion 2018.
D.O.F. 23-XI-2018, ultima actualizacién publicada D.O.F. 10-11I-2020

Declaracién de Helsinki de la Asociacién Médica Mundial, relativa a las recomendaciones para guiar a
los médicos en la investigacién biomédica en humanos.
642 Asamblea General, Fortaleza, Brasil, 19 de octubre 2013
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Declaracién Universal de los Derechos Humanos, adoptada y proclamada por la Resolucion de la
Asamblea General de las Naciones Unidas el 10 de diciembre de 1948.

Estatuto Organico del Instituto Nacional de Psiquiatria Ramdn de la Fuente Mufiz.
Junta de Gobierno 25-1V-2023, entrada en vigor 26-1V-2023

Plan Nacional de Desarrollo 2025-2030.
D.O.F. 15-IV-2025

Presupuesto de Egresos de la Federacion para el Ejercicio Fiscal 2025.
D.O.F. 24-X11-2024

Programa Sectorial de Anticorrupcién y Buen Gobierno 2025-2030.
D.O.F. 05-IX-2025

Programa Sectorial de Salud 2025-2030.
D.O.F. 04-1X-2024
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III MISION Y VISION

MISION

Proporcionar acceso a la educacion continua que se imparte a profesionales de la salud en general con
temas de vanguardia mediante la promocién y participacién de las areas sustantivas del Instituto, para

fortalecer los conocimientos y habilidades en salud mental y areas afines.

VISION

Ser un referente en la educacién continua de calidad para profesionales de la salud mental,
promoviendo la excelencia y la innovacién en el aprendizaje que contribuya en la atencién en salud que
responda a las necesidades de la sociedad.
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IV. ATRIBUCIONES

Estatuto Organico del Instituto Nacional de Psiquiatria Ramon de la Fuente Mufiiz

ARTICULO 38.- Corresponden al Centro de Informacién y Documentacién Cientifica, las siguientes

atribuciones:

XVL. Coordinar y supervisar las actividades de formacidn y capacitacion de recursos humanos en salud,
a fin de que se cumpla con los objetivos previstos y en cumplimiento de las disposiciones aplicables en

la materia.
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V. ORGANIGRAMA

Centro de Informacion y
Documentacién Cientifica

Departamento de Educacion

Continua
Area de Apoyo
——————————————————— Administrativo
Area de Apoyo Area de Apoyo Area de Capacitacién
Logistico Académico Técnico-Médica
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VI.

DESCRIPCION DE FUNCIONES

DEPARTAMENTO DE EDUCACION CONTINUA

OBJETIVO

Definir y coordinar las actividades académicas del Programa Anual de Educacién Continua y del
Programa Anual de Capacitacidon técnico-médica, para contribuir en la actualizaciéon y reforzar los
conocimientos del personal sustantivo del Instituto, de profesionales de la salud y de otras disciplinas
afines.

FUNCIONES

Elaborar el Programa Anual de Educacién Continua, para la imparticién de actividades académicas
(cursos y diplomados) en temas actuales de psiquiatria, salud mental y afines.

Supervisar y coordinar las actividades académicas que se imparten conforme lo establecido en el
Programa Anual de Educacién Continua, para contribuir en la actualizacién de profesionales en el
campo de la psiquiatria y la salud mental.

Analizar los resultados logrados en la imparticién de actividades de educacién continua y
capacitacidon técnico-médica para identificar temas prioritarios y relevantes a considerar en la
planeacién de nuevos eventos académicos y de actualizacién del personal del Area médica,
paramédica y afin.

Elaborar el Programa Anual de Capacitacion técnico-médica, previo andlisis de la deteccién de
necesidades, para contribuir en la actualizacién continua del personal sustantivo del Instituto.

Supervisar y coordinar las actividades de capacitacion técnico-médica que se imparten conforme
lo establecido en el Programa Anual de Capacitacién, para contribuir en la actualizacién y
fortalecimiento de competencias del personal sustantivo del Instituto.

Autorizar la elaboracién y entrega de constancias, diplomas, reconocimientos, para acreditar la
participacidon de personas en las acciones de educacién continua y de capacitacion técnico-médica
de acuerdo con las disposiciones correspondientes.

Revisar y autorizar los informes cualitativos y cuantitativos relacionados con los cursos y
diplomados de educacién continua y los cursos de capacitacidn técnico-médica, para reportar a
instancias internas y externas que lo requieran.

Identificar y proponer la actualizacién de funciones y procedimientos del Departamento de
Educacion Continua, para establecer las responsabilidades del personal que lo integra.

Supervisar la gestion de los documentos de archivo (fisicos y electrénicos) que se generan en las
actividades desarrolladas en el Departamento de Educacion Continua, para mantener actualizado
el archivo de acuerdo con las disposiciones aplicables.
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AREA DE APOYO LOGISTICO

OBJETIVO

Apoyar en la planeacion, ejecucion y evaluacion de las actividades académicas del Programa Anual de
Educacion Continua mediante el sequimiento de las fechas y temas previstos, para que los cursos
programados se realicen en cumplimiento de sus objetivos.

FUNCIONES

Participar en reuniones de trabajo relacionadas con revision de las actividades académicas, para
determinar el contenido del Programa Anual de Educacién Continua y el respectivo calendario de
actividades.

Apoyar y verificar los requisitos académicos y el proceso de inscripcion de las personas
participantes, para que se cumplan con los perfiles profesionales y las fechas establecidas de las
actividades del Programa Anual de Educacién Continua.

Otorgar apoyo logistico a participantes y ponentes, antes durante y después de los cursos de
educacion continua que se imparten, para que se realicen conforme las fechas y horarios
establecidos en el Programa Anual de Educacién Continua.

Revisar e integrar la informacién de las evaluaciones de conocimientos y de satisfaccion a las
personas participantes de los cursos de educacion continua, para reportar los resultados logrados.

Identificar a las personas participantes que acrediten los cursos de educacién continua, para el
registro. emision y entrega de las constancias de participacién.

Elaborar y concentrar los datos de los cursos de educacién continua una vez que hayan concluido,
para informar a las instancias internas los resultados y los avances en el cumplimiento del
Programa Anual de Educacion Continua.
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AREA DE APOYO ACADEMICO

OBJETIVO

Apoyar en la coordinacién, producciéon y evaluacion de cursos y diplomados que integran el Programa
Anual de Educacion Continua, mediante la gestion de contenidos, orientar a ponentes y participantes,
para optimizar la experiencia educativa y contribuir en la calidad del aprendizaje.

FUNCIONES

Participar en reuniones de trabajo relacionadas con la revision de las actividades académicas,
para determinar el contenido académico del Programa Anual de Educacién Continua.

Elaborar y preparar la informacién, material de apoyo y metodologias requeridas en las
actividades de educacion continua, para dar cumplimiento a los objetivos y fechas establecidas
en el Programa Anual de Educacién Continua.

Otorgar apoyo académico a ponentes y participantes en los cursos de educaciéon continua y
diplomados, para dar seguimiento en la dindmica de las sesiones, resolviendo sus dudas y
comentarios en la plataforma educativa.

Verificar que durante las actividades de educacion continua (cursos y diplomados) se visualicen
los materiales, videos y demas informacidn en la plataforma educativa, para que las sesiones se
realicen sin contratiempos y se cumplan con los obijetivos.

Recopilar las evaluaciones de conocimientos y de satisfaccién a las personas participantes de los
cursos y diplomados de educacidn continua, para identificar e integrar los resultados alcanzados.

Organizar y gestionar las carpetas digitales con la informacién (reportes, constancias, listados) de
los cursos y diplomados de educacién continua impartidos, para su debido resguardo y
disponibilidad en el area.

Realizar las gestiones académicas y administrativas relacionadas con los diplomados que se
imparten en el Instituto, para contar con el aval de la Universidad Nacional Auténoma de México.

Realizar las gestiones administrativas de los diplomados que se imparten, para el sequimiento y
control de los pagos correspondientes.
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AREA DE CAPACITACION TECNICO-MEDICA

OBJETIVO

Coordinar el diagndstico, imparticién y evaluacién de los cursos del Programa Anual de Capacitacién,
técnico-médica, mediante la gestion de la informacion y los recursos requeridos segun el tipo de
capacitacion, para contribuir en la adquisicién y actualizacién de conocimientos y competencias del
personal sustantivo del Instituto.

FUNCIONES

Programar y realizar la deteccién de necesidades de capacitacion técnico-médica, para identificar
los cursos que habran de incorporarse en el Programa Anual de Capacitacion del personal
sustantivo del Instituto.

Participar en reuniones de trabajo relacionadas con la capacitacion técnico-médica, para
determinar el contenido del Programa Anual de Capacitacion del personal sustantivo del Instituto.

Apoyar y verificar los perfiles de las personas participantes en los cursos de capacitacion técnico-
médica, para que se cumpla con los objetivos del Programa Anual de Capacitacion.

Otorgar apoyo logistico a participantes y ponentes, antes, durante y después de los cursos de
capacitacion técnico-médica que se imparten (virtual o presencial), para que se realicen conforme
las fechas y horarios establecidos en el Programa Anual de Capacitacion.

Revisar y aplicar las evaluaciones de conocimientos y de satisfaccion a las personas participantes
de los cursos de capacitacion técnico-médica, para identificar e integrar los resultados alcanzados.

Identificar a las personas participantes que acrediten los cursos de capacitacién técnico-médica,
para la gestidén, registro y entrega de las constancias de participacién.

Elaborar y concentrar los datos de los cursos de capacitacién técnico-médica una vez concluidos,
para informar a las instancias internas los resultados y los avances en el cumplimiento del
Programa Anual de Capacitacion.
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AREA DE APOYO ADMINISTRATIVO
OBJETIVO

Apoyar en la gestion de las aulas destinadas a los cursos y en las actividades administrativas requeridas
en el Departamento de Educacidn Continua, para contribuir en el desarrollo de los eventos académicos
y la atencidn de las personas que acuden al area.

FUNCIONES
1. Llevar el control de la agenda de las aulas destinadas a eventos de capacitacién y académicos,

para verificar la disponibilidad previo a su asignacién a las areas solicitantes.

2. Recibir y revisar los formatos de solicitudes de aula, para asignar el espacio acorde a la actividad
académica a realizar en la fecha y hora que requiera el area solicitante.

3. Revisar los comunicados que se reciban via electrdnica o impresa, para informar al Departamento
de Educacion Continua sobre el asunto que deba darse atencién y respuesta a la instancia interna
y/o externa que asi lo requiera.

4. Ordenar, clasificar y resguardar la documentacion del Departamento de Educacién Continua, para
gue se realice conforme los lineamientos establecidos en el Instituto en materia archivistica.

5. Atender a las personas que acudan al Departamento de Educacién Continua, para orientar y
apoyar sobre las peticiones relacionadas con el area.
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VII GLOSARIO

AREA SOLICITANTE

Cualquier drea que conforma la estructura del Instituto, que requiera el préstamo de aula para
actividades académicas y/o de apoyo.

CONSTANCIA
Documento que avala la participacidon de personas que asistieron a un evento de capacitacion.
DIPLOMADO

Programa de educacién continua disefiado para profundizar y actualizar los conocimientos en areas
especificas de estudio.

EVALUACION

Estimar los conocimientos, aptitudes y rendimiento del alumnado.

INSTITUTO

Instituto Nacional de Psiquiatria Ramén de la Fuente Mufiz

ORGANIZAR

Establecer o reformar algo para lograr un fin, coordinando las personas y los medios adecuados.
PLATAFORMA EDUCATIVA

Sitio web que permite a docentes y estudiantes compartir informacién en un entorno virtual que facilita
la enseflanzay el aprendizaje.

PROGRAMA ANUAL DE EDUCACION CONTINUA

Sistema y distribucion de las materias de un curso o asignatura, que forman y publican las profesoras y
profesores responsables de explicarlas.

PROGRAMA ANUAL DE CAPACITACION TECNICO-MEDICA

Documento que compila la planeacién de los cursos de capacitacién técnico-médica que se impartiran
en atencion a las necesidades detectadas y requeridas por el personal sustantivo del instituto.
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